Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr 109/2024
Okregowej Rady Adwokackiej w Warszawie

z dnia 3 paZzdziernika 2024 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z POKOI ADWOKACKICH
1ZBY ADWOKACKIEJ W WARSZAWIE

§1

1. Niniejszy Regulamin korzystania z pokoi adwokackich, zwany dalej Regulaminem” okresla zasady
korzystania z pokoi adwokackich Izby Adwokackiej w Warszawie usytuowanych w niektérych
sgdach powszechnych w obszarze wtasciwosci Izby Adwokackiej w Warszawie.

2. Koszty utrzymania pokoi adwokackich ponoszone s3 z budzetu Izby Adwokackiej

w Warszawie, to jest ze sktadek adwokatow i aplikantéw Izby Adwokackiej w Warszawie.

§2

Uzyte w Regulaminie definicje oznaczaja:

1) Pokdéj adwokacki - wyodrebnione i odpowiednio oznakowane pomieszczenia
0 przeznaczeniu biurowym znajdujgce sie w budynkach niektérych sadéw powszechnych
w obszarze wiasciwosci lzby Adwokackiej i administrowane przez Izbe Adwokacka
w Warszawie,

2) Korzystajagcy — adwokat, prawnik zagraniczny lub aplikant adwokacki uprawniony
do korzystania z pokoju adwokackiego,

3) Administrator — Izba Adwokacka w Warszawie,

4) Pracownik — osoba zatrudniona w pokoju adwokackim przez lzbe Adwokacka w Warszawie,
wykonujgca czynnosci zwigzane z obstugg biurowa pokoju adwokackiego,

5) Rejestr — rejestr korzystania z pokoju adwokackiego, tég i sprzetu informatycznego,

6) SIP —system informacji prawnej LEX i/lub Legalis lub inny wybrany przez Administratora.

§3
Zasady ogolne

1. Regulamin obowigzuje wszystkich Korzystajgcych z pokoi adwokackich administrowanych przez
Izbe Adwokackg w Warszawie.

2. Do korzystania z pokoju adwokackiego uprawnieni sg adwokaci, prawnicy zagraniczni i aplikanci
adwokaccy bedacy cztonkami Izby Adwokackiej w Warszawie, a takze adwokaci, prawnicy
zagraniczni i aplikanci adwokaccy bedacy cztonkami innych Izb Adwokackich.

3. Pokdj adwokacki dostepny jest dla Korzystajgcych w dni robocze, w godzinach pracy sadu, nie
dtuzej jednak niz w godz. od 8-16.

4. Korzystajacy z pokoju adwokackiego obowigzany jest do przestrzegania zasad wynikajgcych
z niniejszego Regulaminu, Zbioru Zasad Etyki Adwokackiej i Godnosci Zawodu, przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz regulaminéw sadu, w ktérym znajduje sie pokdj adwokacki,

w szczegdlnosci przepiséw porzadkowych tego sadu.
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Administrator nie ponosi odpowiedzialno$ci za jakiekolwiek rzeczy pozostawione w pokoju
adwokackim, ktore nie stanowia witasnosci Izby Adwokackiej w Warszawie lub sadu, w ktédrym
znajduje sie pokdj adwokacki.

§4
Zakres korzystania z pokoju

Pokéj adwokacki udostepniany jest Korzystajgcym w celu umozliwienia przygotowania sie
do rozprawy lub posiedzenia, w szczegdlnosci poprzez: przejrzenie dokumentéw, sprawdzenie
przepisdw, komentarzy lub orzecznictwa.

W pokoju adwokackim nie moze by¢ prowadzona jakakolwiek dziatalnos¢ gospodarcza.
Adwokaci, prawnicy zagraniczni i aplikanci adwokaccy, w czasie korzystania z pokoju
adwokackiego,

w szczegblnosci nie mogg swiadczy¢ ustug prawnych, udzielaé porad prawnych, odbywac
spotkan z klientami, uczestniczyé w posiedzeniach i rozprawach sgdowych on-line.

Poza Pracownikami w pokoju adwokackim przybywaé mogg wytgcznie Korzystajacy.

W pokoju adwokackim mozliwe jest wypozyczenie togi, ktdra stanowi wtasnos¢ lzby
Adwokackiej w Warszawie.

W pokoju adwokackim nie jest mozliwe pozostawianie, nawet na kroétki okres czasu,
przedmiotow nie bedacych witasnoscig lzby Adwokackiej w Warszawie, w szczegdlnosci akt
spraw, innych dokumentéw, prywatnych tdg, sprzetéw, publikacji.

W pokoju adwokackim, do dyspozycji Korzystajgcych, udostepnia sie komputer stacjonarny wraz
z dostepem do Internetu, wyposazony w co najmniej jeden z Systeméw Informacji Prawnej (Lex

lub Legalis lub inny), a takze drukarke i kserokopiarke.

§5

Prawa i obowiazki Korzystajgcych

Korzystajacy, na prosbe Pracownika, obowigzany jest do wylegitymowania sie wazng legitymacja

adwokackg, prawnika zagranicznego lub aplikanta adwokackiego albo poprzez okazanie

zaswiadczenia potwierdzajgcego cztonkostwo w Izbie Adwokackie;j.

W trakcie przebywania w pokoju adwokackim, Korzystajgcy zobowigzani s3 do zachowania ciszy

i niezaktécania pracy innym Korzystajgcym przebywajgcym w pokoju oraz do zachowania

porzadku.

Korzystajgcy majg prawo do:

— skorzystania z komputera do celéw stuzbowych, w tym w szczegdlnosci do skorzystania
z udostepnionych Systemoéw Informacji Prawnej,

— dokonania wydruku lub wykonania kserokopii dokumentu w niezbednym i rozsgdnym
zakresie, z zastrzezeniem ust. 5,

— podtaczenia tadowarek sprzetu mobilnego, takich jak, np. telefony komdrkowe, smartfony,

tablety, laptopy, w celu ich biezgcego usprawnienia.
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Korzystajgcym zabrania sie:

— zmiany konfiguracji oprogramowania sprzetu komputerowego stanowigcego wyposazenie
pokoju adwokackiego, w tym instalowania, aktualizowania lub usuwania programowania,

— instalowania i korzystania z nielegalnego oprogramowania,

— zmiany konfiguracji zainstalowanych urzadzen peryferyjnych,

— instalowania i konfigurowania dodatkowych urzadzen peryferyjnych.

Korzystajgcym udostepnia sie podtagczong do komputera drukarke jedynie w zakresie

generowania dokumentdw w formie papierowej, ktérych tres¢ pochodzi¢c bedzie

z programow zainstalowanych w komputerze zawierajgcych bazy przepisow prawnych,

w szczegoblnosci: tresci przepisbw prawa, komentarzy, orzeczen. Nie jest dopuszczalne

drukowanie tresci catych kodekséw i petnych komentarzy.

Ze wzgleddéw bezpieczenistwa nie jest dopuszczalne podfgczanie wiasnych nosnikdw danych

(pendrive, dysk zewnetrzny) do komputera stacjonarnego znajdujagcego sie w pokoju

adwokackim.

W przypadku wiekszej liczby osdb zainteresowanych skorzystaniem z komputera w pokoju

adwokackim, Korzystajgcych obowigzuje zasada kolezeriskosci. W razie ewentualnych

nieporozumien decyzje podejmuje Pracownik pokoju adwokackiego, uwzgledniajgc w pierwszej

kolejnosci potrzebe wynikajacg z bliskosci terminu posiedzenia lub rozprawy, w pozostatym

zakresie zgodnie z kolejnoscig zgtoszenia potrzeby korzystania z dostepnych urzadzen.

§6

Rejestry i ewidencja

Kazda wizyta Korzystajgcych z pokoju adwokackiego winna by¢ odnotowana w rejestrze wizyt.
W rejestrze odnotowuje sie imie i nazwisko Korzystajgcego oraz numer wpisu na liste
adwokatéw/prawnikdw zagranicznych/aplikantéw adwokackich.

W pokoju adwokackim prowadzi sie rejestr wypozyczen tég. Odnotowaniu podlega pobranie
oraz zwrdcenie togi, co Adwokat potwierdza podajac imie i nazwisko, numer wpisu na liste
adwokatow/prawnikéw zagranicznych/aplikantow adwokackich, a takze date i godzine
wypozyczenia oraz zwrotu togi, opatrujac wpis wtasnorecznym podpisem.

Skorzystanie z urzadzen biurowych Korzystajacy odnotowuje w rejestrze ewidencji, podajac

date, imie i nazwisko oraz numer wpisu, opatrujgc wpis wtasnorecznym podpisem.

§7
Dane osobowe

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Izba Adwokacka w Warszawie
i Okregowa Rada Adwokacka w Warszawie z siedzibg w Warszawie (00-536 Warszawa) przy

Al. Ujazdowskich 49, zwanymi dalej Administratorem.
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We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy o kontakt

z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem mailowym iod@ora-warszawa.com.pl

Dane takie jak: imie i nazwisko oraz numer wpisu beda przetwarzane w celu umozliwienia

korzystania z pokoi adwokackich w zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszym

Regulaminie, a takze w celach statystycznych (po zanonimizowaniu), oraz w zwigzku z

dochodzeniem roszczen z tytutu nienalezytego wykorzystania wypozyczonych tég (np.

zniszczenie, brak zwrotu), odszkodowania z tylu nienalezytego korzystania ze sprzetu
komputerowego (np. zniszczenie, uszkodzenie).

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywaé sie bedzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)

RODO.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak konsekwencjg ich niepodania bedzie brak moznosci

skorzystania z pokoju adwokackiego i/lub wynajecia togi i/lub skorzystania ze sprzetu

komputerowego.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢: Naczelna Rada Adwokacka i inne organy

Adwokatury, podmioty z ktorymi Administrator zawart umowe powierzenia przetwarzania lub

na innej podstawie zalegalizowat przetwarzanie danych osobowych. Administrator nie planuje

przekazywaé Panstwa danych odbiorcom spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, czyli do
tzw. panstw trzecich.

Panstwa dane bedg przetwarzane przez okres do 31 stycznia kazdego roku oraz przez okres

dochodzenia ewentualnych roszczen.

Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) sprostowania swoich danych osobowych,

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego,

e) przenoszenia danych,

f)  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtfadzy publicznej powierzonej Administratorowi oraz gdy
przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora lub przez strone trzeciz, w tym w przypadku
profilowania. Administratorowi nie wolno juz przetwarza¢ tych danych osobowych, chyba ze
wykaze on istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, lub podstaw do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

W celu wykonania powyzszych uprawnien nalezy skontaktowaé sie z nami pod adresem

e-mail: iod@ora-warszawa.com.pl

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.
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§8

Postanowienia konncowe

1. W przypadku naruszen przez Korzystajagcych niniejszego Regulaminu, Pracownik pokoju
adwokackiego obowigzany jest do niezwtocznego zgtoszenia (mailowego) na adres:

ora.warszawa@adwokatura.pl

2.  Wobec Korzystajacego z pokoju adwokackiego mogg by¢ podjete srodki prawne majace na celu
unikniecie naruszen w przysztosci.

3. Regulamin nie wytgcza koniecznosci stosowania sie przez Korzystajgcych do innych zasad
obowigzujgcych na terenie sagdéw powszechnych.

4. Z dniem 1 listopada 2024 r. traci moc Regulamin korzystania z pokoi adwokackich lzby
Adwokackiej w Warszawie przyjety uchwatg nr 507/2019 Okregowej Rady Adwokackiej
w Warszawie z dnia 17 kwietnia 2019 r.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2024 r.

Zatacznik nr 1 — wz6r rejestru i ewidencji, o ktérych mowa w § 6.
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