Zatacznik nr 2 do uchwaty nr 107/2024
Okregowej Rady Adwokackiej w Warszawie
z dnia 19 wrzesnia 2024 r.

REGULAMIN
w sprawie zasad prowadzenia postepowania mediacyjnego
w Centrum Mediacji izby Adwokackiej w Warszawie

§1
1. Regulamin okreéla zasady prowadzenia postepowania mediacyjnego przez mediatoréw
Centrum Mediacji 1zby Adwokackiej w Warszawie.
2. Regulamin stosuje sie, jezeli strony wyrazily zgode na rozwigzanie wyniklego miedzy nimi sporu
w drodze mediacji wedtug niniejszego Regulaminu, przed lub po powstaniu takiego sporu lub
dokonaty stosownego zapisu w faczacej je umowie.

§2
llekro¢ w Regulaminie mowa o:

a) Centrum lub CM - oznacza to Centrum Mediacji Izby Adwokackiej w Warszawie;

b) Prezesie — rozumie sie przez to Prezesa Centrum

c) Wiceprezesie — rozumie sie przez to Wiceprezesa Centrum Mediacji Izby Adwokackie]
w Warszawie, bedgcego stalym zastepca Prezesa Centrum;

d) stronie —~ rozumie sie przez to kazda osobe fizyczna, osobe prawnga, a takze jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, jezeli przepisy prawa przyznajg jej
zdolnos¢ sadowg, w tym organy Scigania albo organy administracji publicznej, ktére
rozwigzanie swojego sporu/sprawy poddaly Centrum Mediacji Izby Adwokackiej
w Warszawie;

e) mediatorze — rozumie sie przez to osobe wpisang na liste mediatoréw Centrum, zgodnie
ze Statutem Centrum;

f)  wniosku elektroniczny — rozumie sie przez to wniosek ztozony drogg elektroniczng;

g) Statucie — rozumie sie przez to Statut Centrum;

h} Regulaminie lub Regulaminie Centrum — rozumie sie przez to niniejszy Regulamin;

i} Cenniku — rozumie sie przez zatgcznik do Regulaminu Centrum okreslajagcy koszty

postepowania mediacyjnego.

§3
Zasady i cele postepowania mediacyjnego

1. Postepowanie mediacyjne jest dobrowolne. Kazda ze stron podejmuje samodzielnie decyzje
o zainicjowaniu postgpowania mediacyjnego, swoim udziale w mediacji oraz o jej

kontynuowaniu lub zakorczeniu.
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Celem mediacji jest zakoriczenie sporu pomiedzy stronami i wypracowanie przez te strony
porozumienia.

Osoba mediatora, przebieg postepowania mediacyjnego i tre$¢ ugody muszg by¢ w petni
akceptowalne przez strony postepowania mediacyjnego.

Mediacje s poufne, prowadzone s3 z poszanowaniem przepisdw prawa i godnosci stron.
Obowigzek zachowania poufnosci istnieje réwniez po zakoriczeniu postepowania
mediacyjnego, chyba Ze strony postanowig inacze;j.

Mediator, strony i inne osoby biorace udzial w postepowaniu mediacyjnym, sa obowigzane
zachowa¢ w tajemnicy fakty i informacje, o ktérych dowiedziaty sie w zwigzku z prowadzeniem
mediacji. Strony, na zgodny wniosek, mogg zwolni¢ mediatora i inne osoby biorgce udziat
w postepowaniu mediacyjnym z tego obowigzku.

Mediacje oparte s3 o zasade bezstronnosci i neutralnosci. Mediator jest neutralny wobec
przedmiotu postepowania i stanowisk wypracowanych przez strony. Mediator niezwlocznie
ujawnia stronom okolicznosci, ktére mogtyby wzbudzi¢ watpliwosci odnosnie do jego
bezstronnosci.

Mediator nie moze by¢ petnomocnikiem stron w postepowaniu sagdowym lub arbitrazowym
dotyczacym przedmiotu mediacji.

Mediator dba o réwnowage stron w trakcie postepowania mediacyjnego, stwarzajgc stronom
przestrzen do konstruktywnego przekazania stanowisk odnosnie do przedmiotu sporu.
Bezskuteczne jest powotywanie sie w toku postepowania przed sagdem lub sagdem polubownym
na propozycje ugodowe, propozycje wzajemnych ustepstw lub inne oswiadczenia sktadane
w postepowaniu mediacyjnym, w szczegdlnosci: stanowiska i sugestie wyrazone przez druga
strone co do mozliwego rozwigzania sporu czy ustepstwa uczynione w trakcie mediacji przez
dugg strone.

Wszczecie postepowania mediacyjnego
§4
Postepowanie mediacyjne wszczyna sie:
a) na wspdlny wniosek stron sporu o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego (umowa
o mediacje);
b) gdy jedna ze stron sporu (wnioskodawca) zfozy wniosek o przeprowadzenie postepowania
mediacyjnego, a druga strona lub pozostate strony sporu wyraza zgode na udziat
w mediacji, w terminie, o ktérym mowa w § 6 ust. 5;
¢) na mocy postanowienia sadu, organdw $cigania albo organu administracji publicznej
o skierowaniu stron do mediacji.
Whiosek o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego lub postanowienie o wyznaczeniu
Centrum Mediacji Izby Adwokackiej w Warszawie do przeprowadzenia mediacji przesyta sie
do Centrum.

§5
Whiosek o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego zawiera, w szczegélnosci:
a) oznaczenie stron postepowania mediacyjnego wraz z podaniem danych kontaktowych:
adresow, numerdw telefonéw i adreséw poczty elektronicznej;
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b) wskazanie danych petnomocnikéw, jezeli zostali ustanowieni, wraz z danymi
kontaktowymi;

c) krétki opis sprawy (konfliktu), w ktérej ma by¢ przeprowadzona mediacja;

d) okreslenie zadarn strony lub stron zgfaszajgcych wniosek oraz przytoczenie okolicznosci
je uzasadniajacych;

e) w sprawach o prawa majatkowe oznaczenie wartosci przedmiotu sporu;

f) wskazanie mediatora wyznaczonego przez strony z listy mediatoréw Centrum
lub informacje, ze wybér mediatora pozostaje do decyzji Prezesa;

g) dofaczenie odpisu umowy mediacyjnej, jezeli strony zawarly umowe o mediacje
na pismie;

h) dotaczenie odpisu petnhomocnictwa w przypadku ustanowienia petnomocnika do ztozenia
whiosku o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego;

i} oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem i akceptacija jego tresci;

j}  potwierdzenie uiszczenia opfaty rejestracyjnej;

k) inne zatgczniki wedtug uznania strony, o ile maja zwigzek z postepowaniem mediacyjnym.

Do wniosku sktadanego w formie pisemnej, ktéry winien by¢ podpisany przez strone lub strony

(wspdlny wniosek stron), nalezy dotaczy¢ jego odpisy wraz z zatacznikami albo dowody jego

doreczenia pozostatym stronom postepowania mediacyjnego. Dotyczy to réwniez dalszych

pism skfadanych w toku postepowania mediacji.

Whniosek moze by¢ zfoiony rowniez drogg elektroniczng, za posrednictwem formularza

zgtoszeniowego, o ktérym mowa w § 1 lit. f). Wniosek sktadany droga elektroniczng winien by¢

opatrzony podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

§6
Whiosek o wszczecie postepowania mediacyjnego podlega rejestracji w repertorium mediacji.
Sprawy oznacza sie sygnaturg CM, kolejnym numerem wplywu i oznaczeniem roku. W toku
postepowania strony obowigzane sg powotywaé sie na sygnature sprawy.
Po stwierdzeniu, ze wniosek o wszczecie mediacji nie zawiera brakéow formalnych, Prezes
Centrum zarzadza nadanie biegu postepowaniu mediacyjnemu.
Prezes Centrum informuje wnioskodawce o nadaniu biegu postepowaniu mediacyjnemu oraz
0 wysokosci, sposobie i terminie uiszczenia optaty mediacyjnej, o ile ta nie zostata juz
uiszczona, a takie o ewentualnej zaliczce na pokrycie innych kosztéw postepowania
mediacyjnego.
Prezes Centrum przesyla wniosek o wszczecie postepowania mediacyjnego pozostatym
stronom postepowania zgodnie ust. 5, wraz z informacjg o wysokosci, sposobie i terminie
uiszczenia przypadajgcej im optaty mediacyjnej, o ile ta nie zostata juz uiszczona przez
wnioskodawce w catosci, a takze o ewentualnej zaliczce na pokrycie innych kosztéw
postepowania mediacyjnego, przypadajgcych na strone.
Gdy o mediacje wnioskuje jedna ze stron sporu, a druga strona nie wyrazi zgody, o ktérej
mowa § 4 ust. 1 lit. b) na udziat w mediacji, najpéiniej w terminie 7 dni od dnia doreczenia
jej odpisu wniosku, sprawe pozostawia sie bez rozpoznania, o czym Prezes Centrum pisemnie
informuje wnioskodawce. Optata rejestracyjna nie podlega zwrotowi.
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§7
W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wniosku, Prezes Centrum wzywa whioskodawce
do ich usuniecia w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania, pod rygorem niewszczecia
mediacji.
Jezeli z tresci umowy o mediacje wynika, ze Centrum nie jest wtasciwe do przeprowadzenia
mediacji, Prezes Centrum zwraca wnioskodawcy nadestany wniosek wraz z zatgcznikami, bez
podejmowania dalszych czynnosci. Oplata rejestracyjna nie podlega zwrotowi.
W razie nie uiszczenia oplaty rejestracyjnej i/lub optaty mediacyjnej w okreslonym terminie,
postepowanie mediacyjne uwazia sie za niewszczete.

§8

Wyznaczenie mediatora
Jezeli strony, sad, organ scigania lub organ administracji publicznej nie wskazg mediatora,
mediatora wyznacza Prezes Centrum, uwzgledniajac specjalizacje i doswiadczenie mediatora.
Prezes moze wyznaczy¢ wiekszg liczbe mediatoréw do prowadzenia mediacji o czym informuje
strony (komediacja).
Kazda ze stron moze zadac zmiany osoby mediatora. Wniosek skiada sie do Prezesa Centrum,
w formie dokumentowej w rozumieniu przepisow Kodeksu postepowania cywilnego.
Mediator wyznaczony do prowadzenia mediacji ma prawo odmoéwic¢ podjecia sie mediacji,
bez wskazania przyczyny. W takim przypadku mediator winien, w terminie 3 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zlecenia do przeprowadzenia mediacji, powiadomic strony,
sgd, organ scigania lub organ administracji publicznej zlecajgce mediacje, o odmowie
jej prowadzenia.
W przypadku niewyrazenia przez strony zgody na osobe mediatora lub zaistnienia przeszkody
po stronie mediatora do prowadzenia lub dalszego prowadzenia mediacji, Prezes wyznacza
innego mediatora do prowadzenia postepowania mediacyjnego, majgc na uwadze wspodine
stanowisko stron. Ponowny wybdér mediatora odbywa sie od poczatku.

§9

Przebieg mediacji
Mediacja moze odbywac¢ sie na spotkaniach bezposrednich lub przy uzyciu urzadzen
technicznych / $rodkéw komunikacji elektronicznej umozliwiajgcych ich przeprowadzenie
na odlegto$¢ z jednoczesnym bezposdrednim przekazem obrazu i diwieku oraz zachowaniem
poufnosci postepowania.
Mediacja moze by¢ prowadzona wspélnie lub indywidulanie.
Strony moga dziata¢ podczas mediacji osobiscie lub z udziatem petnomocnikéw.
Petnomocnikiem moze by¢ kazda osoba majaca petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych.
Strony zobowiazujg sie do wspdtdziatania z mediatorem w dobrej wierze, a w szczegélnosci
do przedktadania dokumentéw, przedstawiania stanowisk oraz uczestniczenia w mediacji.
Niezwlocznie po wyznaczeniu mediatora przez Prezesa i jego akceptacji przez strony, mediator
ustala termin i miejsce posiedzenia mediacyjnego. Posiedzenie mediacyjne rozpoczyna sie
od przedstawienia sie mediatora i wyjasnienia podstawowych zasad postepowania
mediacyjnego, identyfikacji 0s6b biorgcych udziat w mediacji.
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Z przebiegu mediacji sporzadza sie protokét, w ktérym zamieszcza sie m.in. informacje
0 miejscu i czasie prowadzenia mediacji, a takze podaje dane i adresy stron oraz dane
mediatora i adres Centrum Mediacji. Protokét podpisuje mediator.

Mediator dorecza odpis protokotu stronom oraz sgdowi, organowi scigania lub organowi

administracji publicznej zlecajgcemu mediacje.

§10
Zakoriczenie mediacji
Postepowanie mediacyjne prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu koriczy sie
poprzez:
a) podpisanie przez strony ugody lub
b)  zawiadomienie mediatora o braku woli do kontynuowania mediacji, lub
c) uptyw terminu na jaki zostata wyznaczona mediacja, chyba ze strony ztozyty wniosek o jej
kontynuowanie albo przediuzenie terminu trwania mediacji, lub
d) podjecie przez mediatora decyzji, ze brak jest powodéw do dalszego prowadzenia
mediacji albo istniejg przeciwwskazania do jej prowadzenia.
Po zakoriczeniu mediacji mediator niezwtocznie:
a) sporzgdza protokét lub sprawozdanie,
b) zawiadamia Centrum Mediacji o zakoriczeniu postepowania.
W razie skierowania sprawy do mediacji przez sad, organy scigania albo organ administracji
publicznej, mediator skiada protokét w rozpoznajgcym sprawe sadzie, organie $cigania
lub organie administracji publicznej — do akt sprawy.
Jezeli wymagajg tego obowigzujgce przepisy prawa, protokét jest sktadany przez mediatora
we wihasciwym sadzie do rozpoznania sprawy wedtug wiasciwosci ogéinej lub wytgcznej.

§11

Koszty Mediacji
Koszty postepowania mediacyjnego podlegaja opfacie, zgodnie z Cennikiem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Koszty postepowania mediacyjnego obejmuija:
a) optate rejestracyjng,
b)  optaty mediacyjne,
c) wydatki mediacyjne,
d) optaty kancelaryjne.
Whiosek o przeprowadzenie mediacji podlega opfacie rejestracyjnej w statej wysokosci. Brak
optaty rejestracyjnej stanowi brak formalny wniosku, z zastrzezeniem ust. 4.
O ile strony nie uzgodnity inaczej, koszty mediacji s pokrywane przez strony w czeéciach
réwnych, zgodnie z cennikiem opfat.
W sprawach kierowanych do mediacji przez sad, organy Scigania albo organ administracji
pulicznej, do opfat pobieranych przez Centrum i ustalania wynagrodzenia mediatora

zastosowanie majg odpowiednie przepisy powszechnie obwigzujgce.
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Wszystkie koszty postepowania mediacyjnego przewidziane w niniejszym Regulaminie
powieksza sie, o ile przepisy prawa tego wymagaja, o nalezny podatek od towardéw i ustug
wedtug stawek i zasad obowigzujacych na dzien wystawienia faktury lub rachunku.

§12

Postanowienia przejsciowe i koficowe
Obstuge administracyjno-organizacyjng Centrum Mediacji prowadzi Fundacja Adwokatury
Warszawskiej.
Wszelkie opfaty zwigzane z prowadzeniem postepowania mediacyjnego uiszcza sie
na rachunek bankowy Fundacji Adwokatury Warszawskiej.
Faktury i rachunki zwigzane z prowadzeniem postepowania mediacyjnego wystawiane sg przez
Fundacje Adwokatury Warszawskiej, z wytgczeniem wynagrodzenia mediatora.
Wynagrodzenie mediatora uiszcza sie bezposrednio na rachunek bankowy mediatora
na podstawie faktury/rachunku wystawionej przez mediatora.
Do spraw wszczetych i nie zakoriczonych do dnia wejécia w zycie niniejszego Regulaminu,
stosuje sie przepisy dotychczasowe, tj. wynikajace z Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 8.
Z dniem wejscia w 2ycie Regulaminu traci moc Regulamin Centrum Mediacji 1zby Adwokackiej
w Warszawie przyjety uchwatg nr 188/2022 Okregowej Rady Adwokackiej w Warszawie z dnia
12 pazdziernika 2022 r.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2024 r.
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Opfata rejestracyjna

Optata mediacyjna

Zatacznik nr 1

do Regulaminu Centrum Mediacji Izby Adwokackiej w Warszawie

z dnia 19 wrzesénia 2024 r.

CENNIK

dotyczacy kosztéw postepowania mediacyjnego

1)

2)

3)

200 zt - stata i bezzwrotna — na pokrycie kosztéw czynnosci

administracyjnych

W sprawach niemajatkowych lub gdy wartosci przedmiotu sporu

nie jest mozliwa do ustalenia:

450 zt od kazdej ze stron za pierwsze posiedzenie mediacyjne oraz
350 zt od kaidej ze stron za kazde nastepne posiedzenie

mediacyjne (wspdlne lub odrebne);
W sprawach majatkowych, w zaleznosci od wartosci przedmiotu

sporu:

a)

b)

d)

e)

do 10.000 zt — 400 zt od kaidej ze stron za pierwsze
posiedzenie mediacyjne oraz 350 zt od kazdej ze stron za kazde
nastgpne posiedzenie mediacyjne (wspdine lub odrebne);

od 10.001 zt do 30.000 zt ~ 500 zt od kaidej ze stron za
pierwsze posiedzenie mediacyjne oraz 450 zt od kaidej ze
stron za kazde nastepne posiedzenie mediacyjne (wspélne lub
odrebne);

od 30.001 zt do 50.000 zt — 650 zt od kaidej ze stron za
pierwsze posiedzenie mediacyjne oraz 550 zt od kaidej ze
stron za kazde nastepne posiedzenie mediacyjne (wspéine lub
odrebne);

od 50.001 zt do 250.000 zt — optata stata 1000 zt oraz
0,5 % od wartosci przedmiotu sporu od kazdej ze stron za
pierwsze posiedzenie mediacyjne (wspdlne lub odrebne) oraz
po 500 zt od kazdej ze stron za kazde nastepne posiedzenie
mediacyjne {wspdine lub odrebne),

powyzej 250.000 zt — 3 700 zt + 1 % nadwyzki powyzej 250.000
zt, ale nie wiecej niz 50.000 zt od kazdej ze stron postepowania
za pierwsze posiedzenie mediacyjne (wspdine lub odrebne)
oraz po 500 zt od kaidej ze stron za kazde nastepne
posiedzenie mediacyjne (wspéine lub odrebne),

W przypadku prowadzenia mediacji przez wiecej niz jednego

mediatora, optata mediacyjna ustalana jest — za udziat drugiego

i kazdego kolejnego mediatora — w wysokosci 50% stawki,
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o ktérej mowa w pkt 1) lub 2)

Opfata kancelaryjna za kazda rozpoczeta strone wydawanego dokumentu wynosi:
— 3 zt — w przypadku odpisu {(dokumenty poswiadczane za zgodno$¢
z oryginatem),
— 2 zt —w przypadku kserokopii.

— koszty podrézy i noclegu mediatora/éw — koszty rzeczywiscie
Wydatki mediacyjne poniesione zgodnie z przedstawionym rachunkiem lub faktura;
— inne niezbedne wydatki zwigzane z prowadzeniem postepowania
mediacyjnego — zgodnie z przedstawionym rachunkiem lub faktura;
— inne wynikte w trakcie w postepowania, na ktore strony wyrazity
zgode.
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