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zmian w regulaminie wykonywania zawodu adwokata w kancelarii indywidualnej lub spétkach
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Regulamin wykonywania zawodu adwokata indywidualnie lub w spétkach

§1
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin wykonywania zawodu adwokata indywidualnie lub w spotkach, zwany dalej
,Regulaminem", okresla zasady wykonywania zawodu adwokata indywidualnie lub w
spotkach, o ktérych mowa w art. 4a Ustawy.

2. Postanowienia Regulaminu stosuje sie odpowiednio do adwokata wykonujgcego zawdd w
zespole adwokackim, w zakresie, w jakim nie zostato to uregulowane odmiennie w
Regulaminie w sprawie zespotow adwokackich, a takze do prawnika zagranicznego.

3. Przez uzyte w Regulaminie terminy i okreslenia rozumie sie:

1) Ustawa — ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz. U. 2020 poz.
1651 ze zm);

2) KEA — uchwata stanowigca Zbiér Zasad Etyki Adwokackiej i Godnosci Zawodu (Kodeks
Etyki Adwokackiej) uchwalona przez Naczelng Rade Adwokackg w dniu 10
pazdziernika 1998 r. (uchwata nr 2/XVIII/98 ze zm.) - t.j.: obwieszczenie Prezydium
Naczelnej Rady Adwokackiej z dnia 27 lutego 2018 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu Zbioru Zasad Etyki Adwokackiej i Godnosci Zawodu (Kodeks Etyki
Adwokackiej);

3) Regulamin w sprawie zespotéw adwokackich — uchwata stanowigca Regulamin w
sprawie zasad tworzenia, organizowania, funkcjonowania i rozwigzywania zespotéw
adwokackich oraz uczestniczenia w dochodzie zespotu uchwalona przez Krajowy
Zjazd Adwokatury w dniu 23 listopada 1986 r. ze zm.;

4) KRAIA — Krajowy Rejestr Adwokatow i Aplikantéw Adwokackich stanowigcy system
teleinformatyczny, o ktorym mowa w art. 58a ust. 1 Ustawy;

5) organy samorzgadu adwokackiego — organy adwokatury i organy izb adwokackich w
rozumieniu Ustawy;

6) adwokat — osoba wpisana na liste adwokatow;

7) lista adwokatéw — lista adwokatéw prowadzona przez okregowa rade adwokacka na
zasadach przewidzianych w Ustawie;

8) prawnik zagraniczny — osoba, o ktérej mowa w ustawie z dnia 5 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu przez prawnikdw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej
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Polskiej (t.j. Dz. U. 2020 poz. 823), wpisana na liste prawnikdéw zagranicznych
prowadzong przez witasciwg okregowgq rade adwokackg;

9) kancelaria adwokacka — forma wykonywania zawodu, w ktérej adwokat wykonuje
zawod indywidualnie;

10) spotka — spotka cywilna, jawna, partnerska, komandytowa lub komandytowo —
akcyjna, w ktorej adwokat wykonuje zawdd;

11) lokal — siedziba zawodowa adwokata lub inne miejsce wykonywania zawodu
adwokata;

12) dokument —nosnik informacji umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig;

13) fundusze klienta — srodki finansowe nalezgce do klienta lub do osoby trzeciej, ktére
zostaty przyjete przez adwokata w posiadanie na zasadzie powiernictwa lub depozytu
w zwigzku ze $wiadczeniem pomocy prawnej;

14) rachunek dla funduszy klienta — rachunek prowadzony w banku lub innej podobnej
instytucji podlegajacej nadzorowi wtadz publicznych, na ktérym zostaty ztozone
fundusze klienta;

15) Ustawa AML — ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U.2021 poz. 1132 ze zm.);

16) dokumentacja AML — wszelkie informacje uzyskane lub sporzgdzone przez adwokata
w wyniku stosowania srodkéw lub przeprowadzenia innych czynnosci, o ktérych
mowa w ustawie AML.

§2
Ogolne zasady wykonywania zawodu

Obowigzkiem zawodowym adwokata jest przestrzeganie zasad wykonywania zawodu
ustalonych

w Regulaminie i w KEA zaréwno wtedy, gdy wykonuje zawdd w kancelarii adwokackiej,
zespole adwokackim, jak i wtedy, gdy wykonuje zawdd w spdtce oraz w wypadku
wykonywania zawodu za granicg —w dopuszczalnej tam formie.

Adwokat jest zobowigzany wspotdziata¢é z organami samorzadu adwokackiego w
sprawach dotyczgcych wykonywania zawodu adwokata.

Adwokat powinien wstrzymac¢ sie od wykonywania dziatalnosci, ktéra nie licuje z
postanowieniami KEA lub jest sprzeczna z postanowieniami Regulaminu.

Adwokat jest zobowigzany terminowo uiszcza¢ sktadki samorzadowe i sktadki z tytutu
obowigzkowego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzgdzone przy
wykonywaniu zawodu. Adwokat jest zobowigzany do niezwtocznego zgtoszenia wiasciwej
okregowej radzie adwokackiej informacji o okolicznosciach majgcych wptyw na wysokosé
sktadek samorzadowych. W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych obnizenie
wysokosci sktadek samorzgdowych, adwokat jest zobowigzany do ich uiszczania w
dotychczasowej wysokosci do ostatniego dnia miesigca, w ktorym dokonat zgtoszenia.

Uzywanie tytutu zawodowego ,adwokat” oraz okreslenia ,kancelaria adwokacka” jest
dopuszczalne wytgcznie w ramach dziatalnosci wykonywanej w formach przewidzianych
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w Ustawie. Postugiwanie sie tytutem zawodowym ,adwokat” jest dopuszczalne takze w
dziatalnosci zwigzanej z ksztattowaniem swiadomosci prawne;.

Adwokat moze wykonywaé zawdd w réznych formach jednoczesnie oraz w wiecej niz
jednej spotce.

Filie kancelarii adwokackich oraz oddziaty spotek, w ktérych adwokat wykonuje zawdd,
mogg byc¢ zaktadane na terenie catego kraju pod warunkiem, ze w danej filii lub oddziale
pomoc prawng Swiadczy adwokat lub inna osoba, o ktérej mowa w art. 4a Ustawy.

§3
Rozpoczecie wykonywania zawodu i zgtaszanie zmian

Adwokat przed rozpoczeciem wykonywania zawodu zobowigzany jest zgtosi¢ okregowej
radzie adwokackiej wtasciwej ze wzgledu na jego siedzibe zawodowg wykonywanie
zawodu w wybranej formie. Zgtoszenie powinno zawiera¢ dane podlegajgce wpisowi do
KRAIA, w tym imie i nazwisko adwokata, adres zamieszkania, adres siedziby zawodowej,
adres do doreczen, numer telefonu oraz adres e-mail, a jezeli adwokat wykonuje zawdd
w spotce - réwniez forme, firme, siedzibe i adres spotki. W przypadku, gdy:

1) adwokat wykonuje zawdd w lokalu niebedgcym jego siedzibg zawodowa, w zgtoszeniu
w zgtoszeniu nalezy réwniez wskazac¢ adres tego lokalu,

2) adwokat wykonuje zawdd w filii, w zgtoszeniu nalezy wskazac rowniez adres filii,

3) adwokat wykonuje zawdd w spoétce, ktéra posiada oddziat, w zgtoszeniu nalezy
wskazac rowniez adres oddziatu.

Adwokat zobowigzany jest zgtosi¢c wtasciwej okregowej radzie adwokackiej zmiany
danych, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, w terminie 7 dni od zaistnienia
zmiany. Skierowanie korespondencji przez organy samorzadu adwokackiego na
dotychczasowy adres do doreczen powoduje skutek doreczenia.

Adwokat jest zobowigzany przekaza¢ wtasciwej okregowej radzie adwokackiej odpis
umowy spotki oraz odpis prawomocnego postanowienia o wpisie do wtasciwego rejestru
lub informacje odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow, w
terminie 14 dni od uprawomocnienia sie postanowienia o wpisie, a jezeli spdtka nie
podlega wpisowi do rejestru - od dnia zawarcia umowy. Powyzsze stosuje sie w razie
utworzenia oddziatu spotki lub utworzenia filii kancelarii adwokackie;.

O rozpoczeciu dziatalnosci filii kancelarii adwokackiej lub oddziatu spotki adwokat
zawiadamia zarowno okregowg rade adwokackg wtasciwg ze wzgledu na siedzibe
zawodowg adwokata lub siedzibe spotki, jak i okregowa rade adwokacky wtasciwg ze
wzgledu na miejsce dziatania filii lub oddziatu, na co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem
dziatalnosci filii lub oddziatu.

Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1 — 4 niniejszego paragrafu, mogg by¢ wykonane przez
spotke.

Adwokat moze zgtosi¢ okregowej radzie adwokackiej witasciwej ze wzgledu na jego
siedzibe zawodowg informacje o preferowanych przez siebie dziedzinach prawa, w celu
jej umieszczenia w KRAIA lub na liscie adwokatow.
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Adwokat moze zgtosi¢ okregowej radzie adwokackiej wtasciwej ze wzgledu na jego
siedzibe zawodowg takze informacje co do gotowosci uczestniczenia w formach
Swiadczenia pomocy prawnej z urzedu, w tym w dyzurach w postepowaniu
przyspieszonym.

§4
Postanowienia szczegdlne dotyczgce wykonywania zawodu w spétce

Adwokat wykonujgcy zawdd w spotce zobowigzany jest do podejmowania dziafan
zapewniajgcych zgodnosc jej funkcjonowania z Regulaminem.

Umowa spotki z udziatem adwokata powinna zawieraé w szczegdlnosci:

1) postanowienie o prawie do wystgpienia przez adwokata ze spotki w przypadku
istotnego naruszenia przez spoétke lub innych wspdlnikéw przepisow Ustawy,
postanowien Regulaminu lub KEA;

2) postanowienie, zgodnie z ktorym w przypadku utraty przez wspdlnika uprawnien do
wykonywania zawodu adwokata lub innego zawodu, o ktérym mowa w art. 4a
Ustawy, wspodlnik ten powinien wystgpi¢ ze spoétki z koncem roku obrachunkowego, w
ktorym utracit prawo wykonywania zawodu, a po bezskutecznym uptywie tego
terminu, uwaza sie, ze wspdlnik wystgpit ze spétki w ostatnim dniu tego terminu;

3) klauzule mediacyjng, zgodnie z ktdérg spory wynikajgce z umowy spotki zostang
poddane mediacji, a w przypadku spétek z wytgcznym udziatem adwokatdw, mediacji
prowadzonej przez mediatora Centrum Mediacji przy Naczelnej Radzie Adwokackiej
lub centrum mediacji przy organach izb adwokackich,

4) zapis na sad polubowny, a w przypadku spdétek z wytgcznym udziatem adwokatow,
zapis na sad polubowny dziatajacy przy organach samorzadu adwokackiego.

Jezeli umowa spotki z udziatem adwokata przewiduje powotanie zarzadu, cztonkami
zarzadu spotki mogg by¢ wytgcznie wykonujgcy zawdd adwokaci lub osoby wykonujgce
inne zawody, o ktérych mowa w art. 4a Ustawy.

Jezeli umowa spoétki komandytowej z udziatem adwokata przewiduje prowadzenie spraw

spotki przez komandytariusza, to tym komandytariuszem moze by¢ wytgcznie wykonujgcy
zawod adwokat lub osoba wykonujgca inny zawdd, o ktérym mowa w art. 4a Ustawy.

§5
Ochrona tajemnicy adwokackiej i danych osobowych

Adwokat jest zobowigzany chroni¢ informacje objete tajemnicg adwokackg w sposdb
uniemozliwiajacy zapoznanie sie z tymi informacjami przez osoby nieuprawnione.

Dostep do informacji objetych tajemnicg adwokackg powinien by¢ ograniczony wytgcznie
do osdb wykonujgcych czynnosci zwigzane ze Swiadczeniem pomocy prawnej, w zakresie
niezbednym do prowadzenia sprawy.

Adwokat powinien przechowywa¢ dokumenty zawierajgce informacje objete tajemnica
adwokackg w sposdb minimalizujgcy ryzyko ich utraty, zniszczenia lub znieksztatcenia.
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Dokumenty o szczegdlnej doniostosci, w szczegdlnosci oryginaty takich dokumentow,
powinny by¢ szczegdlnie starannie chronione przez adwokata przy zastosowaniu
adekwatnych do tego sposobow.

Postanowienia niniejszego paragrafu dotyczgce ochrony tajemnicy adwokackiej stosuje
sie odpowiednio do ochrony danych osobowych osdb fizycznych przetwarzanych przez
adwokata w ramach wykonywania zawodu. Adwokat jest zobowigzany chroni¢ dane
osobowe 0séb fizycznych przetwarzane w ramach wykonywania zawodu stosownie do
wymogoéw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1, ze zm.), z uwzglednieniem art. 16a i 16b Ustawy.

Adwokat przed dopuszczeniem innej osoby do wykonywania czynnosci zwigzanych ze
Swiadczeniem pomocy prawnej odbierze od tej osoby pisemne oswiadczenie obejmujgce
jej zobowigzanie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktére ta osoba moze
uzyska¢ w zwigzku z wykonywaniem tych czynnosci. W przypadkach szczegdlnych
os$wiadczenie, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, moze by¢ odebrane w formie
dokumentowe].

Adwokat zobowigzany jest do stosowania adekwatnych sposobdéw ochrony w zakresie
cyberbezpieczenstwa, uwzgledniajgcych w szczegdlnosci szyfrowanie danych, bezpieczne
ich  przetwarzanie i przesytanie oraz potrzebe ochrony przed ztosliwym
oprogramowaniem i nieuprawnionym dostepem. Szczegdlnej starannosci w zakresie
ochrony wymaga korespondencja elektroniczna prowadzona w zwigzku ze swiadczeniem
pomocy prawnej. Dobre praktyki w zakresie cyberbezpieczenstwa okresla uchwata
Naczelnej Rady Adwokackie;.

Adwokat powinien przechowywac dane osobowe zgromadzone w ramach wykonywania
zawodu przez okres wskazany w art. 16c ust. 1 pkt 2 lit. ¢ Ustawy.

Adwokat zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac dziekana witasciwej okregowej
rady adwokackiej o kazdej prébie zwolnienia go lub innego adwokata z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej, a takze o kazdym zdarzeniu, ktoére mogtoby
spowodowa¢ chocéby zagrozenie naruszenia tajemnicy adwokackiej. Adwokat w
pozostatym zakresie zobowigzany jest do postepowania zgodnie z Uchwatg nr 53/2018
Naczelnej Rady Adwokackiej z dnia 24 listopada 2018 r. w sprawie rekomendowanego
postepowania dotyczgcego ochrony tajemnicy adwokackiej.

§6
Legitymacja adwokacka

Adwokat uprawniony jest do uzyskania legitymacji adwokackiej po ztozeniu $lubowania.
Adwokat moze uzyskac takze miedzynarodowg legitymacje adwokacka.

Legitymacja adwokacka oznaczona znakiem Adwokatura Polska jest dokumentem
stwierdzajgcym, ze jej posiadacz jest adwokatem, cztonkiem danej izby adwokackiej.
Adwokat postuguje sie legitymacjg w celach zwigzanych z wykonywaniem zawodu.
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Legitymacja adwokacka zawiera imie i nazwisko, fotografie, numer wpisu na liste
adwokatdéw oraz date jej wydania, a nadto podpis dziekana. Na legitymacji moze by¢
umieszczony roéwniez jej numer, a takze mikroprocesor stuzgcy w szczegdlnosci do
przechowywania bezpiecznego podpisu elektronicznego oraz innych danych posiadacza
legitymacji. Miedzynarodowa legitymacja adwokacka zawiera ponadto dane Rady
Adwokatur i Stowarzyszen Prawniczych Europy (CCBE) oraz jej godto. Wzor legitymacji
okresla uchwata Prezydium Naczelnej Rady Adwokackiej.

Legitymacja wydawana jest na czas oznaczony/nieoznaczony.

Adwokat jest zobowigzany zachowac szczegdlng starannos$¢ w zapobiezeniu utracie lub
zniszczeniu legitymacji. W razie jej utraty lub zniszczenia adwokat jest zobowigzany
niezwtocznie poinformowac o tym wtasciwg okregowgq rade adwokacka.

Adwokat, ktéremu wydano legitymacje w zwigzku ze zmiang danych w niej zawartych,
jest zobowigzany zwrdci¢ wtasciwej okregowej radzie adwokackiej legitymacje
zawierajgcg nieaktualne dane, najpdzniej w chwili odbioru nowej legitymacji.

Adwokat jest zobowigzany zwroci¢ wtasciwej okregowej radzie adwokackiej legitymacje w
terminie 7 dni liczac od dnia wykonalnosci:

1) uchwaty o uznaniu za trwale niezdolnego do wykonywania zawodu adwokata,
2) orzeczenia o ubezwtasnowolnieniu,

3) orzeczenia kary zawieszenia w czynnosciach zawodowych albo tymczasowego
zawieszenia w wykonywaniu czynnosci zawodowych,

4) uchwaty o zawieszeniu w wykonywaniu czynnosci zawodowych,
5) orzeczenia o wydaleniu z adwokatury,

6) orzeczenia S$rodka zapobiegawczego, Srodka probacyjnego lub srodka karnego
skutkujgcego zakazem wykonywania zawodu adwokata.

Osoba skreslona z listy adwokatow jest zobowigzana zwrécic¢ legitymacje adwokackg
wtasciwej okregowej radzie adwokackiej w terminie 7 dni liczagc od dnia wykonalnosci
uchwaty o skredleniu jej z listy adwokatow.

Legitymacja, ktora zostata zwrdcona witasciwej okregowej radzie adwokackiej, jest
przechowywana w aktach osobowych adwokata.

Adwokat ponosi koszt wydania legitymacji. Wtasciwa okregowa rada adwokacka moze
tymczasowo pokry¢ koszt jej wydania.

Adwokat uprawniony jest do uzyskania legitymacji adwokackiej w postaci elektronicznej
za posrednictwem aplikacji mObywatel — mlegitymacji, ktéra dostepna jest dla oséb
posiadajgcych:

1) nadany numer PESEL,

2) wazny polski dowdd osobisty,

3) wazng legitymacje adwokacksa,

4) aplikacje mObywatel z aktywng ustugg mObywatel.

mlegitymacja zawiera dane, o ktdrych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu.
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13. Adwokat korzysta z mLegitymacji zgodnie z warunkami uzytkowania aplikacji mObywatel.

1.

§7
Lokal, w ktérym adwokat wykonuje zawdd

Lokal, w ktorym adwokat wykonuje zawdd powinien by¢ odpowiedni, w szczegdlnosci
czyni¢ zados¢ wymogom godnosci i zasad wykonywania zawodu, zapewnia¢ klientom
dyskrecje oraz by¢ adekwatnie zabezpieczony przed dostepem osdb nieuprawnionych.

Lokal, w ktérym adwokat wykonuje zawdd powinien byé oznaczony w sposob
niebudzacy watpliwosci, ze w tym lokalu wykonywany jest zawdd adwokata oraz w
sposoéb niestwarzajgcy wrazenia, ze adwokat lub spdtka prowadzi dziatalno$¢ inng niz
Swiadczenie pomocy prawnej.

Oznaczenie lokalu, w ktérym adwokat wykonuje zawdd powinno zawiera¢ stowo:
»adwokat”, ,adwokaci”, ,,adwokacki” w dowolnej formie gramatycznej. W odniesieniu do
spotek z niewytgcznym udziatem adwokatow wystarczajgce jest podanie firmy spétki z
oznaczeniem ,spo6tka prawnicza” lub podobnym, chyba ze firma spoéftki, ze wzgledu na jej
brzmienie lub utrwalong renome, nie wprowadza w btgd co do charakteru prowadzonej
przez spotke dziatalnosci prawniczej. Obok powyzszych oznaczen dopuszczalne jest
rowniez stosowanie oznaczen w jezyku obcym. Zaleca sie stosowanie identyfikacji
wizualnej okreslonej przez organy samorzadu adwokackiego.

W przypadku, gdy adwokat wykonuje zawdd w innym lokalu niz jego siedziba
zawodowa, filia lub oddziat, dopuszcza sie odstgpienie od obowigzkdéw oznaczenia, o
ktorych mowa w ust. 2 i ust. 3 zd. 1 niniejszego paragrafu.

[W ramach dyskusji podczas posiedzenia plenarnego Naczelnej Rady Adwokackiej w dniu
21 maja 2022 r. zarysowaty sie dwa przeciwstawne stanowiska w przedmiocie
obligatoryjnego oznaczenia lokalu w przypadku, gdy adwokat wykonuje zawod w innym
lokalu niz jego siedziba zawodowa, filia lub oddziat. W zwigzku z tym wymaga
rozstrzygniecia, czy § 7 ust. 4 pozostanie w tresci jak wyzZej, czy tez ta regulacja nie
zostanie przyjetal.

Postanowienia dotyczace lokalu, w ktorym adwokat wykonuje zawdd, stosuje sie
odpowiednio do lokalu filii kancelarii adwokackiej i lokalu oddziatu spotki z udziatem
adwokata.

Lokal filii kancelarii adwokackiej powinien by¢ oznaczony firmg kancelarii adwokackiej
z dodaniem stowa ,filia”.

Lokal oddziatu powinien by¢ oznaczony firmg spotki, ktérej jest oddziatem, z dodaniem
stowa ,oddziat”.

Prawnik zagraniczny umieszcza w oznaczeniu lokalu, w ktérym wykonuje stata
praktyke, tytut zawodowy uzyskany w panstwie macierzystym wyrazony w jezyku
urzedowym tego panstwa.

Adwokat moze wykonywac¢ zawdd z wykorzystaniem wspdlnego lokalu i urzadzen
technicznych wspodlnie z innym adwokatem lub inng osobg, o ktérej mowa w art. 4a
Ustawy, bez utworzenia spotki (wspdlnota biurowa).
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Umowa wspdlnoty biurowej powinna by¢é zawarta na pismie oraz zawiera¢ w
szczegdlnosci:

1) postanowienia  okreslajgce  sposéb  rozliczania  wydatkéw  zwigzanych =z
funkcjonowaniem wspdlnoty biurowej;

2) klauzule mediacyjna, zgodnie z ktdrg spory wynikajgce z umowy wspdlnoty biurowej
zostang poddane mediacji, a w przypadku wspdlnot biurowych z wytgcznym udziatem
adwokatow, mediacji prowadzonej przez mediatora Centrum Mediacji przy Naczelnej
Radzie Adwokackiej lub centrum mediacji przy organach izb adwokackich,

3) zapis na sad polubowny, a w przypadku wspdlnot biurowych z wytgcznym udziatem
adwokatow, zapis na sad polubowny dziafajagcy przy organach samorzadu
adwokackiego.

Adwokat jest zobowigzany przekaza¢ wtasciwej okregowej radzie adwokackiej odpis
umowy wspolnoty biurowej w terminie 14 dni od jej zawarcia lub zmiany.

Jezeli adwokat w celu Swiadczenia pomocy prawnej korzysta z lokalu lub jego czesci na
podstawie umowy zawartej z innym adwokatem lub osobg wykonujgcg inny zawdd, o
ktorym mowa w art. 4a Ustawy, postanowienia ust. 10 i 11 niniejszego paragrafu stosuje
sie odpowiednio.

§8
Umowa z klientem i dokumentacja spraw klienta

Umowa o $wiadczenie pomocy prawnej powinna by¢ zawarta w formie pisemnej,
elektronicznej lub dokumentowej, chyba Ze jej przedmiotem jest porada prawna lub inna
czynnos$¢ jednorazowa.

Adwokat powinien z nalezytg starannoscig dokumentowac czynnosci wykonywane na
rzecz klienta.

Istotne informacje przekazane ustnie, a zwigzane ze Swiadczeniem pomocy prawnej,
powinny by¢ udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki.

Adwokat powinien prowadzi¢ doktadne zestawienie termindéw czynnosci, zwfaszcza
termindéw procesowych.

Adwokat moze przyja¢ od klienta Srodki pieniezne na poczet wydatkdw i rozliczen.
Adwokat powinien wodwczas dokumentowac ponoszone wydatki i dokonywane
rozliczenia.

Na zadanie klienta adwokat bez zbednej zwtoki po zakornczeniu Swiadczenia pomocy
prawnej zwraca dokumenty zwigzane ze $wiadczong pomocg prawng, co nie stoi na
przeszkodzie zachowaniu ich kopii, w tym w postaci elektronicznej. Zwrot dokumentow
klientowi powinien zosta¢ udokumentowany.

§9
Wykonywanie obowigzkéw z Ustawy AML
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Adwokat podejmujacy sie swiadczenia pomocy prawnej w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 14 lub w art. 2 ust. 1 pkt 23 ustawy AML, jest zobowigzany do
wykonywania obowigzkow, o ktérych mowa w ustawie AML.

Adwokat powinien przechowywa¢ dokumentacje AML zgromadzong w ramach
wykonywania zawodu przez okres wskazany w art. 49 ust. 1i 2 Ustawy AML.

Szczegdtowe wymogi w zakresie wykonywania obowigzkéw adwokata, o ktérych mowa w
Ustawie AML okresla uchwata Naczelnej Rady Adwokackiej.

§10
Fundusze klienta

Adwokat, ktéry wchodzi w posiadanie funduszy klienta, ma obowigzek zawrze¢ z
klientem umowe w formie pisemnej lub elektronicznej, zawierajgca w szczegdlnosci:
1) wartos¢ funduszy klienta albo sposdb jej ustalenia,
2) zasady wykorzystania funduszy klienta w zwigzku ze $wiadczeniem pomocy prawnej,
3) zasady zwrotu niewykorzystanych funduszy klienta,
)

4) w przypadku, gdy z funduszy klienta ma by¢ regulowane honorarium adwokata,
postanowienia okreslajgce wysokos$¢ i zasady jego wyptacania z rachunku dla funduszy
klienta.

Adwokat zobowigzany jest ztozy¢ fundusze klienta na rachunku prowadzonym w
banku lub w innej podobnej instytucji podlegajgcej nadzorowi wtadz publicznych.
Rachunek dla funduszy klienta powinien by¢ oddzielnym od innych rachunkéw adwokata.

Adwokat powinien posiada¢ petne i doktadne zapisy dokumentujgce wszystkie
czynnosci podejmowane w odniesieniu do funduszy klienta.

Niedopuszczalne jest:
1) dokonywanie potrgcen z funduszy klienta,
2) tgczenie rachunku dla funduszy klienta z innymi rachunkami,

3) regulowanie z rachunku dla funduszy klienta naleznosci adwokata, chyba ze
przewiduje to umowa, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, lub podstawg tej
czynnosci jest wykonalne orzeczenie sgdu.

Adwokat powinien zwréci¢ niewykorzystane fundusze klienta niezwtocznie po
zaistnieniu podstawy ich zwrotu.

§11
Zakonczenie wykonywania zawodu lub niemoznos¢ wykonywania zawodu

Adwokat jest zobowigzany zawiadomi¢ wtasciwg okregowg rade adwokackg o
zakonczeniu wykonywania zawodu na co najmniej 30 dni przed planowanym terminem
zakonczenia. Zawiadomienie, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, powinno zawierac:

1) oznaczenie daty, z jakg adwokat zakonczy wykonywanie zawodu;
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2) wykaz prowadzonych spraw z oznaczeniem sygnatur oraz sgdéw lub organdw, przed
ktérymi sprawy sie toczg, wraz z zestawieniem termindw czynnosci, w tym terminow
procesowych.

Zawiadomienie, o ktdorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, moze zawiera¢ wskazanie
kandydata na zastepce adwokata.

Adwokat, ktéremu wyznaczono zastepce, jest zobowigzany w terminie 7 dni od
otrzymania tej informacji przekazac zastepcy:

1) wykaz prowadzonych spraw z oznaczeniem sygnatur oraz sadow lub organow, przed
ktérymi sprawy sie toczg, wraz z zestawieniem termindw czynnosci, w tym terminow
procesowych,

2) akta prowadzonych spraw i dane kontaktowe klientow,
3) dokumentacje AML.

Adwokat, ktéremu wyznaczono zastepce, jest zobowigzany udzieli¢ zastepcy wszelkich
informacji lub wyjasnien dotyczgcych prowadzonych spraw tak, aby interesy klientow nie
doznaty uszczerbku.

Adwokat niemajgcy czasowo lub trwale mozliwosci wykonywania zawodu, ktéremu
wyznaczono zastepce, podlega odpowiednio postanowieniom 3 i 4 niniejszego paragrafu.

Zastepca wyznaczony przez dziekana okregowej rady adwokackiej jest zobowigzany do
niezwtocznego przegladu spraw prowadzonych przez adwokata, ktérego jest zastepcy, w
szczegdlnosci w celu ustalenia, czy nie zachodzi konflikt interesow. W przypadku
stwierdzenia konfliktu interesdéw w konkretnej sprawie, zastepca zobowigzany jest
niezwtocznie poinformowaé o tym dziekana okregowej rady adwokackiej ze wskazaniem
sprawy, w ktérej stwierdzit konflikt interesdow, a takze uzasadnieniem stwierdzenia
konfliktu.

§12
Prowadzenie spraw z urzedu

. lezeli adwokat nie moze prowadzi¢ sprawy z urzedu z waznych przyczyn, powinien
niezwtocznie wystgpi¢ do organu, ktéry go wyznaczyt z wnioskiem, o zwolnienie z
obowigzku swiadczenia pomocy prawnej z urzedu.

Ztozenie przez adwokata wniosku o wyznaczenie adwokata lub innej
osoby, o ktérej mowa w art. 4a Ustawy, do czynnosci zawodowej, ktdra ma by¢ wykonana
poza jego siedzibg, powinno nastgpi¢ niezwtocznie po uzyskaniu informacji o planowanej
czynnosci.

§13
Postanowienia przejsciowe i koricowe

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem

10



PROJEKT

2. W terminie do dnia 31 grudnia 2022 r., adwokaci wykonujgcy zawdd w spétce w dniu
wejscia w zycie Regulaminu, dostosujg postanowienia umowy spoétki, w ktérej wykonujg
zawaod, a takze sktad zarzadu tej spotki, do jego postanowien.

3. W terminie do dnia 31 grudnia 2022 r., adwokaci bedacy strong umowy wspdlnoty
biurowej w dniu wejscia w zycie Regulaminu, dostosujg postanowienia umowy wspdlnoty
biurowej do jego postanowien.

4. W przypadkach przyjecia przez adwokata funduszy klienta przed datg wejscia w zycie
Regulaminu, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

5. Z dniem wejscia w zycie Regulaminu traci moc uchwata Naczelnej Rady Adwokackiej z dnia
12 wrzesnia 2009 r. w sprawie Regulaminu wykonywania zawodu adwokata w kancelarii
indywidualnej lub spdtkach ze zmianami wprowadzonymi uchwatg nr 72/2012 Naczelnej
Rady Adwokackiej z dnia 17 marca 2012 r. i uchwatg 38/2015 z dnia 27 czerwca 2015 r.
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