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1. Ztozenie wniosku
Osoba zainteresowana korzystaniem z Portalu Informacyjnego w pierwszej kolejnosci powinna

ztozy¢ (wypetnic¢ formularz) Whniosek o rejestracje konta dostepny na stronie gtéwnej portalu
danej apelacji.

Uwaga: W obecnym stanie prawnym Portal Informacyjny funkcjonuje jako 11 niezaleznych
systemow informatycznych poszczegdlnych apelacji, dlatego procedure wnioskowania
o rejestracje konta jak i procedure weryfikacji uzytkownika (opisang w dalszej czesci
dokumentu) nalezy przeprowadzi¢ w ramach tej samej apelacji. Doktadnie rzecz biorgc,
proces weryfikacji uzytkownika musi odby¢ sie w jednym z sqdéw apelacji, do ktore sktadany
byt wniosek o rejestracje konta. Powyisza zasada dotyczy wszystkich metod weryfikacji
uZytkownika tj. osobistego stawiennictwa uZytkownika w sqdzie, stawiennictwa
upowazinionego profesjonalnego petnomocnika w sqdzie oraz weryfikacji elektronicznej
przez ePUAP.

2. Weryfikacja uzytkownika
Proces majacy na celu potwierdzenie danych potencjalnego uzytkownika Portalu
Informacyjnego przeprowadzany jedng z nizej opisanych metod.

2.1. Weryfikacja z wykorzystaniem Profilu Zaufanego
Na etapie skalania wniosku o rejestracje konta w kroku pigtym, system daje mozliwos¢ dokonania
weryfikacji uzytkownika za pomocg opcji Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym. Wybér tej opcji
przekierowuje wnioskujgcego do okna logowania do Profilu Zaufanego. Skuteczne zalogowanie i
zgodnos$¢ danych we wniosku powodujg automatyczng weryfikacje uzytkownika i umozlwiajgca

5
Whioski o dostep do spraw

natychmiastowe rozpoczecie pracy w portalu.

Whiosek o dostep do sprawy
W celu przyspieszenia procedury udzielenia dostepu, prosze ponizej wybrac sprawy, do ktérych powinien zostac on udzielony.

Sad:

Ztozone wnioski (0)

Wstecz ‘Wyslijwniosek ‘Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym

Jesli wnioskujgcy w kroku pigtym procedury rejestracji wybierze opcje Wyslij wniosek to moze
skorzystaé z dalej opisanych metod weryfikacji lub skorzystac z linku do weryfikacji przez Profil Zaufany,
ktory zostat wystany na adres email wnioskujgcego (podany podczas rejestracji).
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2.2.Weryfikacja osobista

2.2.1. Dziatania uzytkownika

Weryfikacja przez osobiste stawiennictwo w Punkcie Informacyjnym jednego z sgddéw
z apelacji do ktérej kierowany byt wniosek o rejestracje konta. W czasie weryfikacji nalezy
pracownikowi Punktu Informacyjnego okaza¢ dokument tozsamosci podany przy sktadaniu
whniosku, a w przypadku petnomocnika profesjonalnego réwniez legitymacje stuzbowg
korporacji prawnicze;j.

2.2.2. Dziatania pracownika punktu informacyjnego sadu

Realizujgc procedure weryfikacji uzytkownika, pracownik Punktu Informacyjnego dokonuje
weryfikacji zgodnosci ztozonego wniosku z dokumentami przedstawionymi przez uzytkownika
i w przypadku zgodnosci danych aktywuje konto oraz przekazuje uzytkownikowi dane (login i
hasto) umozliwiajgce korzystanie z systemu.

2.3. Weryfikacja przez petnomocnika profesjonalnego

2.3.1. Dziatania pelnomocnika

Weryfikacja za posrednictwem profesjonalnego petnomocnika, ktéry w Punkcie
Informacyjnym jednego z sgdédw z apelacji do ktérej kierowany byt wniosek o rejestracje
konta, sktada w imieniu potencjalnego uzytkownika, ktdrego reprezentuje, stosowne
petnomocnictwo zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do Regulaminu Portalu Informacyjnego
oraz o$wiadczenie potencjalnego uzytkownika zgodne z Zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu
Portalu Informacyjnego.

2.3.2. Dziatania pracownika punktu informacyjnego sadu

W wyniku pozytywnej weryfikacji pracownik Punktu Informacyjnego aktywuje konto
uzytkownika i przesyta uzytkownikowi na adres mailowy podany w Portalu Informacyjny
informacje o:

a. aktywowaniu konta,

b. utworzonym loginie - nalezy wskaza¢ informacje, ze jest to nr PESEL uzytkownika
(podawanie cyfr sktadajgcych sie na nr PESEL jest zabronione) lub inny identyfikator
wygenerowany dla obcokrajowca (w tym przypadku nalezy podaé cigg znakow
sktadajacy sie na ten identyfikator),

c. mozliwosci uzyskania hasta za pomocg opcji Zapomniatem hasta dostepnej na stronie
gtéwnej Portalu Informacyjnego.

Uwaga: Dopuszcza sie przekazanie powyzszych informacji (punkty a, b, c) réwniez
petnomocnikowi w zabezpieczonej kopercie, szczegélnie w przypadku, gdy dziata on
w imieniu obcokrajowca, dla ktérego mail moze by¢ barierq jezykowq.

2.4. Weryfikacja uzytkownika z wykorzystaniem ePUAP
(podpis za pomoca profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego).

2.4.1. Dziatania uzytkownika.
Osoba zainteresowana weryfikacjg uzytkownika za pomocg ePUAP musi posiadac¢ aktywny

dostep do profilu zaufanego ePUAP i postepowac zgodnie z nizej opisanymi krokami.
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Strefa klienta ePUAP dostepna

https://epuap.gov.pl/wps/portal

jest dla wszystkich uzytkownikéw pod adresem:

W kroku 1 po wejsciu na strone gtéwng ePUAP wybieramy opcje Zaloguj sie.

& Bezpieczna | https://epuap.gov.plfwps/portal

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

“eduarn

KATALOG SPRAW

AKTUALNOSCI

WYSOKI KONTRA!

1

Zadaj pytanie/Zglos uwage

Dostepnosé English

ﬂ $ -El Zaloguj sie # Zarejestruj sie

POMOC

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

1 ZALOZ KONTO

Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zaldz konto
na ePUAP Poirzebne sg do tego dane
Kkontaktowe oraz identyfikacyjne. Uzywa] konta
ePUAP jako skrytki elekironicznej do odbierania
korespondencji urzedowej. Wnoszac podanie lub
wniosek do urzedu wskaz adres skrytki ePUAP
jako elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
ofrzymasz réwniez na wskazany adres email.

Zarejestruj sie »

Katalog spraw

2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

Profil Zaufany to Twoj darmowy, mobilny podpis
elektroniczny do kontaktu z administracjg. Zaloguj
sie na konto ePUAP | zi6Z wniosek o potwierdzenie
Profilu Zaufanego. Udaj sie do najblizszego urzedu
z i lub | F . Profil
Zaufany trzeba przediuzy¢ raz na 3 lata. Jesli
posiadasz podpis elekironiczny (certyfikat
kwalifikowany) mozesz potwierdzi¢ Swoj Profil
Zautany samodzielnie bez wychodzenia z domu.
Uzywaj Profilu Zaufanego do elekironicznego
wnoszenia podan | wnioskow do urzedow.
Autoryzacja czynno$ci odbywa sie przy uzyciu
koddw SMS.

Znajdz punki potwierdzajacy 3

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sgdownictwa
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Zobacz jak dziata ePUAR

3  ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ
INTERNET

Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierad i wysyla urzedowa
korespondencjg elekironicznie. Kazda wysylka i
odbiér sg potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Odbioru, kidre jest réwnowazne
Zz elekironicznym ‘awizo’. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to zawsze mozesz wyslac fzw.
pismo ogbine z zatacznikiem (np. skan opfaty).
Kazdy urzad jest zobowigzany do posiadania

j Skrzynki Pod: j. Profi
Zaufany sluzy rowniez do logowania do innych
systemow elekironicznej administracji.

Zobacz katalog spraw >

wm Znajdz urzad
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https://epuap.gov.pl/wps/portal

System ePUAP przetgcza uzytkownika na strone https://login gov.pl

| B Logowensa | Logingovy

© @ @ Ministerstwo Cyftyzaci [PL) hips/logingovl

gov.pl  senis Polskiego Rzadu

Wybierz sposéb logowania.

Bezpieczny | darmowy dostep do ustug publicznych.

: 3

L B —

gov.pl

L-Dgin.gov.pl

W celu logowania z wykorzystaniem profilu zaufanego nalezy uzy¢, znajdujacej sie w centralnej
czesci ekranu, opcji (2) Wybierz sposéb logowania: profil zaufany, ktéra przekieruje
uzytkownika na strone logowania. Uzytkownik w kroku 2a wypetnia pole Login lub adres e-

mail i w kroku 2b w pole Hasto wpisuje swoje hasto. Nastepnie w kroku 2c klika w przycisk
Zaloguj mnie.

Za upfraorflyl E # Zarejestruj sig

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomoca hasta Wybierz inny sposob logowania

- - pola wymagane

2a [l Zaloguj za pomocg certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail * || | cﬂ:

1@ Zaloguj przez bankowos¢ elektroniczng »

2b

Hasio* —
[ ]
- -
x B0 | ntelgo - ING B
Bank Polski
Nie pamigtam loginu | Nie pamistam hasta 2nvelo m

Po skutecznym zalogowaniu system przenosi uzytkownika na strone STREFA KLIENTA ePUAP
(3a) i prezentuje w prawym gérnym rogu imie i nazwisko oraz login uzytkownika ePUAP (3b).
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& Bezpieczna | https://epuap.gov.pl/wps/myportal

STREFA URZEDNIKA

Ja

“exunrBa

KATALOG SPRAW

1 ZALOZ KONTO

Wypeinij krétki formularz rejestracyjny i zatéz konto
na ePUAP. Potrzebne s3 do tego dane
kontaktowe oraz identyfikacyjne. Uzywaj konta
ePUAP jako skrytki elektronicznej do odbierania
korespondenci urzedowej. Wnoszac podanie lub
whiosek do urzedu wskaz adres skrytki ePUAP
jako elekironiczny adres zwrotny. Powiadomienia
otrzymasz rowniez na wskazany adres email.

Zarejestruj sie >

Katalog spraw

WYSOKI KONTRA.! Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English
Jan Testowy
Sz Moja
E (] Skrzynka jantestowy v

AKTUALNOSCI POMOQC

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY
Profil Zaufany to Twoj darmowy, mobilny podpis
elekironiczny do kontaktu z administracja. Zaloguj
sig na konto ePUAP i z162 wniosek o potwierdzenie
Profilu Zaufanego. Udaj sie do najblizszego urzedu
z dowodem osobistym lub paszportem. Profil
Zaufany trzeba przediuzyc raz na 3 lata. Jesli
posiadasz podpis elekironiczny (certyfikat
kwalifikowany) mozesz potwierdzic Swoj Profil
Zaufany samodzielnie bez wychodzenia z domu.
Uzywaj Profilu Zaufanego do elekironicznego
wnoszenia podan i wnioskdw do urzedow.
Autoryzacja czynnosci odbywa sie przy uzyciu
kodow SMS.

Znajdz punkt potwierdzajacy >

Zobacz jak dziata ePUAP

ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ

3 INTERNET

Juz ponad 1 min 0sob korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierac | wysylac urzedowa
korespondencie elekironicznie. Kazda wysylka i
odbior s3 potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Odbioru, kiore jest rownowazne
Z elekironicznym ‘awizo'. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to zawsze mozesz wyslac tzw.
pismo ogadine z zatgcznikiem (np. skan opiaty).
Kazdy urzad jest zobowigzany do posiadania
Elekt j Sk ki j. Profil
Zaufany sluzy réwniez do logowania do innych
systemow elektronicznej administracji.

Zobacz katalog spraw »

ww Znajdz urzad

Po

Przewijajac w dot aktualnie wyswietlang strone STREFY KLIENTA uzytkownik w
Katalogu spraw odnajduje sekcje Inne sprawy urzedowe (4a) i wybiera w tej sekcji
ostatnia pozycje NajczesSciej zalatwiane sprawy (4b)

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

“esuArA

KATALOG SPRAW

Katalog spraw

WYSOKI KONTRAST

POMOC

]

AKTUALNOSCI

Inne podzialy spraw

Znajdz urzad, w ktorym chcesz zatatwic sprawe

7 B
Dziecko Sprawy ogdine 4 -
- prawy og B "B Cywinego
Pisma do urzedu
Narodziny dziecka Pisma do urzedu Odpis urodzenia, maizefistwa oraz
Odpis aktu urodzenia dziecka zgonu
Zameldowanie dziecka
: 4b
Rodzina 500+
Najczesciej zatatwiane sprawy Najczescie] zatatwiane sprawy Najczescie] zalatwiane sprawy
\, »

Wroctaw, grudzien 2020 r.

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sqdownictwa

Odpis Aktu Stanu

Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosé En
Moja gan Testowy v
Skrzynka jantestowy

3b

Pokaz sprawy: Dla obywateli Dla przedsigbiorcow

- Zameldowanie

Zameldowanie na pobyt staly i
czasowy

Najczesciej zalatwiane sprawy
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W nastepnym kroku system ePUAP wyswietla szczegétowo sekcje Sprawy ogdline,
w ktérej uzytkownik w kroku 5 powinien wybra¢ opcje Pisma do urzedu, a nastepnie
z dostepnej listy w kroku 5a Pismo ogdlne do podmiotu publicznego.

Sprawy ogolne (15)

5
Najczesciej zatatwiane sprawy Pisma do urzedu -«
Dokananie oceny jakosci handlowej artykutow rolno-spozywczych ‘Wigczenie ruchomosci do wojewodzkiej ewidencji zabytkow

haa

Dokonanie oceny jakos

Whniosek 0 wydanie decyzji stwierdzajacej nabycie z mocy prawa wiasnosci nierucho. ..

Odwotania i zazale. P,Ismofg.'.ul_nif . .,‘.mp,,-_‘_.... .00 Wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placowek opiekunczo-wychowawczyc. ..
Pismo ogéine do podmiotu publicznege @ 5a Wydawanie zaswiadczen, informacji I opinii z obszaru ochrony srodowiska

Pismo ogéine do podmiotu publicznego - stary wzér Zgloszenie jednostki specjalistycznego poradnictwa do wojewddzkiego rejestru jedno...
Przyznanie dotacji podmictowej z budzetu panstwa oraz dotacji z rezerwy celowe] bu.. Zgloszenie przekazania informacji o rozpoczeciu lub zaprzestaniu prowadzenia dziaia. ..
Udostepnianie informacji publiczne] Zgloszenie rozpoczecialprowadzenia/zaprzestania dziatalnosci gospodarczej w zakre

Udzielenie prawa ochronnego na znak towarowy
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System ePUAP przenosi uzytkownika na strone umozliwiajaca wypelnienie Pisma

ogélnego do podmiotu publicznego, na ktérej uzytkownik w kroku 6a klika w przycisk
Zalatw sprawe.

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST

“edunrH B =

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Sprawy ogolne: Pisma do urzedu

Pismo ogodlne do podmiotu publicznego

Pismo ogélne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,
w przypadkach gdy lacznie speinione sg nastepujace warunki:

« organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy;

* przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci papierowej.

Organ organy administracji publicznej
wihasciwy
do

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sgdownictwa
Wroctaw, grudzien 2020 r.

Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosé English

Moja
Skrzynka

Jan Testowy v
jantestowy

Zobacz inne sprawy

Zatatw sprawe: Pismo ogélne do padmiotu publicznego

Zatatw sprawe >
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System ePuap rozpoczyna ladowanie formularza Pisma ogdlnego do podmiotu
publicznego i w efekcie wyswietla ekran, na ktéorym w pierwszej kolejnosci
uzytkownik w polu tekstowym 7a powinien wpisaé¢ nazwe lub fragment nazwy sadu,
do ktérego sklada pismo (Uwaga: Pismo nalezy skierowa¢ do wybranego sadu w
ramach apelacji, do ktoérej zostal ztozony wniosek o rejestracje konta. Skierowanie
pisma i wniosku do réznych apelacji uniemozliwi weryfikacje uzytkownika). System
na podstawie wprowadzonego tekstu wyszukuje adresata i prezentuje go naliscie 7b.

Ministerstwo OBYWATEL.GOV.PL Jan Testowy
Cyfryzacji informacje i ustugi przyjazne obywatelom Wyloguj sig »

E-ustugi Mojedane ~ Moje pojazdy

Obywatel / Pismo ogélne do urzedu

Pismo ogolne do
podmiotu publiczneg

Wybierz urzad lub instytucje, do ktérej wysylasz pismo* To jest polfygfmagane

7ai7b

(T) *Pole jest obowiazkowe
\ v &)

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swojg sprawe

(T) Wybierz rodzaj pisma. Napisz, czego dotyczy twoje
\LJ pisme, np. jesii to skarga - to w jakiej sprawie
Jesli znasz numer sprawy, mozesz go dodatkowo

podac w polu tytut.

Wybierz rodzaj pisma* | v ‘

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sgdownictwa
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Skuteczne dokonanie wyboru instytucji (w przykladzie jest to Sad Apelacyjny we
Wroclawiu), do ktdrej kierowane jest pismo skutkuje pojawieniem sie jej nazwy i
dodatkowych danych adresowych w polach 8a, 8b i 8c.W

pole tekstowe , Opisz swoja sprawe” nalezy wklei¢ uzupelniony zatacznik nr 2 do
Regulaminu (o$wiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych). Tres¢ zalacznika
nalezy pobra¢ z zakladki ,Regulamin” dostepny w Portalu Informacyjnym na dole
strony.

Cyfryzadji informacie i ustugi przyjazne obywatelom

Ministerstwo OBYWATEL.GOV.PL Jan Testowy
Wyloguj sig =

E-ustugi Moje dane v Moje pojazdy
Obywatel / Pismo ogdine do urzedu

Dokument elektroniczny

(1) UWAGA! Jesii widzisz bedy na
. R R ' podgladzie wniosku, wrdé do edyj
Miejsce i data sporzadzenia dokumentu darych.

WROCLAW-STARE MIASTO (DELEGATURA)

Dane nadawcy

Jan Testowy
PESEL: 20170105123

Telefon:
Email: 8b

Dane adresata

SAD APELACYJNY WE WROCEAWIL
§3-330 WROCLAW

WROCLAW

UL ENERGETYCZMA 4

Whniosek

b, y

Whniosek o weryfikacje tozsamosci w Pl
Lalaeznik nr 2 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

(Mwiadezenie ukytkownika i pelnomocnika®
Cresi A
Oswiadezam, #e dane wskazane we wniosku zlozonym w Poralu Informacyjnym poprzez opcje

Zarcjestru) sic” 1.

a. TG oo e e e e e oot e e e e e n e
b drugie imig (opcjonalnic)
c. IAEWESKIOD Lo e i

oy Wysytajae pismo bez podpisu pamieta)
—' 2= 53 procedury, ktore wymagaijs tego
podpisu.

(_ Wric do edycji danych

9

| wy $L1J BEZ PODPISU | PODPISZ | WY $L1J

W celu wystania podpisanego dokumentu nalezy wybra¢ opcje Podpisz i wyslij (9)
Z powyzszego ekranu.

Uwaga: Wystanie pisma bez podpisu nie bedzie skuteczne, dlatego NIE nalezy uzywaé opcji
Wyslij bez podpisu.
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Jan Testowy

Za upfraoglyl E Konto prywatne

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imie  Jan

Drugie imie

Nazwisko ~ Testowy

PESEL 20170105123

Identyfikator uZytkownika Jjantestowy

Data ulworzenia 11-07-2016 15:16

Data wygasnigcia 11-07-2019 15:16

Informacje dodatkowe Pigmo ogédine do podmiotu publicznego
Dane dokumentu Podglad dokumentu
Nie udato sig i ¢ zawarlosci . Aby sig z nig zapoznad. mozesz pobrac dokument,

przycisku ponizej.

Pobierz dokument (xml)

korzystajac z
10

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Po kliknieciu na przycisk Podpisz 10 uzytkownik przechodzi do okna, w ktérym
otrzymuje mozliwo$¢ wprowadzenia kodu autoryzujacego (11) wystanego jako sms

przez system ePUAP2.

Autoryzacja podpisania dokumentu podpisem zaufanym

Do podpisania dokumentu podpisem zaufanym wymagana jest autoryzacja.
Na Twoj kanat auteryzacji wystalismy wiadomosé z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 29.11.2018:

< —=
Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj
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Kolejny ekran prezentuje informacje o skutecznie zlozonym i prawidlowo
podpisanym pi$mie.

Uwaga: Dopuszczalng metodq ztozenia oswiadczenia zgodnego z Zalqcznikiem nr 2
Regulaminu Portalu Informacyjnego (z pominieciem wyZej opisanej procedury) jest
wystanie pocztq elektronicznqg na adres sqdu pisma podpisanego elektronicznym
podpisem kwalifikowanym. Ta metoda nie zapewnia jednak nadawcy otrzymania
Urzedowego Potwierdzenia Przedtozenia (UPP).

2.4.2. Dziatania pracownika punktu informacyjnego sadu

Na podstawie elektronicznie ztozonego dokumentu znajdujgcego sie w skrzynce podawczej
sadu systemu ePuap pracownik sadu, dokonuje weryfikacji uzytkownika sprawdzajac
zgodno$¢ nr PESEL we wniosku ztoZzonym na Portalu Informacyjnym z danymi
systemowymi ePuap, pamietajac, Ze cze$¢ danych jest edytowalna przez uzytkownika
ePUAP i nie moze by¢ podstawg skutecznej weryfikacji. W przypadku zgodnosci nr PESEL
pracownik punktu informacyjnego aktywuje konto w Portalu Informacyjnym, a system
wysyta do uzytkownika informacje o tresci ,,Twoja toZsamosc¢ zostata potwierdzona, a konto
aktywowane przez pracownika sqdu.” Od tego momentu uzytkownik moze logowac sie do
systemu wpisujac w pole PESEL swoj login i hasto. Hasto mozna uzyska¢ za pomocg opcji
Zapomniatem hasta dostepnej na stronie gtdwnej Portalu Informacyjnego.

Po aktywacji konta pracownik Punktu informacyjnego dodatkowo przesyta uzytkownikowi
na adres mailowy podany w Portalu Informacyjnym informacje o:

a. aktywowaniu konta,

b. utworzonym loginie - nalezy wskaza¢ informacje, ze jest to nr PESEL uzytkownika
(podawanie cyfr sktadajacych sie na nr PESEL jest zabronione) lub inny identyfikator
wygenerowany dla obcokrajowca (w tym przypadku nalezy podac cigg znakow sktadajgcy
sie na ten identyfikator),

¢. mozliwosci uzyskania hasta za pomoca opcji Zapomniatem hasta dostepnej na stronie
gtéwnej Portalu Informacyjnego.
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