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SPRAWIEDLIWOSCI -

1.1 Podstawa formalna

Podstawa formalng do opracowania ponizszej dokumentacji jest umowa nr 16/2018/A zawarta
w dniu 5 marca 2018 roku we Wroctawiu, pomiedzy Skarbem Panstwa — Sgdem Apelacyjnym
we Wroctawiu a Konsorcjum Firm: Enigma Systemy Ochrony Informacji, S&T. Umowa dotyczy

postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na: Modyfikacje i utrzymanie Portalu

Informacyjnego Sgdéw Powszechnych realizowanego w ramach projektu ,, Wdrozenie protokotu

elektronicznego w sgdach powszechnych (sprawy cywilne i wykroczeniowe)”.

Dnia 16 listopada 2015 r. Minister Sprawiedliwosci zawart umowe z Centrum Projektow Polska

Cyfrowa o dofinansowanie projektu ,Wdrozenie protokotu elektronicznego w sgdach

powszechnych (sprawy cywilne i wykroczeniowe)” w ramach dziatania 2.1 Wysoka dostepnos¢ i

jakosc¢ e-ustug publicznych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa. Niniejsza dokumentacja w

ramach ww. zamdwienia jest integralng czescia tego projektu.

1.2 Stownik skrétéw i pojec

Skrot/akronim

Definicja

System, Portal, PI

SA Wroctaw Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Portal Informacyjny | Portal Informacyjny Sadéw Powszechnych stanowigcy system
Sgdow umozliwiajgcy dostep uprawnionym lub upowaznionym podmiotom
Powszechnych; do informacji o sprawach toczacych sie przed sgdami powszechnymi

za posrednictwem Internetu, do ktdorego posiadaczem autorskich
praw majgtkowych oraz praw zaleznych jest Skarb Panstwa.

e-protokot; protokodt

elektroniczny

Utrwalany dzwiek albo obraz i dZwiek z przebiegu posiedzenia w

postaci  pliku  multimedialnego albo pliku  dzwiekowego

wielokanatowego wraz z plikami metadanych, plikiem z adnotacjami
protokolanta, plikiem z adnotacjami sedziego, plikiem protokotu
skroconego, plikami zawierajgcymi podpis elektroniczny.

e-uzasadnienie

(CIR)
rejestrujgcego dzwiek lub obraz i dzwiek. E-uzasadnienie jest czescia

Uzasadnienie wyroku utrwalone za pomocg urzadzenia
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e-protokotu oraz dodatkowo rejestrowane jest, jako odrebny plik
przeznaczony do automatycznej transkrypcji w formacie asr.

Dokument
elektroniczny

Stanowigcy odrebng catos¢ znaczeniowg, jako zbiér danych
uporzadkowanych w okreslonej strukturze wewnetrznej i zapisany na
informatycznym nosniku danych.

Formularz
elektroniczny

Graficzny interfejs uzytkownika wystawiany przez oprogramowanie
stuzagcy do przygotowania i wygenerowania dokumentu
elektronicznego zgodnego z odpowiadajagcym mu  wzorem
dokumentu elektronicznego.

Profil zaufany ePUAP

Zestaw informacji identyfikujgcych i opisujgcych podmiot lub osobe
bedacy uzytkownikiem konta na ePUAP, ktéry zostat w wiarygodny
sposéb potwierdzony przez organ podmiotu okreslonego w art. 2
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
570 ze zm.).

Strona

Podmiot uprawniony lub upowazniony do wglagdu do akt sprawy na
podstawie przepisdw szczegdlnych.
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2 REJESTRACIA

2.1 Regulaminy

Z regulaminami sgddéw danej apelacji mozna zapozna¢ sie poprzez klikniecie w przycisk
Regulamin.

0o i
oo Zalosui

W rwiiazku  tym, e 25 majs 2014 ie Parlamentu (UE) 2016/67 2 dnia 27 kwistnia 2016 . w sprawie ochrony osob fizyznych w zwiszku 2
i i 46/ g "RODO" lub "Ogdine Rozparzadzenie @ Ochronie Danych™),

(i) Pomoc
L 2= kisumuia ' RODO.

posiadaia iy innej i E kontow tej
.w ika logujae si i w tére pasiadaja juz kento i na fjane] i menu. W zostanie
zafozone automatycznie.
* Rejestrs mularz Wtym lub poprzez Profil Zauf;

Nazwa uiytkownika
Twsi login
Hasto

Zalogu] przez Profil Zaufany

cze konta? Zarejestru sie

Fundusze i Unia Europejska
Europejskie Sétlac::uspollr.a " d SPRAWIEDLIWOSCI ‘Emw\f,’;,,'m“ -
biacyons I ol 3

Portal Informacyiny @ Ministerstwo Sorawiedliwosci 2019 Mapasstrony | Regulamin | RODO | Polityka cookies | Aktualizacje | Wykaz sadéw | FAQ

System zaprezentuje liste regulaminéw poszczegdlnych Sgdéw Apelacyjnych.

Informacyiny | 100% | standardowy v (| Apelacawroclawska *
g - )

0o i
00 Zaloguj

Regulaminy Portalu Informacyjnego

Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Sad Okregowy w Jelenie] Gérze
Sad Okregowy w Legnicy

Sad Okregowy w Opolu

Sad Okregowy w Swidnicy

Sad Okregowy we Wroctawiu

Sad Rejonowy Wroctaw Fabryczna we Wroctawiu

y Wroc
Sad Rejonowy w Bolestawcu
Sad Rejonowy w Brzegu

Sad Rejonowy w Dzierzoniowie
Sad Rejonowy w Glogowie

Sad Rejonowy w Ghubczycach

10
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2.2 Wnhniosek o rejestracje konta.

Aby zarejestrowac konto w Portalu Informacyjnym nalezy klikng¢ w link ,Zarejestruj sie”

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie

spowoduje to wyswietlenie strony z regulaminami Portalu Informacyjnego.

Regulamin Portalu Informacyjnego

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z Regulaminem Portalu Informacyjnego.

2.3 Akceptacja regulaminu.

Po zapoznaniu sie z postanowieniami regulaminu nalezy klikng¢ w przycisk ,Akceptuje”.
Klikniecie ,,Powrdt” spowoduje powrdt do strony logowania.

2.4 Dane osobowe.
2.4.1  Uzytkownik zwykty
Uzytkownik zwykty (strona procesu). Wprowadza dane zgodnie z kolejnymi zaktadkami:
Dane osobowe I:
- PESEL
- obcokrajowiec bez numeru PESEL (nalezy wybra¢ kraj pochodzenia)
- seria i nr dokumentu tozsamosci

- uzytkownik zwykty (wybér z listy rozwijanej)

11
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Dane Osobowe |

Dane osobowe

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL"

Seria i nr dokumentu tozsamosci®

Typ uzytkownika
Uzytkownik zwykty -

Dane osobowe II:
-imie

- drugie imie
nazwisko

data urodzenia (DD-MM-RRRR)

miejsce urodzenia

imie ojca

imie matki
- telefon

- fax

- email

- powtorz email

Anuluj Dalej

- powiadamiaj e-mailem o zmianie w sprawach (checkbox)

3
Dane Osobowe ||

Dane osobowe

Imig’
Drugie imie
Nazwisko®
Data urodzenia
o
Miejsce urodzenia

Imig ojca”

Imig matki

Telefon
Fax
Email

Powtdrz emall*

83 Powiadamia e-mallem o zmianach w sprawsch

Nie jestem robotem

™

Anuluj [ESIS)

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

12
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Po poprawnym wprowadzeniu danych do rubryk oraz zaznaczeniu /" Nie jestem robotem ,

uzytkownik powinien klikng¢ przycisk ,,Dalej”.

W sytuacji, gdy PESEL nie zostat prawidtowo uzupetniony system wyswietla czerwony komunikat
informujgcy na gorze strony oraz po wybraniu opcji ,Dalej”, o wystgpieniu problemu.

Dane Osobowe |

Dane osobowe

Wystapit problem:

= PESEL musi skfadat sie 7 11 cyfr.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL"

Serla | nr dokumentu tofsamosci®

Typ uzytkownika
Usytkownik zwykly -

.. I

W sytuacji, gdy suma kontrolna PESEL nie jest prawidtowa, system wyswietla komunikat na

gorze strony.

Dane Osobowe |

Dane osobowe

‘Whystapit problem:

* Suma kontrolna podanego numeru PESEL wskazuje na to, Ze numer jest btedny.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL

I 850

Seriainr dokumentu tozsamosci™
Typ uzytkownika

Uzytkownik zwykty -
Anuluj Dalej

13
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2.4.2 Petnomocnik
Petnomocnik (adwokat, radca prawny) Wprowadza dane zgodnie z kolejnymi zaktadkami:
Dane osobowe I:
- PESEL
- obcokrajowiec bez numeru PESEL (nalezy wybrac kraj pochodzenia)
- seria i nr dokumentu tozsamosci
- petnomocnik zawodowy (wybor z listy rozwijanej)

- numer legitymacji

Dane osobowe

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL®

Seria i nr dokumentu tozsamodci

Typ utytkownika Mumer legitymacji
Petnomocnik zawodowy

Dane osobowe II:
- imie
- drugie imie

- nazwisko

data urodzenia (DD-MM-RRRR)

miejsce urodzenia

imie ojca

- imie matki

- telefon

- fax

- email

- powtorz email

- powiadamiaj e-mailem o zmianie w sprawach (checkbox)
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3
Dane Osobowe Il

Dane osobowe
Imig= Telefon
Drugie imig Fax
Nazwisko™ Email*
Dataurodzenia Powtérz email”
JD.MM.RRRR n
Miejsce urodzenia
Imie ojca™ [ Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

Imig matki g |

" Nie jestem robotem

Po poprawnym wprowadzeniu danych do pdl i zaznaczeniu v/ Nie jestem robotem , uzytkownik
powinien klikng¢ przycisk ,Dalej”, by przejs¢ do kolejnego kroku rejestracji konta w Portalu
Informacyjnym.

Wybranie opcji ,Anuluj” przerwie proces rejestracji konta i spowoduje przejscie do okna
logowania.

W sytuacji, gdy PESEL nie zostat prawidtowo uzupetniony system wyswietla komunikat na gérze
strony.

Dane osobowe

Wystapit problem:
» PESEL musi skfadac sie z 11 cyfr.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL"

Seria i nr dokumentu tozsamosci®

Typ uzytkownika MNumer legitymacji*
Petnomocnik zawodowy -

Anuluj Dalej

Uwaga: zeby zatozy¢ konto dla Petnomocnika musi posiadac aktywne konto w systemie RPA. W
przeciwnej sytuacji system wyswietli nastepujgcy komunikat.
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Dane osobowe

Wystapit problem:
» Rejestracja zakoriczyta sig niepowodzeniem. W danych przekazanych przez Krajowa Izbe Radcéw Prawnych/Naczelng Rade Adwokacka nie odnaleziono aktywnego

petnomocnika o podanym numerze PESEL. Prosimy o weryfikacje danych we wtasciwej Izbie/Radzie.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL*

Seria i nr dokumentu tozsamosci®

Typ uzytkownika Numer legitymacji*

Petnomocnik zawodowy v

W sytuacji, gdy suma kontrolna PESEL nie jest prawidtowa, system wyswietla komunikat na

gorze strony.

Dane osobowe

‘Whystapit problem:

+ Suma kontrolna podanego numeru PESEL wskazuje na to, #e numer jest btedny.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL*

Seria i nr dokumentu tozsamosci™

Typ uzytkownika MNumer legitymacji*
Petnomocnik zawodowy -
Anuluj Dalej

2.4.3 Komornik
Komornik wprowadza dane zgodnie z kolejnymi zaktadkami:

Dane osobowe I:
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- PESEL
- obcokrajowiec bez numeru PESEL (nalezy wybrac¢ kraj pochodzenia)
- seria i nr dokumentu tozsamosci
- komornik (wybér z listy rozwijanej)
- Rewir komorniczy przy sadzie:

- numer legitymacji

Dane Osobowe |

Dane osobowe

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL

Seria i nr dokumentu toZsamosci®
Typ uzytkownika Numer legitymacji*

Komornik -

Rewir komorniczy przy sadzie:”

R

Dane osobowe l:
- imie

- drugie imie

nazwisko

data urodzenia (DD-MM-RRRR)

miejsce urodzenia

- imie ojca

imie matki

- telefon

- fax

- email

- powtorz email

- powiadamiaj e-mailem o zmianie w sprawach (checkbox)
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Dane Osobowe Il

Dane osobowe

Imig” Telefon

Drugie imig Fax

Nazwisko™ Email*

Dataurodzenia Powtérz email”
JD.MM.RRRR n

Miejsce urodzenia

Imie ojca™ [ Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

Imig matki g |

" Nie jestem robotem

.. [

Po poprawnym wprowadzeniu danych do pdl i zaznaczeniu /' Nie jestem robotem , uzytkownik
powinien klikng¢ przycisk ,Dalej”, by przejs¢ do kolejnego kroku rejestracji konta w Portalu
Informacyjnym.

Wybranie opcji ,Anuluj” przerwie proces rejestracji konta i spowoduje przejscie do okna

logowania.

W sytuacji, gdy suma kontrolna PESEL nie jest prawidfowa, system wyswietla komunikat na

gorze strony.

Dane Osobowe |

Dane osobowe

‘Wystapit problem:

» Suma kontrolna podanego numeru PESEL wskazuje na to, ze numer jest btedny.

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL"
I 85C

Seriai nr dokumentu tozsamosci™

Typ uzytkownika Numer legitymadji*
Komornik -
Rewir komorniczy przy sadzie:”
Anuluj Dalej
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2.5 Adresy.

Wybierajgc przycisk ,Dodaj nowy adres” Uzytkownik uzupetnia dane o adresy, jakimi moze
postugiwac¢ sie przy kontakcie z sadem. Wymagane jest podanie, co najmniej adresu
zamieszkania lub adres korespondencyjny.

Adres(y)

Dane personalne musza by¢ uzupetnione o adres. Wymagane jest podanie co najmnie] jednego adresu.

Rejestracja dodatkowych adresdw jest niezbedna w przypadku uzytkownikow, do ktorych korespondencja dostarczana jest na adres inny niz zgtoszony przy rejestracji konta w portalu. W
dodatkowych adresach nalezy podac wszelkie adresy wskazane sadowi, jako adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie poda dodatkowego adresu, ktéry figuruje w aktach
sadowych, dostep do poszczegdlnych spraw sadowych bedzie utrudniony.

+ Dodaj nowy Adres

Nie wprowadzono jeszcze Zadnych adresow.

Nastepnie klika przycisk ,Zapisz”, by zaakceptowaé wprowadzony adres. Alternatywnie
uzytkownik klika przycisk ,,Dodaj nowy adres” by dopisac kolejny adres, np. korespondencyjny

Petnomocnik profesjonalny oraz Komornik sktadajgcy ,Wniosek o rejestracje konta” jest
zobligowany do podania adresu kancelarii (prowadzenia praktyki). Zmiana ma na celu
usprawnienie procedury nadawania dostepu do spraw i skrécenie czasu oczekiwania na
rozpatrzenie wniosku.

W przypadku Komornika mamy jeszcze dodatkowe pole ,,Nazwa Kancelarii:”
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Adres(y)

Dane personalne musza by¢ uzupetnione o adres. Wymagane jest podanie co najmniej jednego adresu

Rejestracja dodatkowych adressw jest niezbedna w przypadku uzytkownikew, do ktérych korespondendjz dostarczana jest na adres inny niZ zgtoszony przy rejestracji konta w portalu. W dodatkowych adresach nalezy podac
wszelkie adresy wskazane szdowi, jako adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie poda dodatkowego adresu, kidry figuruje w aktach sadowych, dostep do poszezegélnych spraw sadowych bedzie utrudniony.

Ulica™ Kod pocztowy®
Nr domu™ Miejscowose”
INr mieszkania Typ
Adres kancelarii -
Nazwa kancelarii Kraj*
Polska -

UWAGA:

Rejestracja dodatkowych adresow jest niezbedna w przypadku petnomocnikéw stron,
Komornikéw oraz oséb, do ktérych korespondencja powinna by¢ dostarczana na adres inny niz
zgtoszony przy rejestracji konta w Portalu Informacyjnym. W dodatkowych adresach nalezy
podaé wszystkie adresy wskazane sgdowi, jako adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik
portalu nie poda dodatkowego adresu, ktéry figuruje w aktach sgdowych, dostep do
poszczegdlnych spraw moze by¢ utrudniony.

Klikamy przycisk ,,Dalej”, by kontynuowac rejestracje.

Adres(y)

Dane personalne musza by¢ uzupetnione o adres. Wymagane jest podanie co najmniej jednego adresu.

Rejestracja dodatkowych adreséw jest niezbedna w przypadku petnomocnikéw stron, do ktérych korespondencja dostarczana jest na adres inny niz zgtoszony przy rejestracji konta w portalu. W dodatkowych adresach
nalezy podaé wszelkie adresy wskazane sadowi, jako adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie poda dodatkowego adresu, ktdry figuruje w aktach sadowych, dostep do poszczegéinych spraw sadowych
bedzie utrudniony.

Ulica® Kod pocztowy™

Nrdomu® Micjscowose®

Nrmieszkania Typ
Adres zamieszkania -
Kraj®
Polska -

Nie wprowadzono jeszcze zadnych adreséw.
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2.6 Whnioski o dostep do spraw.

Zakfadka fakultatywna. Na tym etapie mozna ztozy¢ ,Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy”
poprzez poprawne wypetnienie formularza. Pola Sad, Wydziat, Repertorium wybierane sg z listy
rozwijanej. Pozostate pola wypetniane sg recznie :

- Sad (lista rozwijana)

- Wydgziat (lista rozwijana)

- Repertorium (lista rozwijana)
- Rok (lista rozwijana)

- Numer sprawy

- Uwagi

- Rola w sprawie

Whioski o dostep do spraw

Whiosek o dostep do sprawy

W celu preyspieszenia procedury udzielenia dostepu, prosze ponizej wybraé sprawy, do ktérych powinien zostac on udzielony.

Sad: Numer sprawy:
I Sad Okregowy w Legnicy v

Wydziat: Uwagi:

I Wydziat | Cywilny v

Repertorium: Rola w sprawie:
| - .

Rok:

Ztozone whnioski (0)

LRl Wyslijwniosek  Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym

Po prawidtowym wypetnieniu formularza i kliknieciu w przycisk ,Dodaj wniosek”. Program
wysyta wniosek do wskazanego Sadu i wydziatu celem jego rozpatrzenia. O wyniku rozpatrzenia
whniosku przez pracownika sgdu, uzytkownik zostanie poinformowany pocztg elektroniczng, a w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dostep do sprawy, dane sprawy po uptywie 24
godzin zostang udostepnione w Portalu informacyjnym uzytkownikowi posiadajgcemu aktywne
konto.

Celem dokonczenia rejestracji nalezy klikngé w przycisk ,, Wyslij wniosek” lub ,Wyslij wniosek i
podpisz profilem zaufanym”.
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W przypadku Komornika, aby dokonczy¢ rejestracje nalezy klikng¢ w przycisk ,Wyslij wniosek”.
Komornik nie ma mozliwosci podpisania wniosku za pomocg podpisu zaufanego.

Whiosek o dostep do sprawy
W celu przyspieszenia procedury udzielenia dostepu, prosze ponizej wybrac sprawy, do ktérych powinien zostac on udziclony.

Sad:

Ztozone wnioski (0)

Wstecz Wyslij wniosek

2.7 Potwierdzenie ztozenia wniosku o rejestracje konta

W przypadku Uzytkownika oraz petnomocnika zawodowego, w kroku 6 wyswietla sie tresc:

Alby aktywowac konto, prosze wybrac jedna z ponizszych meted weryhkacji ziozonego wniosku lub zapoznad sie z informacja wystang na adres email wskazany przy rejestracji konta.

Ugytkownik zweryfikowany ma mozliwose korzystania z portali w pozostatych apelacjach, wystarczy tylko na gérnym pasku menu wybrac apelacje, a konto przeniesie sie automatycznie.

1. Weryfikacja wymagzjaca osobistego stawiennictwa uzytkownika w Punkcie Informacyjrym sadu.

Weryfikacja przez osobiste stawiennictwo w Punkcie Informacyjnym jednego z sadéw z apelacji, do ktére] kierowany byt wniosek o rejestracje konta. W czasie weryfikacji nalezy pracownikowi Punktu Informacyjnego okazacé
dokument tozsamosci podany przy skizdaniuwniosku, 2 w przypadku petnemocnika profesjonalnego réwniez legitymacje sfuzbowa korporadi prawnicze]. Do skutecznego zakoriczenia procesu weryfikacji konieczne jest
zloZenie oswiadczenia zgodnego z Zatgeznikiem nr 2 do Regulaminu Portalu Informacyjnego.

2. Weryfikacja elektroniczna uzytkownika z wykorzystaniem Profilu Zaufanego. ePUAP lub kwalifikowanego podpisu elektronicznezo.

Jesliwniosek o zatoZenie konta nie zostat podpisany bezposrednio na etapie jego skiadania mozna wykorzystac ponizszy link umozliwizjgcy podpisanie wniosku Profilem Zaufanym:
hitps-/fportal wr govpl i/ 27 1ece’ 71e0561083¢c

Istnieje tez mozliwosé ztozenia do wybranego sadu oéwiadczenia (zgodnego z zatacznikiem nr 2 do Regulaminu Portalu Informacyjnego) podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym Profilem Zaufanym z platformy ePUAP.

Metody weryfikacji elektronicznej opisane w punkcie 2 nie wymagaj3 osobistego stawiennictwz w Punkcie Informacyjnym sadu.
3. Weryfikacja przez profesjonalnego pefnomocnika.

Weryfikacja ta polega na dostarczeniu przez profesjonalnego petnomocnika bedacego adwokatem lub radeg prawnym oryginatu pefnomocnictwa (zgodnego z wzorem nr 1 do Regulaminu), z ktérego wynika umocowanie do
dokonania czynnosci, a takze podpisanego céwiadczenia uzytkownika w zakresie prawidiowesci d2nych podlegajacych weryfikadji.

[1] Instrukcja weryfikacji uzytkownika zewnetrmego

Strona logowania

System przesyta na email podany podczas rejestracji jest wystana wiadomos¢:
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Szanowna Pani / Szanowny Panie,

W Portalu Informacyjnym Sadéw Apeladji Wractawskiej https:/: {z0stat zhozony wniosek o rejestracie konta.

Aby aktywowa konto, prosze wybraé jedna z ponizszych metod weryfikacji ztozonego whiosku,

Usytkownik zweryfikowany ma mozliwo$¢ korzystania z portali w pozostalych apelacjach, wystarczy tylko na gérnym pasku menu wybraé apelace, a konto przeniesie si automatycznie.

1. Wenyfikacja ] w Punkdie Informacyjnym sadu.

Weryfikacja przez asobiste stawiennictwo w Punkdie Informacyjnym jednego z sadow z apeladii, do ktérej kierowany byt wniosek o rejestragie konta, W czasie weryfikadji nalezy Punktu okazat dokument $ci podany
przy skiadaniu wniosku, a w przypadku petnomocnika profesjonalnego rowniez legitymade stuzbowa korporadji prawniczej. Do skutecznego zakonczenia procesu weryfikadji konieczne jest ztozenie oswiadezenia zgodnego z Zatacznikiem nr 2 do
Regulaminu Portalu Informaggnego.

2. Weryfikagja elektroniczna uzytkownika z wykorzystaniem Profilu Zaufanego, ePUAR lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Jesli wniosek o zatozenie konta nie zostat podpisany bezpoirednio na etapie jege skiadania mozna wykorzystad ponizszy link umozliwiajacy podpisanie wniosku Profilem Zaufanym:
hitps:/A

Istnigje tez mozliwos ziozenia do sadu of 223t nr 2 do Regulaminu Portalu Informacyjnege) podpisaneqo kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym Profilem Zaufanym z platformy
€PUAP.

Metody wernyfikadi elektroniczne] opisane w punkcie 2 nie wymagaja osobistego stawiennictwa w Punkeie Informacyjnym sadu.

3. Weryfikacja przez profesionalnego peinomocnika.

Weryfikacja ta polega na dostarczeniu przez profesjonalnega penomocnika bedacego adwokatem lub radcs prawnym oryginatu peinomocnictwa (zgodnego z wzorem nr 1 do Regulaminu), z ktérego wynika umocowanie do dokonania czynnasd, a takze
podpisanego oéwiadczenia uzytkownika w zakresie prawidtowosci danych podlegajacych weryfikacji

Powyzsza informadja zostata aut ii. Prosimy na nia nie

Jesli jest tworzony uzytkownik o typie komornik to system wyswietla tres¢ z dalszg instrukcja
dotyczacg aktywacji nowego konta:

‘Whiosek o rejestracje konta zostat wystany.

Aby aktywowad konto komornika wymagana jest weryfikacja danych zioZomych we wniosku przez osobiste stawiennictwo uzytkownika w Punkcie Informacyjnym jednego z sadéw z
apelacii, do ktére] kierowany byt wniosek o rejestracie konta. W czasie weryfikacji nalezy pracownikowi Punktu Informacyjnego okazac:

- dokument tozsamosci wskazany przy sktadaniu wniosku o rejestracje konta oraz
- legitymacje stuzbows izby komorniczaj.

Uzytkownik zweryfikowany ma mozliwosc korzystania z portali w pozostatych apelacjach, wystarczy tylko na gérnym pasku menu wybrac apelacje, a konto do wybrane] apelacji przeniesie
sig automatycznie bez koniecznosci kolejnej weryfikacii.

Strona logowania

Oraz na maila zostaje wystana wiadomos¢ z dalszg instrukcjg dotyczacg utworzenia nowego
konta.
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Szanowna Pani / Szanowny Panig,

W Portalu Informacyjnym Sadow Apelacji Wroctawskiej https://tst-portal.wroclaw.ozi.local/ zostat ztozony
wniosek o rejestracje konta.

Aby aktywowac konto komornika wymagana jest weryfikaga danych ztoZonych we wniosku przez osobiste
stawiennictwo uzytkownika w Punkcie Informacyjnym jednego z sadow z apelagji, do ktérej kierowany byt wniosek
o rejestracje konta.

W czasie weryfikacji nalezy pracownikowi Punktu Informacyjnego okazaé:
- dokument toZzsamosci wskazany przy sktadaniu wniosku o rejestracje konta oraz
- legitymacje stuzbowa izby komorniczej.

Uzytkownik zweryfikowany ma mozliwosc korzystania z portali w pozostatych apelacjach, wystarczy tylko na
garnym pasku menu wybrac apelacje, a konto do wybranej apelacji przeniesie sie automatycznie bez

koniecznosci kolejnej wenyfikagji.

PowyZsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

2.8 Weryfikacja tozsamosci.

Celem weryfikacji konta, uzytkownik powinien uda¢ sie z dokumentem potwierdzajgcym
tozsamos¢, ktérym postugiwat sie podczas wypetniania wniosku, do Biura Obstugi Interesanta
jakiegokolwiek sgdu danej apelacji posiadajgcego funkcjonujacy Portal Informacyjny.

2.8.1 Weryfikacja konta przez wybdr opcji , Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym”.

Jesli uzytkownik wybrat opcje: ,Wyslij wniosek i podpisz profilem zaufanym”, System
przekierowuje na strone https://int.pz.gov.pl oraz na email podany podczas rejestracji jest

wystana wiadomosc z linkiem umozliwiajgcym kontynuowanie weryfikacji konta za pomocg PZ.

3 LOGOWANIE.

Po otwarciu strony logowania kursor domyslnie zostaje ustawiony w polu Login, co umozliwia
wprowadzenie loginu bez koniecznosci klikania w pole.

3.1 Pierwsze logowanie.

Po weryfikacji tozsamosci uzytkownika przez pracownika Biura Obstugi Interesanta, uzytkownik
otrzymuje login (PESEL) i hasto pierwszego logowania do swojego konta w Portalu
Informacyjnym.
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Ponizej zaprezentowano szablon wiadomosci mailowej Aktywacja konta, ktdra wystana jest do
zwyktego uzytkownika lub petnomocnika obywateli polskich:

Pani/Pana konto w serwisie Portal Informacyjny zostato aktywowane.

Loginem do systemu jest nr PESEL.

Jesli jest to pierwsza aktywacja Pani/Pana konta w Portalach Informacyjnych Sgdow
Powszechnych, prosze oczekiwaé¢ na kolejng wiadomos¢ pozwalajgcq na ustalenie hasta
pierwszego logowania.

W przypadku posiadania konta w portalach innych apelacji, prosze pamietac, iz we wszystkich
obowiqzuje ten sam login i hasto. W razie koniecznosci odzyskania hasta nalezy skorzystac¢ z

dostepnej na stronie logowania opcji ,, Przypomnij hasto”.

Powyzsza informacja zostala wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

W przypadku konta obcokrajowca lub uzytkownikéw kont instytucjonalnych mail o Aktywacji
konta jest analogiczny, rézni sie tym, iz w miejscu PESEL pojawia sie wiasciwy login uzytkownika.

Nowe hasto

Mowe hasto

Sita hasla:

Potwierdz nowe hasto

Potwierdz nowe hasto

Ustaw nowe hasto

3.2 Logowanie (kolejne)
Uzytkownik wprowadza login i hasto (zmienione) i klika przycisk ,Zaloguj”.

Portal Informacyjny wyswietli zaktadke Start.
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0o i
93 zalogui

W rwiazku  tym, e 25 mja 2011 ie Parlamentu (UE) 2016/679 2 dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony osob fizyeznych w zwiazku z

(1) Pomoc
XL informujemy; 7= klauzula informacyjna dotyczaca achrony danych osoboswych dostepna jest w zakisdce RODO

"RODO" lub "Ogoine Rozporzadzenie o Ochronie Danych™),

posiadaia konts fimyem innei i 2 kontow tej
- W ika loguiac si orei pasiadaia i iianej menu, W zostanie
zatozone automatyeznie.
* Rejestn mularz Wiym lub poprzez Profil Zauf:
Nazwa uzytkownika
Twsj login
Haslo
Twoje h

Fundusze o ? Unia Europejska
Europejskie ggf'f;“ﬂ"“h‘ " SPRAWIEDLIWOSCI P
Pabskacyrous I Pos 3

Portsl Informacyiny & Ministerstwo Sprawied

Mapastrony | Regulamin | RODO | Polityka cookies | Altualizacje | Wykaz sadéw | FAQ

UWAGA:

W przypadku uzytkownikow, ktérzy korzystali ze starych wersji Portalu Informacyjnego nalezy
wzig¢ pod uwage, iz ich login i hasto zostaty zmigrowane. W nowej wersji Portalu
Informacyjnego obowigzuje jeden mechanizm logowania do wszystkich portali, co w
konsekwencji sprawia, iz do wszystkich portali obowigzuje jeden login i jedno i to samo hasto
oraz jeden mechanizm przypominania hasta.

a) W zakfadce Pomoc zamieszczony zostat umieszczony dodatkowy link do instrukcji
uzytkownika:

b) Wprowadzono mozliwos¢ publikacji niezaleznych komunikatow dla kazdej apelacji z
osobna

c) W zaktadce ,,Pomoc” sg rowniez dostepne informacje na temat wsparcia uzytkownikdw.
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Szanowni Paristwo,

Wsparcie dla systemu Portal Informacyjny $wiadczone jest przez Centrum Pomocy Systemow Informatycznych.

Sprawy

Weelu i v ZWiag funkejonowaniem portalu (np. braku sprawy lub i prosimya po iu sie do portalu, formularza
Zgloszenie bigdu dostepnego w stopce (na samym dale kazdej strony).

Posiedzenia W przypadku iwosci skorzystania i (np. brak mozliwosci i do portalu) prosimy o korzystanie z Y & i takich jak ¥ ponizej adres
email lub dostepny w godzinach 7:30 do 15:30 nr telefanu,

e Tel. 71 748 96 00 (grupa systemow nr 3)
» E-mail: portal.informacyjny@ms.gov.pl
- Instrukcje

Instrukcja obstugi P1 dla uzytkownika wewnetrznego

Powladomiania
Foonien 2 Instrukcia dot. metod weryfikadji uzytkownika PI

Kalendarz
Stownik

Méj profil

@ Pomoc

3.3 Przypominanie hasta.
Uzytkownik klika przycisk , Nie pamietam hasta”.

W zwiazku z tym, 2e 25 maja 2018 roku weszto w Zycie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 =
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 25/46/WE (okreslane jako "RODO" lub "Ogdélne
Rozporzadzenie o Ochronie Danych”), informujemy, Ze klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych
dostepna jest w zaktadce RODO.

MNazwa uZzytkownika
Twoj login
Hasto

Twoje hasto

Zaloguj

Zaloguj przez Profil Zaufany

Nie pamietam hasia

Mie masz jeszcze konta? Zarejestruj sig

Uzytkownik wprowadza swdj adres e-mail, ktory podat do kontaktu podczas logowania w
Portalu Informacyjnym i klika ,,Zmien hasto”.
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Zresetuj swoje hasto

Aby ustawic nowe hasto, wpisz ponizej adres e-mail zwigzany z Twoim kontem w portalu. Jesli adres
istnieje w bazie danych, zostanie na niego wystany odnodnik pozwalajacy na ustawienie nowego hasta.
Opcja ustawienia nowego hasta dostepna jest wytacznie dla uzytkownikow zweryfikowanych.

Email

I ITwéj email

Na skrzynke poczty elektronicznej, ktorg uzytkownik wskazat podczas rejestracji w Portalu
Informacyjnym wysytany jest unikalny link, po nacisnieciu, ktérego, uzytkownikowi wyswietlony
zostanie formularz zmiany hasta.

UWAGA:

Funkcja przypominania hasta jest dostepna tylko dla kont aktywowanych. W sytuacji, gdy
uzytkownik, ktérego konto nie zostato jeszcze aktywowane (Uzytkownik Niezweryfikowany)
wybierze opcje przypominania hasta system wyswietli ponizszy komunikat.

/Zresetuj swoje hasto

Ma Twoja skrzynke email /SMS zostaty przestane szczegdtowe informacje dotyczace ustawienia nowego

hasta.

Na maila zostanie wystana wiadomosc z trescig: Opcja "Nie pamigetam hasta" dostepna jest
wylacznie dla uzytkownikéw zweryfikowanych. W pierwszej kolejnosci zweryfikuj swoje konto.

Dodatkowo jezeli Uzytkownik o statusie Zarejestrowany wybierze opcje przypominania hasta
system wyswietli ponizszy komunikat:
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/Zresetuj swoje hasto

Opga "Przypomnij hasto" dostepna jest wylacznie dla uzytkownikdw zweryfikowanych.

Aby ustawic nowe hasto, wpisz ponizej adres e-mail zwigzany z Twoim kontem w portalu.
Jesli adres istnieje w bazie danych, zostanie na niego wystany odnosnik pozwalajacy na
ustawienie nowego hasta. Opcja przypominania hasta dostepna jest wytacznie dla
uzytkownikow zweryfikowanych

Email

3.4 Logowanie przez profil zaufany

Osoby posiadajgce profil zaufany mogg za jego pomocy zalogowaé sie do Portalu
Informacyjnego. Aby to zrobi¢ nalezy na stronie logowania wybra¢ opcje ,Zaloguj przez Profil

Zaufany”.

g% Zaloguj

W rwiazku  tym, e 25 mja 2011 ie Parlamentu (UE) 2016/679 2 dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony osob fizyeznych w zwiazku z
"RODO" lub"Ogoine Rozparzadzenie o Ochronie Danych™),

(i) Pomoc

Jemy: 2= klauzula ji cpnaje RODO

* Rejestry mularz Wym lub poprzez Profil Zauf;

Fundusze i 7 Unia Europejska
Europejskie s;fffapﬁwllla " d SPRAWIEDLIWOSCI m,,wf,’,,,!,,m
G I P 3

Portal Informacyiny © Ministerstwo Sprawiedliwodci 2019 Mapa strony | Regulamin | RODO | Polityka cookles | Aktualizacje | Wykaz sad6w | FAQ

Nastepnie nastgpi przekierowanie na strone: https://int.pz.gov.pl/, na ktérej nalezy wprowadzic¢

dane logowania do profilu zaufanego. Dane nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Zaloguj mnie”.
Nastepnie uzytkownik zostaje ponownie przeniesiony na strone Portalu Informacyjnego.
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ver 1.5.14, date 2018-10-08 09:47:33, srv 172.26.169.50  Wysoki kontrast

ofil
zaupany B

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomocg hasta

pola wymagane

Login lub adres e-mail

Hasio "

Wybierz inny sposob logowania

2 Zarsjestruj sie

| ] ING

inteligo

“ePuRAPBa NOTA PRANNA  REGULIH

4 Zaktadka START

Widok po zalogowaniu. Program wyswietla podstawowe dane o sprawach uzytkownika:

Aktualne sprawy [do 10 najnowszych spraw], Najblizsze posiedzenia [do 10 najblizszych
posiedzen], Ostatnie czynnosci [do 10 ostatnich czynnosci], Ostatnie dokumenty [do 10

ostatnich czynnosci], Graficzny terminarz. Pozycje panelu startowego Portalu Informacyjnego

zostaty oznaczone nazwg sadu, co pozwoli szczegdlnie petnomocnikom majgcym sprawy w

wielu sgdach na tatwe zorientowanie sie skad pochodzi sprawa.

Klikniecie w jakgkolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie

(vide pkt 4.5 Dane w sprawie)
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Najbilzsze posiedzenia

Dua Hazwa sy

4.1 Okno Najnowsze sprawy.

Program wyswietla do 10 najnowszych spraw. Klikniecie w jakgkolwiek sygnature powoduje
przekierowanie do danych zawartych w sprawie

Najnowsze sprawy -~

Sad Sygnatura Przedmiot sprawy

SO we Wroctawiu C zmiang kontaktéw z matoletnim

SR Wroctzw Krzyki we Wrockawiu wyrok taczny

S0 we Wroctawiu ozaplate

S0 we Wroctawiu O roszczenia z umowy najmu lub deierzawy, z wytaczeniemspraw ..
SRWroctzw Srodmiescie we Wroctawiu Sprawy karme - Odroczenie | edwotanie odroczenia wykonaniz kary
SO we Wroctawiu Roszczenia z umowy o ustugi (o dzieto, zlecenia, umowy nienazwa. .
S0 we Wroctawiu Wznowienie postepowania

4.2 Okno Najblizsze posiedzenia.

Program wyswietla widok do dziesieciu najblizszych rozpraw z uwzglednieniem daty i sali.
Klikniecie w jakgkolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie
(vide pkt 4.5 Dane w sprawie).
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Najblizsze posiedzenia

Sad Sygnatura
SOwe Wroctawiu

S we Wroctawiu

SOwe Wroctawiu

50we Wroctawiu

S0rwe Wroctawiu

SOwe Wroctawiu

SAwe Wroctawiu

4.3 Okno Ostatnie czynnosci.

Data

12022012, 14:30

22032019, 14:30

26052019, 11:00

26.05.201%, 11:00

26:06201%,11:00

26062019, 11:00

JL08.201%, 14:30

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Sala

17 odwotana

205

115

115

115

205

Program wyswietla widok maksymalnie w dziesieciu sprawach, w ktérych sad podjat czynnosé

wraz z wyswietleniem nazwy i daty dokonanej czynnosci. Klikniecie w jakgkolwiek sygnature

powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie (vide pkt 4.5 Dane w sprawie)

Ostatnie czynnosci

Sad Sygnatura
SR Wrractaw Srédmiescie we Wroctawiu

S0 we Wroctawiu

SO we Wroctawiu

S0 we Wrochawiu

S0 we Wroctawiu

SRWroctaw Fabryczna we Wroctawiu

Lk

SRWrochaw Srodmiescie we Wroctawiu

4.4 Okno Ostatnie dokumenty.

Diata

13092015

27.07.2018

27.07.2018

27072018

27072013

27072018

26072013

Opis

Przekazanie akt do archiwum
Doreczenie

Cioreczenie

Dioreczenie

Zarzgdzeniew sprawie
Zwrot akt sprawy

Zwrot 2kt z 1 instangji

Program wyswietla do 10 najnowszych dokumentéw. Klikniecie w jakgkolwiek sygnature

powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie.
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Ostatnie dokumenty ~
Sad Sygnatura Data MNazwa dokumentu

SO we Wroctawiu X GNc 1028/18 21.12.2018 Doreczenie odpisu pos...
SO we Wroctawiu Xl Ca 588/18 20.12.2018 zawiadomienie o rozpr...
SO we Wroctawiu Xl Ca588/18 20.12.2018 zawiadomienie o rozpr...
SO we Wroctawiu X1 Ga 1067/18 19.12.2018 doreczenie odpisu wyr...
SE Wroctaw Fabryczna we Wroctawiu 1l Nsm 718/138 19.12.2018 doreczenie L Daj

SE Wroctaw Krzyki we Wroctawiu | Ca825/16 19.12.2018 Zobowizzanie czyste

SE Wroctaw Fabryczna we Wroctawiu 1l Nsm 718/138 18.12.2018 Wezwanie swiadka V L...
SE Wroctaw Fabryczna we Wroctawiu Il Nsm 718/13 18.12.2018 Wezwanie swiadka V L...
SE Wroctaw Fabryczna we Wroctawiu 1l Nsm 718/138 18.12.2018 Wezwanie swiadka V L...
SE Wroctaw Fabryczna we Wroctawiu Il Nsm 718/13 18.12.2018 Wezwanie swiadka V L...

4.5 Panel Graficzny kalendarz rozpraw.

Na kalendarzu prezentowane sg najblizsze posiedzenia. Ponadto uzytkownik moze dodawac

wydarzenia.
< LUTY 2019 >
P W 5 c P 5 N
1 2 3
4 5 & 7 B L 10

11 12 13 14 e 16 17

18 1% 20 21 2 23 24

25 26 7 28

Wyhbierz dzien, by wyswietli¢ jezo harmonogram.

Na dany dzien uzytkownik moze zaplanowa¢ wydarzenie uzywajgc przycisku ,Dodaj
wydarzenie”.
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4.6 Dane w sprawie.

4.6.1 Zaktadka Szczegoty.

Seczcgoly sprawy E Protokst

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data wphywu: 20 sierpnia 2020
Wydziat: Whydziat | Cywilny Data zakoriczenia: SPRAWA W TOKU
Sygnatura: | ACa 593/20 Data publikacjiw Pl: 21sierpnia 2020 17:06:04
Przedmiot sprawy: Ustalenie ojcostwa i roszczenia z tym zwigzane

Tytuf teczki: Urzad Kontroli

Referent: 550 del. Izabela

Wartos¢ przedmiotu sporu:

Opis sprawy: Spotkanie

Edytuj opis sprawy

Program wyswietla szczegdtowe dane sprawy: Sad, Wydziat, sygnature, sktad orzekajgcy, date
wptywu, date zakonczenia lub stan sprawy (wyswietlany dla spraw zakoriczonych), przedmiot
sprawy, tytut teczki, date publikacji sprawy w Portalu Informacyjny, dane o wartosci przedmiotu
sporu oraz o sposobie rozstrzygniecia sprawy (w przypadku jej zakonczenia).

Dodano mozliwos¢ opisywania sprawy przez uzytkownika wtasnym opisem/komentarzem. Opis
do sprawy jest indywidualny dla kazdego uzytkownika i tylko dla niego widoczny. Wtasny opis
mozna zdefiniowac na zaktadce ,Szczegdty sprawy”.

Aby dodac opis nalezy wybra¢ opcje ,, Edytuj opis sprawy”.
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Szczegoly sprawy £ Protokst

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data wptywu: 20 sierpnia 2020
Wydziat: Wydziat | Cywilny Data zakoriczenia: SPRAWA W TOKU
Sygnatura: | ACa 593/20 Data publikacjiw Pl: 21sierpnia 2020 17:06:04
Przedmiot sprawy: Ustalenie ojcostwa i roszczenia z tym zwiazane

Tytut teczki: Urzad Kontroli

Referent: 550 del. Izabela

Wartos¢ przedmiotu sporu:

Opis sprawy: Spotkanie

Rl ~—

A nastepnie uzupetni¢ pole opis sprawy. Opis moze zawiera¢ maksymalnie 800 znakdw. Po
wprowadzeniu tekstu nalezy wybrac opcje ,Zapisz”.

Opis sprawy (33/800): Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Proinnibh augue, suscipit a, scelerisque sed, lacinia in, mi. Cras vel lorem.

Phasellys pharetr3 nulla ac diam. Qui Tusto at risus. D turpis vel hendrerit interdum, dui ligula ultricies purus, sed posuere libero duj id orgl. Nam

Efekt zdefiniowania opisu do spraw widoczny jest np. na liscie spraw. Opis zdefiniowany w
powyzszym przyktadzie prezentuje sie nastepujgco:

| ACa 593/20 Referent: SSO del. Izabela ]
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Strony postepowania: £
Data wptywu: 20.08.2020 Przedmiot sprawy: Ustalenie ojcostwa i roszczenia z tym zwiazane
Data zakoriczenia:
SPRAWA W TOKU
Opis sprawy ~

Spotkanie

4.6.2 Zaktadka Podmioty.

W zaktadce Podmioty dostepne sg informacje na temat oséb uczestniczacych w sprawie np.
Powdd, Adwokat, Pozwany oraz dostepne sg doktadne informacje, kiedy zostat nadany dostep
konkretnemu podmiotowi, np.: Jan Nowak (Dostep PI: 3.09.2020 12:50:23).

Podmioty, w kontekscie ktorych dziata zalogowany uzytkownik portalu, na liscie Spraw (Strony
postepowania) jak i w zaktadce Podmioty w sprawie wyodrebnione sg kolorem
pomaranczowym.

Dotyczy to kont: petnomocnikdw, subkont petnomocnikéw, kont instytuciji, subkont instytucji
oraz kont uzytkownikéw zwyktych bedgcych stronami postepowan (nie dot. konta sedzia).
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Sczeaslysprany Podmioy
Powéd Adw. Jan (Dostep PI: 3.09.2020 11:56:37)
Pozwany Adw. Jan (Dostep PI: 3.09.2020 11:56:36)
Pozwany Urzad Kontroli Urodzeri (Dostep PI: 3.09.2020 11:56:37)
» Uzytkownik zalezny (Dostep Pl: 1.09.2020 13:33:19)
» Uzytkownik zalezny Ewa (Dostep PI: 1.09.2020 13:33:19)
» Uzytkownik zalezny Ewa Dostep Pl: 20.10.2020 20:26:24)
» Uzytkownik zalezny t(Dostep PI: 3.09.2020 11:35:59)

Ze wzgledu na ustawe o pomocy i ochronie pokrzywdzonego oraz swiadka, Portal Informacyjny
nie moze ujawnia¢ danych adresowych podmiotéw o rolach zdefiniowanych ponizszymi
regutami.

1. Dla wydziatéw Rodzinnych i Nieletnich w repertoriach Nsm, Nkd, Nw, MED, MED-n, Nsch, Zr,
Nmo, RCps nie ujawniane sg w Pl adresy wszystkich rol (oprécz petnomocnikow).

2. Dla wydziatéw Karnych, Penitencjarnych i Wykroczeniowych nie ujawniane sg w Pl adreséow
dla rél: biegty, swiadek, ttumacz, pokrzywdzony, oskarzyciel positkowy.

Podmioty Eprotokst
Whioskodawca
Uczestnik

Inna

4.6.3 Zaktadka Posiedzenia.
4.6.3.1 Odtworzenie przebiegu audio z rozprawy (E-Protokdt)
UWAGA:

Portal Informacyjny ujawnia nagranie audio z rozprawy w czwartym dniu roboczym od daty jego
sporzadzenia.

Program informuje uzytkownika o terminach rozpraw przysztych i historycznych. Umozliwia
uzytkownikowi dostep do zapisu audio lub audio-video rozprawy (e-protokot).
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1K 395/13

11K 395/13 Tryb: posiedzenie jawne
Sad Okregowy we Wroctawiu Sedzia przewodniczacy:
Data: 26.06.2019 Strony postepowania:
Godzina: 11:00
Sala: 3
|
Przedmiot sprawy: art. 258 § 1kk, art. 159 kk wzwigzkuzart. 65§ 1

kk, art. 159 kkiart. 157§ 1 kk wzwigzku zart. 11§
2kk, art. 159 kk, art. 263 § 2 kk, art. 159 kkiart.
157§ 1kkwzwigzkuzart. 11§ 2 kk, art. 258 § 3 kk,
art. 159 kk w zwigzku zart. 65 § 1kk, art. 159 kk w
zwiazku z art. 65§ 1 kk, art. 159 kkiart. 158 § 2 kk
wzwiazkuzart. 11§ 2 kk, art. 258 § 1 kk, art. 159
kkw zwiazku z art. 65§ 1 kk, art. 263 § 2 kk, art.
159 kkiart. 157 § 2 kkwzwigzkuzart. 11§ 2 kk.
art. 190§
Wartos¢ przedmiotu sporu:
Wynik: Zakoriczona
Poprzez Klikniecie w przycisk ,,Odtwdrz nagranie” uruchamia sie odtwarzacz zapisu audio
rozprawy wraz z adnotacjami. Przy prawidtowo podtgczonych gtosnikach w komputerze

osobistym uzytkownika, moze on odstuchac nagrania zarejestrowanego podczas rozprawy.
Nagranie mozna przewijac.

Program umozliwia uzytkownikowi pobranie odtwarzacza ReCourt Player stuzgcego do
odtwarzania plikdw audio — zapisu przebiegu rozprawy (e-protokotu). W takim przypadku
uzytkownik winien klikng¢ przycisk ,Pobierz odtwarzacz” (opcja ta dostepna jest z poziomu
zaktadki E-protokét), a po jego sciggnieciu na dysk komputera zainstalowac zgodnie z procedurg
instalatora.

Portal umozliwia uzytkownikowi pobranie plikébw audio — zapisu przebiegu rozprawy (e-
protokotu) pobranych na dysk komputera osobistego wraz adnotacjami publicznymi zawartymi
w skréconym protokole. W takim przypadku uzytkownik winien klikngé przycisk ,Pobierz
nagranie (Zip)”. Jezeli uzytkownik ma zainstalowany odtwarzacz ReCourt Player (krok opisany
wyzej) w systemie operacyjnym swojego komputera, bedzie mogt bezposrednio odtwarzaé
nagranie rozprawy na swoim komputerze.
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4.6.3.2 Ztozenie wniosku: o
strumieniowanie on-line

1C34/12 Tryb:

Sad Apelacyjny we Wroctawiu Sedzia przewodniczacy:
Data: 05.07.2018 Strony postgpowania:
Godzina: 08:50 Przedmiot sprawy:

Sala: 205 Wartos¢ przedmiotu sporu:

Wynik:

SPRAWIEDLIWOSCI

przeprowadzenie  rozprawy

rozprawa
5SR
Adw
o podziat majatku wpdlnego

Odroczenie ogtoszenia orzeczenia

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

odmiejscowionej lub o

Pobierz nagranie (zip)
Odtwérz
Odtwoérz video

Précz mozliwosci pobrania lub odstuchania e-protokotow uzytkownik moze z tego poziomu
ztozy¢ wniosek o przeprowadzenie rozprawy odmiejscowionej lub wniosek o strumieniowanie
on-line. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ w ,,Zt6z wniosek” wybra¢ rodzaj wniosku. CzeSciowo dane

formularza zostang uzupetnione automatycznie.

Sktadanie wniosku odbywa sie analogicznie jak w rozdziatach: Whniosek o przeprowadzenie

rozprawy odmiejscowionej; Wniosek o udostepnianie protokotfu elektronicznego, Whniosek o

wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst.

2162 wniosek ~

o przeprowadzenie rozprawy odmiejscowionej

o strumieniowanie posiedzenia on-line

Odtwoérz nagranie

4.6.4 Zaktadka Czynnosci.

Program wyswietla czynnosci, jakich dokonat sgd w danej sprawie. Jezeli dana czynnosc
powigzana jest z dokumentem np. ”Postanowienie o przekazaniu spray” poprzez klikniecie w
przycisk ,Pobierz(RTF)” lub ,Pobierz jako PDF”, uzytkownik uzyskuje mozliwos¢ otworzenia
dokumentu badZ Sciggniecia go (dokument tekstowy) bezposrednio na dysk witasnego

komputera.
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Szczegbty sprawy Podmioty Posiedzenia Czynnosci Dokumenty Powiazania E-Protokét
Nazwa: Zarejestrowanie sprawy Nadawca:
Data: 11.07.2018 Uwagi:
Nazwa dokumentu:
Nazwa: Pierwotny wplyw sprawy Nadawca: Sekretariat
Data: 09.07.2018 Uwagi:

Nazwa dokumentu:

Nazwa: Wphyw sprawy Nadawca: Sekretariat
Data: 09.07.2018 Uwagi:
Nazwa dokumentu:
Nazwa: Wyznaczenie sedziego Nadawca: Przewodniczacy wydziatu
Data: 09.07.2018 Uwagi:

Nazwa dokumentu:

Nazwa: Wptyw optaty sadowej Nadawca: Sekretariat
Data: 09.07.2018 Uwagi:
Nazwa dokumentu:
Nazwa: Postanowienie o przekazaniu spra Nadawca: . -
i prevy q Pobierz (RTF)
Data: 24.07.2018 Uwagi:

Nazwa dokumentu: Zarzadzenie
Pobierz jako PDF

4.6.5 ZAKtADKA Dokumenty.

Program wyswietla dokumenty, jakie wydat sgd w danej sprawie. Klikniecie w przycisk ,,Pobierz”
uzytkownik uzyskuje mozliwos$¢ otworzenia dokumentu badZ sciggniecia go (dokument
tekstowy) bezposrednio na dysk komputera. Na liscie dokumentéw w sprawie udostepniono
mozliwos¢ pobrania dokumentu przekonwertowanego z formatu zrédtowego do formatu pdf
przyciskiem ,,Pobierz, jako PDF”.

| ACa 597/20

R Dofumenty £ Protokdt
founfitr

¢ Typ dokumentu ¢ Nazwa dokumentu « Datasporzadzenia
Nazwa: Formularz B - Wezwanie poweda do uzupetnienia lub poprawienia pozwu o wydanie europejskiege nakazu zaptat (Reprezentant)
P P Pow P e pelsiies praty P Pobierz (DOCX) Pobierzjako PDF
Data sporzadzenia: 27.10.2020 Data publikacjiw PI: 27.10.2020 23:02:30 Doreczenia: 0/0 Typ dokumentu: Nieznany
Nazwa: Wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych pozwu 22
Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF
Data sporzadzenia: 22.10.2020 Data publikacjiw PI: 22.10.2020 13:02:02 Doreczenia: 0/0 Typ dokumentu: Nieznany

Wyszukiwanie dokumentéw mozna sprecyzowac poprzez zmiane kryteridw wyszukiwania.
Po kliknieciu w przycisk ,Zmiel Kryteria”, do dyspozycji mamy: wybor typu dokumentu,
wyszukiwanie po nazwie dokumentu, dacie sporzadzenia od i do, a takze mozliwos¢ wyboru
dokumentu, ktory zostat juz odczytany lub nie.
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| ACa 597/20

EES ATy Dofumenty EProtol

Typ dokumentu Nazwa dokumentu

wszystkie v

Data sporzadzeniaod Data sporzadzeniado

DD.MM.RRRR n DDMMRRRR n
Sprawy

® Wszystkie O Nieprzeczytane O Przeczytane

4.6.5.1 Doreczenia w sprawie

Na liscie dokumentéw prezentowane sg dodatkowo Doreczenia poszczegdlnych dokumentéw.
Pierwsza cyfra doreczenia oznacza ilo$¢ korespondencji odebranej lub zwrdconej, druga cyfra
oznacza ilos¢ korespondencji wystanej (catos¢ korespondencji do pisma). Klikniecie w wartosci
liczbowe pozwala na podglad szczegdtdéw doreczenia, na ktore sktadajg sie informacje takie jak:

e Nazwa- nazwa korespondencji,

e Adresat- nazwa adresata bez adresu,

e Typ — ZPO (papierowe zwrotne potwierdzenie/pokwitowanie odbioru), EPO
(elektroniczne potwierdzenie/pokwitowanie odbioru),

e Data wystania — data wystania korespondencji,

e Data doreczenia — data doreczenia korespondencji adresatowi,

| ACa 594/20

SecasEOly sprany polumenty = ot

4 Typdokumentu % Nazwa dokumentu - Datasporzadzenia

Nazwa: Wezwanie strony do osobistego stawiennictw. | Pow6d | utworzony w 52 25

Data sporzadzenia: 26.08.2020 i Doreczenia: 0/0 Typ dokumentu: Nieznany
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IXC

Dokumenty & Frotoket

+ Adresat + Nazwa “ Datawystania + Datadoreczenia + Typ
Nazwa: Postanowienie Data wystania 21.01.2019
Adresat Data dostarczenia 23.01.2019
Typ EPO
Nazwa: Postanowienie Data wystania 21.01.2019
Adresat Data dostarczenia 23.01.2019
Typ EPO

Dodatkowo dla prezentowanych wartosci liczbowych wprowadzono oznaczenia kolorystyczne
informujgce o statusie doreczern dokumentu. Kolor zielony oznacza, ze proces doreczenia
skutecznie sie zakonczyt tzn. wszystkie przesytki, zawierajgce dany dokument, ktére zostaty
wystane zostaty przez ich adresatéow odebrane. System prezentuje w kazdym przypadku Date
doreczenia.

Kolor pomaranczowy oznacza, ze proces doreczania korespondencji sie zakonczyt jednak
przynajmniej jedna korespondencja zostata zwrdcona bez doreczenia do adresata.

Kolorem czerwonym oznaczone sg doreczenia, ktore sg w trakcie realizacji, ich status ostateczny
nie zostat jeszcze ustalony.

4.6.5.2 Pobieranie dokumentow

| ACa597/20

oo Dokumenty £ frotofel
Lt

$ Typ % Na dok u « Data sporzadzenia
Nazwa: Formularz B - Wezwanie powoda do uzupetnienia lub poprawienia pozwu o wydanie europejskiego nakazu zaptaty (Reprezentant)
" > Pop P e peskies praty P Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF
Datasporzadzenia: 27.10.2020 Data publikacji w Pl: 27.10.2020 23:02:30 Dorgczenia: 0/0 Typ dokumentu: Nieznany
Nazwa: Wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych pozwu 22
Pobierz (DOCX) || Pobierz jako PDF
Data sporzadzenia: 22.10.2020 Data publikacji w Pl: 22.10.2020 13:02:02 Doreczenia: 0/0 Typ dokumentu: Nieznany

Czerwone obramowanie przyciskow ,Pobierz (DOC)” oraz ,Pobierz jako PDF”, oznacza ze
dokument nie zostat jeszcze pobrany/otwarty przez Uzytkownika. Po kliknieciu w przycisk
,Pobierz” obramowanie znika, czyli dokument zostat poprawnie pobrany.

Uwaga !!
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W sytuacji, gdy sad nie publikuje tresci dokumentu zamiast przyciskow umozliwiajgcych jego
pobranie, wyswietlony jest przycisk ,?” oraz informacja, ze jest to dokument bez tresci. Po
najechaniu kursorem na ikonke ,,?” wyswietlony zostaje komunikat informujacy:

Sqdy z nie publikujg dokumentdw przychodzgcych, ale umieszczajq informacje o pojawieniu sie
takiego dokumentu w aktach sprawy. W niektorych przypadkach wystania przez sqd np.
odpisdw, dokument na liscie rowniez moze byc pozbawiony zatqcznika.

Natomiast w sytuacji, gdy podczas proby pobrania dokumentu (w formacie zrodtowym lub pdf),
zasob dyskowy nie odpowiada w wyznaczonym czasie to system wyswietli komunikat
informujacy.

Przepraszamy

W chwili obecne] trwaja prace techniczne powodujace
niedostepnosc zasobu. Prosimy sprobowad pdZnie].

Zamknij
Dokument wersji .PDF lub .DOC lub .RTF niezawierajacy tresci (zatgcznika w postaci pliku) nie jest

uznany za odczytany/pobrany. W tym przypadku czerwone obramowanie przycisku bedzie nadal
widoczne.

4.6.5.3 Szczegoty dokumentu

W zaktadce dokumenty, przy kazdym dokumencie znajduje sie kafelek ,Szczegdty”, ktéry po
kliknieciu przekierowuje do szczegétdow sprawy, gdzie znajdujg sie szczegdtowe informacje
dotyczace pobran dokumentéw przez danego Uzytkownika.

| ACa 597/20

oo Dokumenty £ frotofel
Lo

¢ Typdokumentu ¢ Nazwadokumentu ~ Data sporzadzenia

Nazwa: Formularz B - Wezwanie powoda do uzupetnienia lub poprawienia pozwu o wydanie europejskiego nakazu zaptaty (Reprezentant)
s P pop P e pefsides Pty P Pobierz (DOCX) Pobierz jako PDF
Data sporzadzenia: 27.10.2020 Data publikacji wPl: 27.10.2020 23:02:30 Doreczenia: 0/0 Typ dokumentu: Nieznany P—
—
Nazwa: Wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych pozwu 22
Pobierz (DOCX) || Pobierz jako PDF
Data sporzadzenia: 22.10.2020 Data publikacji wPl: 22.10.2020 13:02:02 Dorgczenia: 0/0 Typ dokumentu: Nieznany

Po przejsciu do szczegdtow danego dokumentu, system wyswietla ekran, na ktérym sa
wyswietlane dane (nagtowek):

- Nazwa Dokumentu,

- Data sporzadzenia,
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- Data Publikacji w PI.

SzzeEcn spray potumenty EFroket
Nazwa: Formularz B - ie powoda do i lub jienia pozwu o wydanie europejskiego nakazu zapta (Reprezentant)03  Datasporzadzenia: 27.10.2020 Data publikacji w PI: 27.10.2020 23:02:30
1234567
% Uzytkownik & Login & Dataodczytania/pobrania

Ponizej nagtowka, System prezentuje informacje o danym uzytkowniku, ktory pobrat lub

odczytat dany dokument:

Nazwa: Formularz B - i d ieni; jienia pozwu 0 wydanis pejskiego nakazu zaptaty Reprezentant)03  Data sporzadzenia: 27.10.2020 Data publikacji w PI: 27.10.2020 23:02:30
1234567
% Uzytkownik % Login % Dataodczytania/pobrania

wimieniu Urzad Kontroli 1201.202111:23:55

Uprawnieni uzytkownicy widzg wytgcznie pierwszy odczyt/pobranie dokumentu przez wszystkich
uzytkownikdéw w ramach swojego konta gtéwnego (np. swoje, pethomocnika i innego subkonta
petnomocnika lub innego subkonta instytucji).

Uwaga !!

Uprawnieni Uzytkownicy majg mozliwos$¢ ograniczenia widoczno$é do pierwszego odczytu/pobrania
dokumentu checkbox - Pierwsze doreczenie przez kazdg ze stron tj. jesli w ramach jednego konta
gtéwnego dokument odczytato/pobrato kilka oséb (konto gtéwne lub subkonta) to widok ten pokaze
tylko jeden wiersz z pierwszym odczytem/pobraniem w ramach konta gtéwnego.

| ACa 594/20
Nazwa: Wezwanie strony do osobi: i 1(Powéd) 225 Data sporzadzenia: 26.08.2020
____—___—’P\ erwsze doreczenie
¢ Uzytkownik ¢ Login ¢ Data odczytania/pobrania
26,08.202015:23:26

Jan

Jan 26.08.2020 15:41:11

4.6.6 Zaktadka Powigzania.

W przypadku sadu Il instancji program wyswietla powigzanie ze sprawg rozpoznawang w sgdzie
| instancji, w ktérej strona dokonata zaskarzenia orzeczenia.
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Xl C42/18

S mmm Foviant

Rodzaj powiazania:

4.6.7 Zaktadka E-protokot.

UWAGA:

Portal Informacyjny ujawnia nagranie audio z rozprawy w czwartym dniu roboczym od daty jego
sporzadzenia.

Program wyswietla wszystkie dostepne w sprawie zapisy audio z rozprawy (E-Protokdét) wraz z
adnotacjami oraz filtrem. Klikniecie w przycisk ,Odtwoérz” spowoduje uruchomienie
odtwarzania zapisu audio przebiegu rozprawy - analogicznie jak w zaktadce ,Szczegdty -
>Posiedzenia”.

Szukaj w nagraniach:

Pobierz plik rozpoznania mowy {xml)

il

Pobierz RC Player =

Wybranie opcji ,Pobierz RC Player” umozliwia pobranie aktualnej wersji ReCourt Player (tj.
aplikacji umozliwiajacej odtwarzanie nagran e-protokotu).

Wybranie opcji ,Pobierz (zip)” umozliwia pobranie e-protokotu na dysk. Nagranie mozna
nastepnie odtworzy¢ za pomocg programu RC Player.

Wybranie opcji ,Pobierz plik rozpoznania mowy (xml)” umozliwia pobranie wszystkich plikéw
nagrania na dysk.

W sytuacji, gdy podczas préby pobrania nagrania, zasob dyskowy nie odpowiada w
wyznaczonym czasie system wyswietli komunikat informujacy.



Fundusze “ , O Unia Europejska
Europejskie SPRAWIEDI IV\‘()S(! Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

Przepraszamy

W chwili obecne] trwaja prace techniczne powodujace
niedostepnosc zasobu, Prosimy sprobowad pdZnie].

Zamknij

5 Zaktadka SPRAWY.

Program wyswietla liste wszystkich spraw niezakoriczonych wraz z ich stanem oraz tytutem.
Klikniecie w jakgkolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie.

# Sygnatura = Datawphpwu # Datarozstrzygnigcia & Przedmiot sprawy & Referent $ Sad

X1l Ca 588, ( Referent: S5O

Sad Okregowy we Wroctawiu Strony postepowania: Adw
112018 Przedmiot sprawy: O zmianc kontakeéw 2 matoletnim

Dataw

Data zakoficzenia:
SPRAWA W TOKU
Opis sprawy v
VK1254/18 ’ Referent: SSR
Sad Rejonowy Wrockaw Krzyki we Wroctawiu Strony pastepowania: Adw . Prokuratura Rejonowa Wrodiaw Krzyki Zachéd
Data wohyws: 27.11.2018 Przedmiot sprawy: WyroK faczny
Data zakofczenia:
SPRAWA W TOKU
1 Ga 1090/18 Referent: SSC
Sad Okregowy we Wroctawiu Strony pastepowania: Adw
Data wohyws: 08.10.2018 Przedmiot sprawy: O roszczenia 2 umowy naimu lub daierZawy, zwytaczeniem spraw o symboiu 618
Data zakofczenia:
SPRAWA W TOKU
VI 2Wp 906/18 Referent:
SadRel iroctaw Krzykiwe Wroclawiu Strony pastepowania
D: 107.2018 Przedmiot sprawy:
Ds £
SPRAWA W TOKU

Podmioty, w kontekscie ktérych dziata zalogowany uzytkownik portalu, na liscie Spraw (Strony
postepowania) jak i w zaktadce Podmioty w sprawie wyodrebnione s3g kolorem
pomaranczowym.

Dotyczy to kont: petnomocnikéw, subkont petnomocnikéw, kont instytucji, subkont instytucji
oraz kont uzytkownikéw zwyktych bedgcych stronami postepowan (nie dot. konta sedzia).

UWAGA !

Konta gtdowne instytucji (administratorzy instytucji) nie majg mozliwosci wgladu do spraw
(brak zaktadki sprawy), maja mozliwos¢ nadawania dostepu do sprawy.
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» Adwokat (zwolniony 21.05.2015)
+ Adwokat

» Aplikant adwokacki

Pozwany
» Radca prawmy
» Radca prawmy

» Pelnomocnik

SERREREE

nna

5.1 Przejscie stronami.

Liczba wynikéw: 1-2z 2

Umozliwia dowolne przewijanie stron z widokiem spraw (paginacja dolna). W sytuacji, gdy dane
mieszczg sie na 1 stronie (20 rekordéw) paginacja nie jest wyswietlana.

5.2 Sortowanie

e

& sygnatura & datawptywu & data zakoriczenia & przedmiot sprawy + referent s sad

Umozliwia segregacje wyswietlanych spraw rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- sygnatura
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- data wptywu

- data zakonczenia
oraz wyswietlanie spraw alfabetycznie na podstawie wytycznych:
- przedmiot sprawy,
- referent
- sad.
5.3 Filtrowanie.

Klikniecie w przycisk ,Zmien kryteria” spowoduje wyswietlenie filtru wyszukiwania
zaawansowanego:

- sygnatura

- referent

- podmiot (strona w sprawie)
- przedmiot sprawy

- sgd

- wartos¢ przedmiotu sporu

- data wptywu od

- data wptywu do

- data rozstrzygniecia od

- data rozstrzygniecia do

- status sprawy: niezakoriczona/zakonczona/wszystkie

Domyslnie ustawiona warto$¢ wyszukiwania statusu sprawy to : , Niezakoriczone”

Sygnatura Sad
Referent Wartos$¢ przedmiotu sporu
Podmiot Data wptywu od Datawptywu do
DD.MM.RRRR n DD.MM.RRRR u
Przedmiot sprawy Data rozstrzygniecia od Datarozstrzygniecia do
DD.MM.RRRR n DD.MM.RRRR n
Sprawy
Niezakoriczone Zakonczone ® Wszystkie

Daje to uzytkownikowi mozliwos$¢ dowolnej konfiguracji wyszukiwania spraw.
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5.4 Usun filtr.

Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.

4 Sygnatura + Datawptywu 4 Data rozstrzygniccia 4 Przedmiot sprawy 4 Referent 4 Sad
XlliCa588/18 Referent:
Sad Okregowy we Wroctawiu Strony postepowania:

Datawptywu: 30.11.2018 Przedmiot sprawy: O zmiane kontaktow z matoletnim
Datazakoriczenia:

Klikniecie przycisku ,,Usun filtr”, ktdore pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje
wyczyszczenie zadanych parametrow wyszukania.

Usuna¢ filtr mozna réwniez przez klikniecie ,x” przy ustawionym filtrze.

5.5 Sprawy Uzytkownika Zwyktego oraz Petnomocnika Zawodowego, Komornika.

Uzytkownicy zwykli, ktérzy posiadali kiedykolwiek status konta petnomocnika zawodowego,
widzg jedynie swoje prywatne sprawy.

5.6 Link do sprawy powigzane,;.

System umozliwia przejscie do sprawy powigzanej. Przejscie do sprawy jest zalezne od
posiadania wifasciwej roli przypisanego nr PESEL/kodu jednostki (kryteria ogdlne jak przy
dostepie sprawy zmienia sie tylko kontekst wywotania). Dotyczy to tylko Uzytkownika zwyktego,
Petnomocnika czy konta instytucyjnego. Natomiast wzgledem wtasciciela subkonta przejscie do
sprawy jest zalezne od posiadania dostepu do sprawy przez konto gtéwne i przypisaniu dostepu
do tej sprawy witascicielowi subkonta.

a0 Start
& o s

Nie masz uprawniefi do dostepu do sprawy docelowej

> Posiedzenia

Rodzaj powiazania:

Czynnosci Sygnatura: 1C 60
Sad: -
Sedzia:

Whioski Data wptywu: 27.11.2012
Data orzeczenia:
Rozstrzygnigcie:

Powiadomienia

Rodzaj powigzania:

Sygnatura: 1ACa 5200C

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Kalendarz Sedzia:

Data wplywu:

Data orzeczenia: 12.06.2013
Stownik Rozstrzygnigcie: oddalenie

Zgodnie z powyzszym zdjeciem jezeli Uzytkownik kliknie w dang sygnature do ktorej ma dostep
to system wyswietla sprawe. Natomiast jezeli uzytkownik nie posiada dostepu do ktorejs z
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spraw po kliknieciu w sygnature to pojawia sie komunikat , Nie masz uprawnien do dostepu do

sprawy docelowej.”

Przy probie otwarcia sprawy, ktorej nie udato sie podlinkowaé lub w przypadku statycznych

linkow jest taki link nie zostat utworzony to pojawia sie komunikat informujgcy , Nie udato sie

odnalez¢ sprawy, prosze sprobowa¢ recznie wyszukac jg na liscie spraw”.

6 Zaktadka Biuro Podawcze.

Program wyswietla liste ztozonych pism o statusach:

- Odebrane,

- Nieodebrane.

[ BiuroPodawcze

¢ Tytutplsma
£ Sad
¢ Nadawca

Posiedzenia

‘Whioski

Powiadomienia

L EEANY Trtut pisma:
Kalendarz

Sad: Sad Okregowy wJelenie] Gérze
Nadawca: Bozena 1 Kk

$ Datalczas przediozenia
¢ Dataczas odebrania

Data |l czas przediozenia: 27.11.2020 14:06:1%

Data | czas przediodenia: 27.11.2020 14:07:45

Data i czas przedtoenia: 27.11.2020 14:08:1%

2 status
2 Typpisma
& Sygnatura

Status: Nieodebrane

Typ pisma: v

Status: Nieodebrane

Typ pisma:

Status: Mieodebrane

Typ plsma: gt

Zaktadka Biuro Podawcze dotyczy uprawnionych kont, w zaleznosci od obowigzujgcych

przepisdw prawa.

Prezentacja pism jest wedtug wybranej apelacji, czyli

pismo zarejestrowane w Portalu

Informacyjnym Apelacji warszawskiej nie jest widoczne w Portalu Informacyjnym Apelacji

wroctawskie;.

6.1 Przejscie stronami.

Liczba wynikow: 1-2z 2

Umozliwia dowolne przewijanie stron z widokiem pism (paginacja dolna). W sytuacji, gdy dane

mieszczg sie na 1 stronie (20 rekordéw) paginacja nie jest wyswietlana.
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6.2 Sortowanie

Tytut pisma 4 Status
Sad + Dataiczas przedtozenia + Typpisma

LTI

Nadawca + Dataiczas odebrania £ Sygnatura

Umozliwia segregacje wyswietlanych pism rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- Sygnatura
- Data i czas przedtozenia
- Data i czas odebrania
oraz wyswietlanie pism alfabetycznie na podstawie wytycznych:
- Typ Pisma
- Tytut Pisma
- Status
- Sad
- Nadawca
6.3 Filtrowanie.

Klikniecie w przycisk ,Zmield kryteria” spowoduje wyswietlenie filtru wyszukiwania
Zaawansowanego:

- Sad*

- Typ pisma

- Sygnatura

- Nadawca i w imieniu

- Data i czas przedtozenia od*
- Data i czas przedtozenia do
- Tytut pisma

- status pisma: Nieodebrane/Odebrane/Wszystkie

Domyslnie ustawiona warto$¢ wyszukiwania statusu sprawy to : , Nieodebrane”.
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Sad* Typ pisma
-

Sygnatura Nadawca i wimieniu

Datai czas przedtozenia od* Data i czas przedtozenia do Tytut pisma

DD.MM.RRRR gg:mm:ss H DD.MM.RRRR gg:mm:ss H
EmEm

@® Nieodebrane O Odebrane O Wszystkie

Daje to uzytkownikowi mozliwo$¢ dowolnej konfiguracji wyszukiwania pism.
6.4 Usun filtr.

Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.

pisma: Nieodebrane X
Zarciestruj pismo

4 Tytut pisma + Status
% Sad 4 Dataiczas przediozenia 4 Typpisma
4 Nadawca 4 Dataiczasodebrania & Sygnatura

st

Klikniecie przycisku ,Usun filtr”, ktdore pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje

wyczyszczenie zadanych parametrow wyszukania.

Usungc filtr mozna réwniez przez klikniecie ,x” przy ustawionym filtrze.

6.5 Rejestracja pisma.

Program umozliwia uprawnionemu uzytkownikowi rejestracje danego pisma.

Aby zarejestrowac pismo nalezy klikng¢ w przycisk ,Zarejestruj pismo”.

00 g
oo Start

Biuro Podawcze

[

+ Tytul pisma + Status

. ) % Sad 4 Datalczas przediozenia 4 Typpisma
Posiedzenia P e
# MNadawca # Dataiczas odebrania # Sygnatura
?l  Czynnosci mmpisma Status: Nieodebrane
Sad: Sad Apelacyjny we Wractawiu Datai czas przedtoenia: 27.11.2020 14:06:17 Typ pisma

Nadawca: Bokena

Y vt s Status: Nieodebrane

Sad: Sad Apelacyjny we Wractawiu Datal czas przedtozenia: 27.11.2020 14:07:45 Typ pisma
Nadawca: Bozena ™7 -

Whioski

Powiadomienia

Uzytkownik wypetnia pola.:

- Sad (lista rozwijana)

S
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- Sygnatura (lista rozwijana)
- Repertorium (lista rozwijana)
- Rok (lista rozwijana)

- Typ pisma (lista rozwijana)

Pozostate pola wypetniane sg recznie:

- Numer

- Tytut pisma

M Wstecz

Zarejestruj pismo

Sad: Sygnatura: Repertorium Numer Rok

I Sad v I Wydziat v I Repertorium - I Numer I Rok v |braksygnatury

Typ pisma: Tytut pisma

I Typ pisma ~ ITytu%p'\sma

Zataczniki:

Aby doda¢ pismo nalezy klikng¢ w przycisk ,Dodaj zatgcznik”. Nastepnie, nalezy wybrac¢ dany
plik oraz klikng¢ przycisk , Otworz”. Aby zatgczy¢ plik nalezy klikng¢ przycisk ,,Zatgcz”.

Wwstecz

Zarejestruj pismo

Sad: Sygnatura: Repertorium Numer Rok
I Sad Apelacyjny we Wroctawiu ~ Nydziat v v Rok ~ [ braksyanatury
Typ pisma: Tytut pisma
I WArtosc testowa v | Pdf-test
Zataczniki:
-test. 20.11KB

/ Zarejestruj

System wylicza sume kontrolng dla danego pisma. Uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania paru
zatgcznikdw podczas rejestracji nowego pisma, aby dodac kolejny plik nalezy klikng¢ w przycisk
,Dodaj Zatgcznik”.
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M \Wstecz

ZarejestrU] pIsmo ~
Sad: Sygnatura: Repertorium Nurer Rok
I Sad Apelacyjny we Wroctawiu v Nydziat v Repertorium v Rok v [ braksygnatury
Typpisma: Tytut pisma
I WArtoS€ testowa v Pdftest
Zataczniki:
Nezwa pliku: pdf-test.pdf suma kontrolna: ff71372d15350¢36013168082¢78b66 —

su

Zarejestruj

W przypadku, gdy brakuje Sygnatury, uzytkownik zaznacza checkbox brak sygnatury oraz
wypetnia pola: Sad, Typ pisma, Tytut pisma oraz dodaje zatgcznik.

dWstecz

Zarejestruj pismo -

Sad: Sygnatura: Repertorium Numer Rok

I Sad o T « | Repertorium - « [ braksygnatury

Typ pisma: Tytut pisma

I Typ pisma v ITyulp'\sma

Zataczniki:

Aby modc zarejestrowac nowe pismo, nalezy klikng¢ w przycisk ,Zarejestruj”. System rejestruje
nowe pismo o statusie , Nieodebrane” oraz uzytkownik zostaje przekierowany do szczegdtow
pisma.

Uzytkownik otrzymuje powiadomienie o zarejestrowanym pismie wraz z zatgcznikiem ,,Urzedowe
Poswiadczenie Przedtozenia” .

UWAGA!

W przypadku gdy dane pismo zostanie odebrane i zmieni status na ,Odebrane”, Uzytkownik
otrzymuje powiadomienie o odebraniu pisma.

6.6 Szczegdty pisma

6.6.1 Szczegdty pisma o statusie ,Nieodebrane”.

Aby mdc zobaczy¢ szczegdty danego pisma, nalezy klikngé przycisk ,,Szczegdty”.
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m

Sprawy

% Biuro Podawcze

& Status
. _ $ Data i czas przedtozenia % Typplsma
Posiedzenia P PP
& Data i czas odebrania 4 Sygnatura

Czynnosci Status: Nieodebrane

Sad: S3d Apelacyjny we Wroctawiu Data | czas przedtosenia: 27.11.2020 14:06:1% Typ pisma: \

Nadawca:
T vt pisma: Status: Nieodebrane
Powiadomienia it Data | czas przediodenia: 27.11.2020 14:07:45 Typ pisma: 2
= Stotus: Neodebrone
¥| Kalendarz n
Sad: Sad Okregowy w leleniej Gérze Data | czas przediodenia: 27.11.2020 14:08:1% Typ pisma: ¢ |

Nadawca: Bafena

Program wyswietla wszystkie dane, ktdre zostaty wpisane podczas rejestracji pisma wraz z
zafacznikami:

- dokument/dokumenty wersji PDF, ktory zostat/zostaty dotgczony/dotgczone podczas
rejestracji nowego pisma

- dokument wersji XML ze wszystkimi szczegdtami danego pisma

- dokument UPP(Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia) wersji PDF

nformacyiny | 100% v | Standardowy ~ Q"‘a Apelacjawroctawska
SE— L2

MWstecz

Szczegoty pisma
Ray N Identyfikator pisma: * Status: Nie brane
I Biuro Podawcze Data przediozenia: 27 fistopada 2020 14:06:19 Nadawea:
Login nadawcy:
Posiedzenia
Sad: Sad A wi
Typ pisma Tytutpisma:
Czynnosci
Zataczniki
Whioski
Nazwa pliku: pdf suma kontrolna: ff71372d153e50f36013168082e78b66
Powiadomienia Nazwaplilar: 37770007 2022052 2o aaml ‘suma kontrolna: f0B4cc3d452d48facacadb39a483fed?
Nazwa pliku: 7 _UPPpdf suma kontrolna: 3da56b3c7e8af3708ba2f5ff4fffebe3

Kalendarz

] Stownik

Mé; profil

Uzytkownik ma mozliwos$¢ pobrania jednego pliku poprzez klikniecie w dany link zatacznika.
Program zapisuje plik na w danym zasobie.
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M Wstecz

Szczegobty pisma

Identyfikator pisma: \ Status: Nieodebrane
Data przedtozenia: 27 listopada 2020 14:04:19 Nadawca: B
Login nadawcy: T000aannsas

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Typ pisma:’ Tytut pisma:

Zataczniki

Nazwa pliku:  pdf-test.pdf suma kontrolna: ff71372d153e50f36013168082e78b66
Nazwa pliku: ,2020112771406.xm\h__ suma kontrolna: f084cc3d452d48facaca8b39a483fed7

Nazwa pliku: 20201127_1406_UPP.pdf§-.~ suma kontrolna: 3da56b8c7eB8af3708baZ2f5ff4fffebeld

Aby madc pobrac wszystkie zatgczniki, nalezy klikngé w przycisk ,,Pobierz”.

M Wstecz
s .
Szczegoty pisma
Identyfikator pisma:\ Status: Nieodebrane
Data przedtozenia: 27 listopada 2020 14:06:19 Nadawca: |
Login nadawcy: &
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Typ pisma: ! Tytut pisma: |
i .
Zataczniki
Nazwa pliku:  pdf-test.pdf suma kontrolna: ff71372d153e50f36013168082e78b66
Nazwa pliku: 20201127 _1406.xml suma kontrolna: f084cc3d452d48facaca8b392483fed7
Nazwa pliku: _20201127_1406_UPPpdf suma kontrolna: 3da56b8c7e8af3708ba2f5f4fffebed

... D

6.6.2 Szczegdty pisma o statusie ,,Odebrane”.

Program wyswietla wszystkie dane, ktore zostaty wpisane podczas rejestracji pisma wraz z
zafacznikami:

- dokument/dokumenty wersji PDF,  ktory zostat/zostaty dotgczony/dotgczone podczas
rejestracji nowego pisma

- dokument wersji XML ze wszystkimi szczegdtami danego pisma
- dokument UPP (Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia) wersji PDF

- dokument UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odebrania) wersji PDF
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Status: Odebrane

Data przedtozenia: 27 listopada 2020 12:28:04 Nadawca: |

Data odbioru: 27 listopada 2020 15:30:11 Login nadawcy:

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Typ pisma: Tytut pisma: ¢
Nazwa pliku: 2.pf suma kontrolna: 2942bf2bb3d05332b66eb128e0842cff
Nazwa pliku: 5 2.20201127_1228 suma kontrolna: §109150249dd4511758b613225b4312a
Nazwa pliku: )_20201127_1228_ UPO.pdf suma kontrolna: 632c1a79f1dfb382ea3929460474dbe
Nazwa pliku: _20201127_1228_UPPpdf suma kontrolna: 476f 1cfca0ee871e307af591140e4552

Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania jednego pliku poprzez klikniecie w dany link zatgcznika.

Program zapisuje plik n

Szczegdty pisma

Identyfikator pisma: v
Data przedtozenia: 27 listopada 2020 12:28:04
Data edbioru: 27 listopada 2020 15:30:11

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Typ pisma:

Zataczniki

Nazwa pliku:

a w danym zasobie.

Status: Qdebrane
Nadawca: |
Login nadawcy:

Tytut pisma: <

Lpdf suma kontrolna: 2942bfabb3d05332b66eb128e0842cff

Nazwa pliku: . 20201127 1228 o) — suma kontrolna: 610915d249dd4511756b63225b432a

Nazwa pliku: 1.20201127_1228_UPO.pdl < m— suma kontrolna: §32¢1a79F1dfb382e923929460474dbe

Nazwa pliku: 20201127 1228 UPP.pdf

suma kontrolna: 476f1cfca0ee871e3072f59f140e4552

\

Aby méc pobrac wszystkie zatgczniki, nalezy klikngé w przycisk ,,Pobierz”.
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Wstecz

Szczegbty pisma

Identyfikator pisma: "
Data przediozenia; 27 listopada 2020 12:28:04
Data odbioru: 27 listopacia 2020 15:30:11

Sad: Sad Apelacyiny we Wroctawiu
Typ pisma:

Zataczniki

Nazwa pliku:
Nazwa pliku 20201127 1228.xm:

Nazwa pliku: 120201127 1228_UPQ.pdf
Nazwapliku: 3_20201127_1228_UPP.pdf

[ .

Login nadawy:

pdf

Tytut pisma:

suma kontrolna: 2942bfabb3d05332b66eb128e0842H

suma kontrolna: 610915d249dd45117 50b6f 3225043122

suma kontrolna: 632127 971dfb3829239a54404 7 4dbe

suma kontrolna: 47471 cfcadee871e307a159F 14064552

7 Zaktadka POSIEDZENIA.

Program wyswietla liste wszelkich spraw skierowanych na rozprawe z uwzglednieniem

sygnatury, daty posiedzenia, nr sali rozpraw, trybu, danych Sedziego przewodniczgcego,

przedmiotu sprawy oraz stron postepowania. Klikniecie w jakgkolwiek sygnature powoduje

przekierowanie do danych zawartych w sprawie.

&, Posiedzenia

Czynnosci

S Whnioski

‘)", Powiadomienia

Kalendarz

7 Stownik

Méi profil

Dataod:04.12.2018 X

4 Sygnatura $ Trys ¢ Sad

1C34/12

Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Data: 21.12.2018, 14:30
Sala: 205

1cs2inz

Sad Rejonowy Wroctaw Krzyki we Wroctawiu
Data: 20.12.2018, 14:30

Sala: 133

1€1334/18

Sad Rejonowy Wroclaw Fabryczna we Wroctawiu
Data: 10.12.2018,13:15

Sala: 101

7.1 Przejscie stronami.

Liczba wynikow: 1-2z 2

€

B 3

$ Sala - Data & Sedria
Tryb: rozprawa
Referent: SSR
Strony ia: Archiveum Sadu Okreg

& Przedmiot sprawy

# Rozstrzygniecie

Przedmiot sprawy: o podzial majatku wpéinego

Tryb: rozprawa
Referent: S5R
Strony postgpowania:

Przedmiot sprawy: o zaptate
Wartoéé przedmiotu sporu: 8923.51

Tryb: rozprawa

Referent: SSR

Strony postepowania:

Przedmiot sprawy: o zaptate
Wartoéé przedmiotu sporu: 7000.00

Wroctawiu,

Pobierz (zip)

Pobierz (zip)
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Umozliwia dowolne przewijanie stron z widokiem spraw (paginacja dolna). W sytuacji, gdy dane

mieszczg sie na 1 stronie (20 rekorddéw) paginacja nie jest wyswietlana.

7.2 Sortowanie

% Sygnatura $ Tryb $ Sad $ Sala % Data & Sedzia % Przedmiot sprawy % Rozstrzygniecie

Umozliwia segregacje wyswietlanych spraw rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- Sygnatura

- Tryb

- Sad

- Sala

- Data

- Sedzia

- Przedmiot sprawy

- Rozstrzygniecie

7.3 Filtrowanie:

Klikniecie w przycisk ,Zmien kryteria” spowoduje wyswietlenie filtru wyszukiwania
zaawansowanego:

- Sygnatura

-Tryb

- Sad

- Sedzia przewodniczgcy

- Podmiot w sprawie

- Przedmiot sprawy

- Data od

- Data do

Nalezy pamieta¢, ze Portal Informacyjny domyslnie wypetnia aktualng date w rubryce ,Data,
od”, co powoduje, iz nie sg wyswietlane sprawy historyczne. Aby spowodowaé wyswietlenie
spraw historycznych nalezy zmieni¢ date w rubryce ,,Data od”
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Sygnatura Podmiot w sprawie
Tryb Przedmiot w sprawie
Sad Dataod
: a
Sedzia przewodniczacy Datado
a
EIEm
7.4 Usun filtr
Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.
e ~ CaE=n
¢ Sygnatura $ Tryp $ Sad < Sala « Data $ Sedzia ¢ Przedmiot sprawy $ Rozstrzygniecie
oy g
Data: 21.12.2018, 14:30 Strony postepowania: Archiwum Sadu Okregowego we Wroctawiu, m

Sala: 205

Przedmiot sprawy: o podziat majatku wpéinego

Klikniecie przycisku ,Usun filtr”, ktdore pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje

wyczyszczenie zadanych parametrow wyszukania.

Usuna¢ filtr mozna réwniez przez klikniecie ,x” przy ustawionym filtrze.

8 Zaktadka CZYNNOSC]

Program wyswietla liste czynnosci podjetych przez sgd wraz z opisem i nadawca. Klikniecie w
jakakolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie. Serwis
posiada opcje pozwalajgce ukry¢ wszystkie lub wybrane opisy spraw, co sprawia, ze widok staje
sie bardziej kompaktowy.

Widok petny:
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Posiedzenia

Czynnosci

Whioski

/]\, Powiadomienia

Kalendarz

Sprawy

Posiedzenia

Czynnosci

o™ Whioski

/I Powiadomienia

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

INISTERSTWO
SPR/\WII--DI.IW()S(,I

Data od: 01.09.2018

Datado: 01.10.2018

Rozwii wszystko

% Sygnatura & Opis « Data ¢ Nadawca & Odbiorca 2 Uwagi ¢ Dokument

XP369/17 Opis: Przekazanie akt do archiwum
Sad Rejonowy Wroctaw Srédmiescie we Wroctawiu  Nadawca: Sekretariat
Data: 13.09.2018

Wiece

Uwagi:

Referent: SSR

Stromy postepowania:

Praedmiot sprawy: ustalenie istrienia stosunku pracy, wynagrodzenie

Dataod:01.09.2018  Datade:01.10.2018

$ Sygnatura $ Opis « Data $ Nadawca $ Odblorca & Uwagl % Dokument

XP369/17 Opis: Przekazanle akt do archiwum
Sad Rejonowy Wrockaw Srodmiescle we Wroclawlu  Nadawea: Sekretariat
Data: 13.09.2018

Wigee]

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Wyczyschitr | Zmien kryteria

Portal Informacyjny ogranicza liczbe wyswietlanych czynnosci przez zastosowanie domysinego
filtrowania ograniczajgcego okres wyszukiwania czynnosci do 30 dni wstecz od daty biezacej.

Sprawy

Posiedzenia

Czynnosci

O™ Whioski

/0%, Powiadomienia

Zmieniajgc w kryteriach wyszukiwania date

01092018  Datade:01.102018 P

4 Sygnatura % Opis + Data + Nadawca ¢ Odblorca $ Uwagl # Dokument

XP369/17 Opis: Przekazanle akt do archiwum
Sad Rejonowy Wrockaw Srodmiescle we Wroclawlu  Nadawea: Sekretariat
Data: 13.09.2018

Wiecej

Wyczyschitr | Zmien kryteria

poczgtkowa (Data od) system podpowiada

maksymalna date koricowgq (Data do). Ustawienie 30 dniowego zakresu jest wymagane.
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Sygnatura Dataod
Jo1.09.2018 n
Opis Datado
Joi102018 E
Nadawca
Dokument

8.1 Przejscie stronami

Liczba wynikow: 1-2z 2

Umozliwia dowolne przewijanie stron z widokiem spraw (paginacja dolna). W sytuacji, gdy dane
mieszczg sie na 1 stronie (20 rekorddéw) paginacja nie jest wyswietlana.

8.2 Sortowanie

$ Sygnatura $ Opis & Data % Nadawca & Odbiorca $ Uwagi % Dokument

Umozliwia segregacje wysSwietlanych spraw rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- Sygnatura

- Opis

- Data

- Nadawca

- Odbiorca

- Uwagi

- Dokument

8.3 Filtrowanie

Klikniecie w przycisk ,Zmien kryteria” spowoduje wyswietlenie filtru wyszukiwania
zaawansowanego:

- Sygnatura
- Opis
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- Nadawca
- Dokument
- Data od

- Data do

Aby zastosowaé wprowadzone filtry nalezy wybrac opcje ,,Szukaj”.

Sygnatura Dataod

Jo109.2018 n

Opis Datado
Jov10.2018 n

Nadawca

Dokument

8.3.1 Usun filtr

Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.

Sygnatura:INs 1661/14 X Dataod: 04.11.2018 Data do: 04.12.2018 Usufi filtr
\ /

4 Sygnatura $ Opis “ Data $ Nadawca 4 Odbiorca 4 Uwagi 4 Dokument
Klikniecie przycisku ,,Usun filtr”, ktore pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje
wyczyszczenie zadanych parametrow wyszukania.
Usuna¢ filtr mozna réwniez przez klikniecie ,x” przy ustawionym filtrze.
UWAGA:

Filtr oznaczajgcy zakres czynnosci jest obowigzkowy i nie mozna go usungé, jedynie mozna
zmieni¢ daty jego zakresu.

9 Zaktadka WNIOSKI

Program umozliwia zalogowanemu uzytkownikowi ztozenie kilku typédw wnioskow:
- ,Whniosku o udzielenie dostepu do sprawy”

- ,Whniosku o dostep do nagran i akt w czytelni sgdu”

- ,Whniosku o przeprowadzenie rozprawy odmiejscowione;j”

- ,Whniosku o strumieniowanie posiedzenia on-line”

-, Wniosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo”
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-, Wniosek o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst”

Aby ztozy¢ wybrany typ wniosku nalezy klikngé w przycisk ,,Zt6z wniosek”.

UWAGA:

Rodzaj dostepnych wnioskow moze byc¢ rézny dla poszczegdlnych apelacji.

Sprawy

Whioski

Posiedzenia
% Sad * Wydziat + Sygnatura & Uzytkownik » DataztoZzenia & Datarozpatrzenia
% Datareklamacji % Status Odswiez
Identyfikator: WR/278910 Rodzaj wniosku: Whiosek o przeprowadzenie Status: Zarejestrowany - uczeku]
Sad: Sad Rejonowy w Glogowie rozprawy odmiejscowionej nawysytke
Wydziat: | Wydziat Cywilny Data ztoZzenia: 21.10.2020, 13:29

Sygnatura: | Co 1606/15

Nastepnie wybrac typ wniosku.

1 2. 3.
‘Wyyhér typu wniosku Formularz z danymi Podsumowanie | ztoZenie
wniosku

Wybor typu wniosku

0 udzis do sprawy

‘Whiosek o dostep do nagraii w czytelni sadu

o przepr dzenie rozprawy e jone] (dotyczy wi erendji pomigdzy salami rozpraw)
‘Whiosek o strumieni i i i line

o ianie pr elektroni audio-wideo

owyl i ia mowy na tekst

9.1 Whniosek o udzielenie dostepu do sprawy
Uzytkownik wypetnia pola.:

- Sad (lista rozwijana)

- Wydgziat (lista rozwijana)

- Repertorium (lista rozwijana)

- Rok (lista rozwijana)

Pozostate pola wypetniane sg recznie:

yEien

4,
Potwierdzenie ztoZenia wniosku
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- Numer sprawy
- Uwagi

- Rola w sprawie

1 2. 3. 4.
‘Wyb6r typu wniosku Formularz z danymi Podsumowanie i ztozenie Potwierdzenie ziozenia wniosku
whniosku

Whiosek: Wriosek o udzielenie dostepu do sprawy

informacja o wybranym wniosku

Sad:

Wydziat:

Repertorium:

Numer sprawy: Rok
Uwagi:

Rolaw sprawie:

Lo o]

Jesli wniosek sktada uzytkownik o roli: Petnomocnik (w tym uzytkownik zalezny) to we Wniosku
o dostep do sprawy jest dostepne dodatkowe pole tekstowe:

- Reprezentowany z opisem (Nalezy podac imie i nazwisko lub nazwe strony postepowania,
ktdrg Pan/Pani reprezentuje).

1 2 3 4
Wybér typuwniosku Formularz z danymi Podsumowanie i ztoZenie Potwierdzenie ztozenia wniosku
wniosku

Whiosek: Whniosek o udzielenie dostepu do sprawy

informacja o wybranym wniosku

Sad:

Wydziat:

Repertorium:

Numer sprawy: Rok

Uwagi:

Rolaw sprawie:

Reprezentowany z opisem (Nalezy pedacimie isko lub ia, ktéra Pan/Pani
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W roli petnomocnika w sprawie mogg wystepowac rowniez osoby nie bedace
petnomocnikami zawodowymi (np. rodzic wystepujacy w roli petnomocnika swojego dziecka).
Takich petnomocnikéw nazywamy petnomocnikami do sprawy. W Portalu majg oni zaktadane
konta Uzytkownika Zwyktego.

Dla uzytkownika zwyktego, ktory wystepuje w sgdzie w roli pefnomocnika do sprawy:
Sprawy nie sg wyswietlone z wyjgtkiem:

e 53d uzupetnit petnomocnikowi numer PESEL w sprawie

e Strona ktdra petnomocnik prezentuje ma role podlegajgcy publikacji
e Uzytkownik zwykty ztozyt wniosek o dostep do sprawy

e Sad zaakceptowat wniosek uzytkownika zwyktego o dostep do sprawy

Proces wnioskowania o dostep do sprawy:

W przypadku wnioskéw sktadanych z poziomu konta zwyktego pojawia sie komunikat ze podany
uzytkownik nie jest petnomocnikiem zawodowym.

9.2 Wniosek o przeprowadzenie rozprawy odmiejscowionej (dotyczy
wideokonferencji pomiedzy salami rozpraw).

Uzytkownik wypetnia pola.:
- Sad (lista rozwijana)
- Wydziat (lista rozwijana)
- Repertorium (lista rozwijana)
- Rok (lista rozwijana)
- Wnioskowany Sad posiedzenia (lista rozwijana)

Pozostate pola wypetniane sg recznie:

- Numer sprawy
- Sala

Uzytkownik, musi wskaza¢ daty w formacie DD.MM.RRRR GG:MM w polach ,Data rozpoczecia
posiedzenia” oraz ,Data zakonczenia posiedzenia” dla wnioskowane] rozprawy
odmiejscowione;j.
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Wniosele Wiicssk o e rozprav
Wniosek dotyezy prosby skis j ictwo w posiedzeniu w spostb zdsiry z pr i
Niniejszy wniosel ni i A s = ia (i 5 i i tarcza 30 ustawaz 14
maja 21201 o zmisnie niektbry e i i isniesm sie wirusa SARS-Cov-2 (Dz U poz 875)).
“ Whiosek i i _ Jesh nie i i Profilu. sfanego, Zeni
= P _ . . _ - . . .
¥
Waruni zéozenia wniosias

1 Uytkownik musi mie€ dostep do spravy.

Sposti wypetnienia formularza vmicsku

1 Proszs wskazat sad, wydzish, repertorium, numer sprawy, rox, dats posi
2 W polu, Datai ia posis 5 ieni

i, ma ktfire

,
3 Wpolu _Data i i is” nalezy if wartost, ktra zostanie Lzupetniona automatycznie po Lzupetnieniu pola wipkt. 2.
4. W palu Wi i ia" nalezy 530, 2 ktrirego choemy brad udziat iz i i i
¥ i iie na podstawi i sedzie i oraz i sali wraz z infrastrukturg techniczng w sadzie whioskowanym.
Sgd- Data rozpoczeria posiedzenia:
w DD.MM.RRRR GG n
Wydziat: Data zaknficzenia posiedzenia:
DDMM.RRRRGG: n
Repertorium: Wiioskowany Sad posiedzenia:
Numer spravwy: Rok
Sala
Uwaga:

Jezeli uzytkownikowi udato sie sukcesywnie podpisac profilem zaufanym to system rejestruje
nowy wniosek ze statusem ,Zarejestrowany”. W innym przypadku, gdy wniosek nie zostat z
sukcesem podpisany podpisem ePUAP to system rejestruje nowy wniosek ze statusem
,Niepodpisany”.

Uzytkownik na liscie wnioskdw ma mozliwos¢ ponownego podpisania wniosku z statusem
,Niepodpisany”.

1 |
+ Sad * Wydziat % Sygnatura + Uiytkownik ~ Dataztozenia + Datarozpatrzenia %+ Datareklamadji = Status
Odswiez
Identyfikator: WR/275884 Rodzaj wniosku: Wniosek o przeprowadzenie rozprawy Status: Niepodpisany

Sad: Sad Rejonowy w Glogowie odmiejscowionej

‘Whdziak: | Wydziat Cywilny Data zloZzenia: 30.09.2020, 13:30 / Podpisz wniosek profilem zaufanym ePUAP
Sygnatura: | Co 1606/15

Uzytkownik wybiera opcje ,Podpisz wniosek profilem zaufanym ePUAP, a nastepnie system

przekierowuje na strone https://int.pz.gov.pl/. Jesli wniosek zostat poprawnie podpisany i

zmienit status na ,Zarejestrowany” , natomiast gdy nie zostat poprawnie podpisany to nadal
wniosek posiada status ,Niepodpisany”. Wniosek zostaje odrzucony po 30 dniach od ztozenia

ze wzgledu na brak podpisu ePUAP.
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9.3 Whniosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo

Uzytkownik wypetnia pola.:
-Sad (lista rozwijana)
- Wydgziat (lista rozwijana)
- Repertorium (lista rozwijana)
- Rok (lista rozwijana)

Pola wypetniane sg recznie:

- Numer sprawy

Uzytkownik, musi wskaza¢ date posiedzenia w polu ,Data posiedzenia [data nagranial:”, o
ktérego protokot elektroniczny wnioskuje.

Whioskodawca / w imieniu v
1 2 3. 4.
Wyb6r typu wniosku Formularzz danymi Podsumowanie i ztozenie Potwierdzenie ziozeniawniosku

whiosku
Whiosek: Wniosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo
informacja o wybranym wniosku

Sad:

Wydziat:

Repertorium:

Numer sprawy: Rok

Data posiedzenia [data nagrania]:

DD.MM.RRRR B

9.4 Wnhniosek o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst

Uzytkownik wypetnia pola.:
- Sad (lista rozwijana)
- Wydgziat (lista rozwijana)
- Repertorium (lista rozwijana)
- Rok (lista rozwijana)

Pola wypetniane sg recznie:

- Numer sprawy
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Przycisk opcji dla typu transkrypcji:
- E-protokét
Uzytkownik, musi wskaza¢ date posiedzenia w polu ,,Data posiedzenia”, o ktorego transkrypcje

whnioskuje.

L 2 3 4.
Wybr typuwniosku Formularz z danymi Podsumowanie| ziozenie Potwierdzenie ztozenia wniosku
wiosku
mowy na tekst
Whiosek dotyczy zlecenia wykonania automatycznego rozpoznania mowy na tekst z nagrania posiedzent prs iu protokot icznego. Warunki ztozeni:

1. uzytkownik musi mie¢ dostep do sprawy,
& . P

pray uzyci icznego.
3.w Portalu przy wni iedzeniu musi by¢ ob ie audio 7 tego posiedzeni

Sposébwypetnienia formularza wniosku:

1. Prosze wskazac sad, wydziat, repertorium, numer sprawy, rok date posiedzenia, ktére ma zostac rozpoznane.

Przy wykorzystani nego rozpoznania mowy natekst nie ma gwarandjijakosci tekstu. Jezojakos jest zalezna od warunkow wiakict a sali rozpraw, szum ctrznei diwicki, niewyraina mowa, nakiadajace sic
fivey bedzie d i nagraniem z posiedzent protoks j sprawie.

glosy. itp). Wynit iaw posta pliku tek
Sad:
Wydziat:
Repertorium:
Numer sprawy: Rok
Data posiedzenia:

DDMM.RRRR n

Typ dotranskrypdji
® E-protokst

9.5 Podsumowanie i ztozenie wniosku

Po prawidfowym wypetnieniu formularza i kliknieciu w przycisk , Dalej”, program prezentuje

ekran podsumowania wniosku.

1. 2. 3. 4.
‘Wybdr typu wniosku Formularz z danymi Podsumowanie i ztozenie Potwierdzenie ztozenia wniosku
whiosku

Podsumowanie i ztozenie wniosku
Sygnatura: | ACa 1/15

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu

‘Wydziat: Sad Apelacyjny we Wroctawiu, Wydziat | Cywilny

Uwagi:

Rola w sprawie: Pozwany

68



Fundusze MINISTERSTWO Unia Europejska
Europejskie §PRAW”' D[ IWOSCI Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Polska Cyfrowa

9.6 Potwierdzenie ztozenia wniosku
Po kliknieciu w przycisk ,Zt6z wniosek” program wysyta wniosek do wskazanego sgdu i wydziatu

celem jego rozpatrzenia.

3. 4.
Podsumowanie i ztozenie Potwierdzenie ztozenia wniosku

whiosku

2.
Formularz z danymi

1
Wybér typu wniosku

Potwierdzenie ztozenia wniosku

‘Whiosek o dostep do sprawy zostat dedany i czeka na rozpatrzenie przez wtasciwy wydziat

Przejdz do listy wniosk6w

O wyniku rozpatrzenia wniosku przez pracownika sgdu, uzytkownik zostanie poinformowany

poczty elektroniczng.

9.7 Odrzucenie wniosku o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na
tekst oraz o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo.

W przypadku gdy w systemie nie odnaleziono nagrania odpowiadajgcemu ztozonemu

whnioskowi, pojawia sie komunikat:

1 2 3.
Wybér typu wniosku Formularz z danymi Podsumowanie i ztozenie
whniosku

Potwierdzenie ztozenia wniosku

Potwierdzenie ztozenia wniosku

Whiosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo zostat odrzucony
‘Wystapit biad podczas przetwarzania wniosku. W systemie nie odnaleziono nagrania od powiadajgcemu ztozonemu wnioskowi.

Przejdz do listy wnioskéw

System rejestruje wniosek z statusem odrzucony. Uzytkownik dostaje wiadomo$¢ na maila z
informacja, iz sktadany wniosek zostat odrzucony.
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9.8 Przegladaj ztozone

Identyfikator: WR/168987 Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy  Status: Zarejestrowany
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data ztoZzenia: 24.04.2019, 13:16
Wydziat: Wydziat | Cywilny m

Sygnatura: 1 C 1/18

Wiecej v
Identyfikator: WR/168941 Rodzaj wniosku: Whniosek o udzielenie dostepu do sprawy  Status: Zarejestrowany
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data ztoZenia: 02.04.2019, 11:57
Wydziat: Wydziat | Cywilny m

Sygnatura: | C 1/18

Wiecej v
Identyfikator: WR/16893% Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy  Status: Zaakceptowany
Sad: Sad Rejonowy w Ztotoryi Data ztoZenia: 29.03.2019, 17:27
Wydziat: || Wydziat Karny Data rozpatrzenia: 29.03.2019

Sygnatura: 11 Kp 363/12

Wigcej v
Identyfikator: WR/168910 Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy  Status: Usuniety
Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu Data ztoZzenia: 21.03.2019, 15:58

Wydziat: Wydziat | Cywilny
Sygnatura: | ACa 1/18

Program wyswietla liste ztozonych wnioskow o statusach:

nieznany

odrzucony

reklamowany

reklamowany- zaakceptowany

reklamowany — odrzucony

- niepodpisany

reklamowany lub rejestrowany

zarejestrowany

- zarejestrowany - oczekuje na wysytke

- usuniety

- zaakceptowany

UWAGA:

W Portalu Informacyjnym wnioski o dostep do sprawy sg automatycznie reklamowane (status
na liscie wnioskdw zostaje zmieniony na reklamowany). Dzieje sie tak w sytuacji, gdy wniosek
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zostat zaakceptowany przez Pracownika sekretariatu, ale dane wnioskujgcego nie zostaty

wprowadzone i potwierdzone w systemie repertoryjno-biurowym sgdu.

Whioski o statusie reklamowany sg ponownie weryfikowane przez Pracownika sekretariatu i

mogg przejs¢ w status: reklamowany — zaakceptowany lub reklamowany — odrzucony w

zaleznosci czy po ponownym rozpatrzeniu zostaty zaakceptowane czy odrzucone.

Identyfikator: WR/168987

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat: Wydziat | Cywilny
Sygnatura: 1 C 1/18

Wigce]

Identyfikator: WR/ 168941

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat: Wydziat | Cywilny
Sygnatura: | C 1/18

Wiecej

Identyfikator: WR/168939
Sad: Sad Rejonowy w Ziotoryi
Wydziat: || Wydziat Karny
Sygnatura: 11 Kp 363/12

Wigcej

Identyfikator: WR/168910

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat: Wydziat | Cywilny
Sygnatura: | ACa 1/18

Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy
Data ztozenia: 24.04.2019, 13:16

Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy
Data ztozenia: 02.04.2019, 11:57

Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy
Data ztozenia: 29.03.2019, 17:27
Data rozpatrzenia: 29.03.2019

Rodzaj wniosku: Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy
Data ztozenia: 21.03.2019. 15:55

Status: Zarejestrowany

Status: Zarejestrowany

Status: Zaakceptowany

Status: Usuniety

Klikniecie przycisku ,,Usun” przy wybranym wniosku w statusie ,Zarejestrowany”, powoduje

zmiane jego statusu na ,Usuniety”. Taki wniosek nie bedzie rozpatrywany.

9.9 Wyswietl szczegoty wniosku.

Uzytkownik klikajgc w przycisk ,Szczegdty” otrzymuje podglad ztozonego wniosku.
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Dane wniosku &

Przejdz do szczegblow sprawy

Dane uzytkownika wnioskujacego 8

Dane sprawy v

Whniosek mozna wydrukowac uzywajac przycisku ,Drukuj wniosek”. W przypadku wniosku
zaakceptowanego uzytkownik ma dostep do wszystkich metadanych sprawy. Jesli wniosek
jestnierozpatrzony lub odrzucony — uzytkownik widzi tylko atrybuty ,Sad” i ,Sygnatura”.

Mozna przejs¢ z wniosku do danej sprawy uzywajgc przycisku ,przejdz do szczegdtéw sprawy”.
UWAGA:

Whniosek moze zosta¢ odrzucony z uwagi na niewystarczajgcg jakos¢ rozpoznania mowy. Wynik
rozpoznania jest zalezny od warunkéw w jakich wykonane zostato nagranie (akustyka sali
rozpraw, szumy zewnetrzne i dZzwieki, niewyrazna mowa, naktadajgce sie gtosy, itp.).

9.10 Sortowanie wnioskow

+ Sad ¢ Wyadziat ¢ Sygnatura + Uzytkownik « Data ztozenia ¢ Datarozpatrzenia & Datareklamacji + Status m

Umozliwia segregacje wyswietlanych wnioskow rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- sgd

- wydziat

- sygnatura

- uzytkownik

- data ztozenia

- data rozpatrzenia

- data reklamacji
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Program umozliwia uzytkownikowi przeglagdanie powiadomient wysytanych przez system np. o

statusie ztozonego wniosku.

Jeszcze nie przeczytane przez uzytkownika powiadomienia sg w systemie podswietlone na

z6tto. Aby je odznaczy¢ nalezy klikng¢ ,,Zaznacz jako przeczytane” .

00
oo Start

= « Data
2 Sprawy

Sygnatura: |11 Nsm 842/17

Posiedzenia Data: 3 gru 2018, 13:53:23

Sygnatura: | C 34/12

A Data: 21 is 2018, 13:25:57
Czynnosci

Sygnatura: | C 34/12
" Data: 191i5 2018, 12:40:00
Whioski

Sygnatura: | C 1/18

Data: 17 lis 2018, 15:15:00
Powiadomienia

Sygnatura: | C 34/12

Data: 16 lis 2018, 15:15:00
Kalendarz

Sygnatura: 1 C 34/12

Data: 161i5 2018, 14:10:12
Stownik

Sygnatura:| C 34/12

Data: 16 Iis 2018, 14:09:27

Méj profil

Sygnatura: 1 C 1/18
Data: 16 lis 2018, 12:10:00

Sygnatura: | C 1/18
Data: 16 lis 2018, 12:06:43

10.1 Sortowanie

~ Data ¥ Typpowiadomisnia

4 Typ powiadomienia + Sygnat

4 Tres¢ powiadomienia

Typ powiadomienia: Odrzucenie wniosku
Tred¢: Two] wniosek zostat odrzucony

Typ powladomienia: Odrzucenie wniosku
Treéé: Wnlosek zostat odrzucony

Typ powladomienia: Akceptacja wniosku
Tred¢: Twoj wniosek zostat zaakceptowany

Typ powiadomienia: Akceptacja wniosku
Tresé: Twoj wniosek zostat zaakceptowany

Typ powiadomienia: Akceptacja wniosku
Tresé: Twoj wniosek zostat zaakceptowany

Typ powiadomienia: Przyjecie wniosku
Tresé: Twoj wniosek zostal przyjety

Typ powiadomienia: Ztozenie wniosku
Tresé: Wniosek zostat zarejestrowany w systemie

Typ powiadomienia: Akceptacja wniosku
Tredé: Twoj wniosek zostat zaakceptowany

Typ powladomienia: Ztoze sku
Treéé: Wriosek zostat zar

any w systemie

¥ Sygnatura

Zaznacz jako przeczytane

¥ Tresc powiadomienia

Umozliwia segregacje wyswietlanych powiadomien rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi

wytycznymi:

- Data

- Typ powiadomienia
- Sygnatura

- Tres¢ powiadomienia
11 Zaktadka KALENDARZ

Program umozliwia uzytkownikowi dodawanie, usuwanie i edycje wydarzen na wtasnym
kalendarzu.
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) 5grudnia 2018
< GRUDZIEN 2018 >
ST P w s [ P H N
’ :
Posiedzenia B A a " ; . .
10 11 12 13 14 15 16 Dodaj wydarzenie x
Czynnosci
17 18 19 20 21 22 23 Nazwa
24 25 26 27 28 29 30
Whioski
e2 Opis
Powiadomienia Wybierz dzien, by wyswietlic jego harmonogram.
A
od
E Kalendarz I os00 "
Do
Stownik [ o500 .

Méj prOﬁI

12 Zaktadka SEOWNIK

Zaktadka Stownik stuzy uzytkownikom do wyszukiwania trudnych termindéw prawniczych i
zapoznawania sie z ich definicja.

Wyszukaj... Q
Sprawy
& Termin prawniczy
Posiedzenia
- System Cyfrowej Rejestracji Rozpraw Urzadzenia techniczne ¢ ogramo iezbedne do re © tracji rozpraw sac arzadzania nagraniami, udostgpria zechowywar »
Czynnosci
Centralne Archiwum Protokoly Elektranicz wum materiat alnyehz \wrazz dany scymi, odpowiedzialne za przechowywe
Whioski Elektronicznega P ~
Centralna Infrastruktura nfrast dlivia
Powiadomienia Wideokonferencyina v
Kalendarz e-urasadnienie Uz e w n 3urzad: strujaceso déwigk lub obraz | déwigk. E-uzasadnler escia e-protakohu or .
] Sstownik Dokument elektroniczny anowiacy odrebna catosé znacz 2 jako zbiér danych uporzadkowanych w okreslone] strukturze wewnetrznej | zapisany na i S .
System Cyfrowej RejestracjiRozpraw 11 Urzadzenia techniczne or gramawan vedne do realizacji procesu rejestracji rozpraw sadow adzania nagraniami, u aniaiprzechowywania nagrae—.

13 Zaktadka MOJ PROFIL

|H

Celem przegladniecia i cze$ciowej edycji swojego profilu nalezy klikng¢ w zaktadke ,,Moj profi
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13.1 Uzytkownik zwykty ,,Moj profil”
13.1.1 Zaktadka ,Moje dane”

Program wyswietla wszelkie dane, jakie wprowadzalismy do formularza rejestracyjnego, a ktore
potwierdzit pracownik Biura Obstugi Interesanta.

e

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

&5 Posiedzenia

Login:
Pesel:

E:] Czynnosci Status konta: Aktywne
Typ uzytkownika: Uzytkownik zwykty
Imig:
\ <
>  Whioski
f Drugie imig:
Nazwisko:
A\ Powiadomienia Seriai numer dowodu tozsamosci:
§ Data urodzenia:
Miejsce urodzenia:
| Kalendarz 0 :
I3 o
Imig matid:
.

13.1.1.1 Usuwanie konta

Uzytkownik ma mozliwos¢ usuniecia wtasnego konta z Portalu Informacyjnego. W tym celu

Usun konto

Nastepnie nalezy wybrac¢ ,Tak”, aby potwierdzi¢ usuniecie.

nalezy wybra¢ opcje

Potwierdzenie usuniecia x

Czy na pewno chcesz usunac swoje konto? Wszystkie dane

zostana utracone.

Uzytkownik, ktory usunat konto ma mozliwos¢ ponownego zatozenia konta, w tym celu musi
ponownie dokona¢ rejestracji konta w Portalu Informacyjnym.

13.1.2 Zmiana danych kontaktowych.

Uzytkownik zwykty na swoim profilu moze dokonac¢ zmiany numeru telefonu, oraz dokonac
zmiany adresu poczty elektronicznej. Moze réwniez podac lub edytowac Fax.

W tym celu nalezy przejs¢ do zaktadki Moje dane> Dane kontaktowe uzupetnic¢ pola:
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- Telefon
- Email
- Fax

Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz”.
Z tego poziomu uzytkownik moze wigczyé/wytaczyé opcje ,,Powiadamiaj e-mailem o zmianach

w sprawach”. Opcja jest wtgczona w momencie, gdy pole jest zaznaczone &8

Moje Dane Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uytkownika Zmiana hasta

Telefon: 500500500
Email: katarzynakowalska@com.p|
Fax: 500500500
Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

13.1.3 Zmiana, dodanie kolejnego adresu Uzytkownika Zwyktego.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzania do swojego profilu kolejnych adreséw, ktorymi
postuguje sie przy kontakcie z sadem. Jest to mozliwe z poziomu Moje dane>Adresy

uzytkownika.

Moje Dane Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dizne kontzktowe Adresy ulytkownika Zmianz hasta
Ulica® Kod pocztowy®
Nr domu* Miejscowost®
I I
Nr mieszkania Typ
Kraj*
Polska -

Usytkownik nie ma jeszcze przypisanych zadnych adressw

By dodad kolejny adres uzytkownik winien klikng¢ w przycisk ,,Dodaj nowy adres”.

Spowoduje to otworzenie okna do ktorego nalezy wprowadzi¢ wszelkie dane zgodnie z opisem
poszczegdlnych padl:

- Ulica (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Nr domu (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Nr mieszkania

- Kod pocztowy (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Miejscowos¢ (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)
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- Typ (lista rozwijana)

- Kraj (lista rozwijana, pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)
Klikniecie w przycisk ,,Zapisz” spowoduje zapisanie danych na profilu uzytkownika w programie.
Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna dodawania kolejnego adresu.

Dodatkowe adresy nalezy dodac¢ w sytuacji, kiedy uzytkownik — petnomocnik uzywa wielu
adresow korespondencyjnych do kontaktu z sgdem.

Istnieje mozliwo$¢ kopiowanie konta uzytkownika do Portalu Informacyjnego innej apelacji

13.1.4 Zmiana hasta.

Uzytkownik na swoim profilu moze dokonac zmiany hasta dostepu do Portalu Informacyjnego.
Jest to mozliwe z poziomu Moje dane >Zmiana hasta. W tym celu nalezy wprowadzic¢ stare hasto
oraz dwukrotnie nowe hasto, po czym klikng¢ przycisk ,,Zmien”.

Moje Dane Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

Stare hasto

Nowe hasto

Nowe hasto

Sita hasta:

PotwierdZ nowe hasto

PotwierdZ nowe hasto

UWAGA:

Jezeli zmianie ulegty dane uzytkownika, ktérych nie mozna zmieni¢ w Portalu nalezy udac¢ sie
do Punku Informacyjnego/Obstugi Interesantéw jednego z sagddw objetych dziataniem Portalu
Informacyjnego z aktualnym dokumentem tozsamosci w celu aktualizacji danych.

Przy hastach niespetniajgcych zatozenia Polityki bezpieczeristwa, miernik wyswietla sie na
czerwono. Przy bardziej prawidtowych na 26tto, a przy spetniajacych zatozenia Polityki
bezpieczerstwa na zielono.
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13.1.5 Kopiowanie konta uzytkownika do Portalu Informacyjnego innej apelacji.

Aby mozliwe byto skopiowanie konta, nalezy posiadaé aktywne konto i po zalogowaniu nalezy
wybrac¢ z menu gérnego z listy apelacje, do ktdrej chcemy miec¢ dostep. Przenoszenie konta
dotyczy oséb prawnych jak i fizycznych.

Zmien czcionke ~ | Zmien koentrast C Apelacja krakowska | Konto uzytkownika

Apelacja warszawska

Przy kopiowaniu konta wymagana jest akceptacja regulaminu dla wybranej apelacji:

1

Aeceptacia Feguiaminu

Regulaminy Portalu Informacyjnego

Sad Apelscriiny wWWarscewie
Sad Okrggowy w Warszawie

S Rercwey w Prusshowie

‘Sad Rejrcuey dla Warszavey Pragi-Pd.
Sad Orggowy w Warszawhe - Praga

Sad Refrcuey w Naveym Dworze Mazow.
Sad Refncwy w Legianowie:

‘Sad Mooy w Geodsidk Masowheckio
Sad Rejoncwey dla Wewy Srcclmietcia
Sad Rejonowey dla Warszawy-Woll

‘Sad Rejonowy dla Warszawy-Zollborza
Sad Rejonowey w Dtwock

S Rejencwey w Walominie

S Rejencuey dla Testona

S Rejonowey dlam. st Warszawy

S Rejenouwy w Plasecanie

S Rejonouey dla Warszawy Pragi-Po.

S Rejonowey dla Warszawy Mokotoma

Ofwiadezam, e sonamaber-am i 7 Rngubsminar Sadowr 39 Apelacyiny w Warszawie, S Okragowyw Warszawie, S Refonsmyw Prussiowie, Sad Refonowy dls W 2557, Sad Okragamnyw Warszanie - Prags, S5 Relonasey w Nowym Dviorae Mazow, 38 Rejorsoany e Lagionanie, 28 Refonovwy v Grodsiky Mazowiasiim, 38 Rejorony il
Wy Srtdniedca i, Sad R 22, Sad Refonenny w Otwcka, S3d Refomomy wWofomirie. Sad Refonony dia Testows. s m st Warszauy, Sad Ref e, 53 Rejonowy auny PP Sad R s viarse

Nastepnym krokiem jest akceptacja danych osobowych:
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Dane osobowe

Typutytkownika
Imi¢

Drugie imie

Nazwisko

Seria nr dokumentu tozsamosci

Obcokrajowiec bez numeru PESEL
PESEL

Rozwoju Regionalnego

Data urodzenia
Migjsce urodzenia
Imig ojca

Imi matkd
Telefon

Fax

Email

Powtorz email

Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

Po przejsciu wszystkich krokdéw kopiowania konta, uzytkownik zostaje przeniesiony do wybrane;j

apelacji.

13.1.6 Zaktadka , Ustawienia konta”

Z poziomu tej zaktadki uzytkownik moze ustawi¢ wtasne preferencje powiadomien oraz

ustawienia wyswietlania kontrastu i wielkosci czcionki. Z tego poziomu réowniez ustawiany jest

sposdb odzyskiwania hasta.

UWAGA:

Edycja ustawien powiadomien zostata domyslnie ustawiona przez administratora systemu na

pozycje: E-mail

Mozliwe jest tylko odznaczenie opcji ,E-mail” , bez zmiany na SMS.

Ustawienia powiadomien

Zmiana statusu wniosku: E-mail
Do sprawy dotaczono nowy plik: E-mail
Zmiany w sprawach: E-mail
Zmiany w czynnoéciach: E-mail
Zmiany w posiedzeniach: E-mail
Zdarzenia systemowe: E-mail

Ustawienia wyswietlania

Czcionka:

100% M
Kontrast:

Standardowy -
Odzyskiwanie hasta ® Email () sMs
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Aby otrzymywa¢ powiadomienia dotyczacych zmian uzytkownik powinien mie¢ uzupetniony
adres email oraz zaznaczony dany atrybut na liscie (Ustawienia powiadomien).

Ustawienia powiadomien - zdarzenia powodujgce wygenerowanie poszczegdlnych
powiadomien - opis zdarzen:

Zmiana statusu wniosku:

ZtoZzenie wniosku - status zarejestrowany- uzytkownik otrzymuje powiadomienie o ztozeniu
whniosku.

Akceptacja / odrzucenie wniosku - uzytkownik otrzymuje powiadomienie o akceptacji lub
odrzuceniu wniosku.

Przypomnienie o podpisaniu wniosku (o rozprawe odmiejscowiong) - uzytkownik otrzymuje
powiadomienie / ponaglenie w przypadku, kiedy nie dokonczyt procesu podpisywania wniosku
Profilem Zaufanym- przypomnienie nastepuje po 2 godzinach.

Odrzucenie wniosku (o rozprawe odmiejscowiong) - uzytkownik otrzymuje powiadomienie o
odrzuceniu wniosku, w przypadku gdy nie zostat podpisany przez Profil Zaufany - odrzucenie
nastepuje po 30 dniach.

Ponowna wysytka wniosku - (w przypadku chwilowego braku dziatania ustugi CRCS) -
uzytkownik Pl dostaje powiadomienie o akceptacji badZz odrzuceniu wniosku.

Do sprawy dofgczono nowy plik:

Dodanie nowego dokumentu - generuje powiadomienie mailowe o dodaniu do sprawy nowego
dokumentu.

Zmiany w sprawach:

Zmiana lub dodanie - rozstrzygniecia sprawy, id_Sedziego - wygeneruje maila z nowg zmiang w
sprawie.

Zmiany w czynnosciach:

Dodanie nowej czynnosci - wygeneruje powiadomienie mailowe o dodaniu do sprawy nowej
czynnosci.

Zmiany w posiedzeniach:

Zmiana lub dodanie: Sali, daty od — wygeneruje maila z nowg zmiang w posiedzeniach.
Zdarzenia systemowe: ponizsze akcje wygenerujg powiadomienie mailowe.

Reset Hasta Uzytkownik Niezweryfikowany,

Zmiana Hasta,

Reset Hasta,

Blokowanie Konta,

Usuniecie Konta,

Usuniecie Subkonta,
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Zgtoszenie Bledu,

Potwierdzenie Zgtoszenia Bledu.

Podczas rejestracji konta: ponizsze akcje wygenerujg powiadomienie mailowe.
Utworzenie nowego subkonta,

Utworzenie nowego konta,

Rejestracja nowego uzytkownika,

Aktywowanie konta,

Potwierdzenie konta,

Rejestracja konta komornika.

Z poziomu zaktadki ustawien konta uzytkownik moze zmieni¢ kontrast lub zmieni¢ wyglad ze

Standardowego na Klasyczny. W tym celu nalezy w obszarze Ustawienia wyswietlania wybraé

Klasyczny i wyboér zatwierdzi¢ opcja Zapisz.

Ustawienia powiadomien

Zmiana statusu wniosku: E-mail
Do sprawy dotaczono nowy plik: E-mail
Zmiany w sprawach: E-mail
Zmiany w czynnosciach: E-mail
Zmiany w posiedzeniach: E-mail
Zdarzenia systemowe: E-mail

Ustawienia wyswietlania

Czcionka:
100% -

Standardowy

Odzyskiwanie hasta Klasyczny
Kontrast 1
Kontrast 2

Kontrast 3

Wyglad skorki Portalu Informacyjnego zostanie zmieniony i zapisany.
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7\, Powiadomicnia

7| Kalendarz
100%

Kiasyezny

® email O sMs

(€18} Méi prefil

Pomoc

Wylogui

Mapastrony | Regulamin | RODO | Polityka cookies | Aktualizacje | Wykazsadéw | FAQ | Zgloszenie bigdu

|II

13.2 Uzytkownik Petnomocnik ,M&j profi
13.2.1 Zakfadka ,Moje Dane”

Program wyswietla wszelkie dane, jakie wprowadzalismy do formularza rejestracyjnego, a ktore
potwierdzit pracownik Biura Obstugi Interesanta.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dane utytkownika Dane kontaktowe Adresy utytiowniks Zmianahasta

Posiedzenia

Login:

Pesel:

Czynnosci Status konta: Aktywne
Typ utytkownika: Peinomocnik
Imig:

Drugie imig:

Nazwisko:

Seria | numer dowodu tozsamodci:

Data urodzenia:

Whioski

Powiadomienia

Miejsce urodzenia:
Imnig ojca:
Imig matki

Kalendarz

Numer legi

i
Usui konto

Stownik

Méj profil

13.2.1.1 Usuwanie konta

Petnomocnik ma mozliwos¢ usuniecia wtasnego konta oraz subkont powigzanych z profilem z

Usun konto

Nastepnie nalezy wybrac¢ ,Tak”, aby potwierdzi¢ usuniecie.

Portalu Informacyjnego. W tym celu nalezy wybrac opcje
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Potwierdzenie usuniecia x

Czy na pewno chcesz usunac swoje konto? Wszystkie dane

zostana utracone.

IS

Uzytkownik, ktéry usunat konto ma mozliwos¢ ponownego zatozenia konta, w tym celu musi
ponownie dokonac rejestracji konta w Portalu Informacyjnym.

13.2.2 Zmiana, dodanie kolejnego adresu uzytkownika Petnomocnika.

Uzytkownik — petnomocnik ma mozliwo$¢ wprowadzania do swojego profilu kolejnych adreséw,
ktérymi postuguje sie przy kontakcie z sgdem. Jest to mozliwe z poziomu Moje dane > Adresy
uzytkownika.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dane utytkownika Dane kontaktowe Adresy utytkownika Zmiana hasta
+ Dodaj Nowy Adres

Prosta 1, Warszawa 01-321 Polska
ADRES KANCELARI|

By dodac¢ kolejny adres uzytkownik winien klikng¢ w przycisk ,,Dodaj nowy adres”.

Spowoduje to otworzenie okna, do ktérego nalezy wprowadzi¢ wszelkie dane zgodnie z opisem
poszczegdlnych rubryk:

- Ulica (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Nr domu (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Nr mieszkania

- Kod pocztowy (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Miejscowos¢ (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Typ (lista rozwijana)

- Kraj (lista rozwijana, pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)
Klikniecie w przycisk ,,Zapisz” spowoduje zapisanie danych na profilu uzytkownika w programie.
Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna dodawania kolejnego adresu.

Dodatkowe adresy nalezy dodac¢ w sytuacji, kiedy uzytkownik — petnomocnik uzywa wielu
adresow korespondencyjnych, adresu zameldowania lub kancelarii do kontaktu z sgdem.
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13.2.3 Zmiana danych kontaktowych.

Uzytkownik zwykty na swoim profilu moze dokona¢ zmiany numeru telefonu, oraz dokonac
zmiany adresu poczty elektronicznej. Moze réwniez podac lub edytowac Fax.

W tym celu nalezy przejs¢ do zaktadki Moje dane> Dane kontaktowe uzupetnic pola:

- Telefon
- Email
- Fax

Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz”.
Z tego poziomu uzytkownik moze wiagczyé/wytaczyé opcje ,,Powiadamiaj e-mailem o zmianach

w sprawach”. Opcja jest wigczona w momencie, gdy pole jest zaznaczone &

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

Telefon:
Email:
Fax:

Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

13.2.4 Zmiana hasta.

Uzytkownik — Petnomocnik na swoim profilu moze dokonaé¢ zmiany hasta dostepu do Portalu
Informacyjnego. Jest to mozliwe z poziomu Moje dane > Zmiana hasta. W tym celu nalezy
wprowadzi¢ stare hasto oraz dwukrotnie nowe hasto, po czym klikng¢ przycisk ,Zmien”.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

Stare hasto

Stare hasto

Nowe hasto

Nowe hasto

Potwierdz nowe hasto

Potwierdz nowe hasto
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13.2.5 Kopiowanie konta uzytkownika do Portalu Informacyjnego innej apelacji.

Aby mozliwe byto skopiowanie konta, nalezy posiadaé aktywne konto i po zalogowaniu nalezy
wybra¢ z menu gérnego z listy apelacje, do ktorej chcemy miec dostep. Przenoszenie konta
dotyczy oséb prawnych jak i fizycznych.

Zmien czcionke ~ | Zmien koentrast C Apelacja krakowska | Konto uzytkownika

Apelacja warszawska

Przy kopiowaniu konta wymagana jest akceptacja regulaminu dla wybranej apelacji:

1

Aeceptacia Feguiaminu

Regulaminy Portalu Informacyjnego

Sad Apelscriiny wWWarscewie
Sad Okrggowy w Warszawie

S Rercwey w Prusshowie

‘Sad Rejrcuey dla Warszavey Pragi-Pd.
Sad Orggowy w Warszawhe - Praga

Sad Refrcuey w Naveym Dworze Mazow.
Sad Refncwy w Legianowie:

‘Sad Mooy w Geodsidk Masowheckio
Sad Rejoncwey dla Wewy Srcclmietcia
Sad Rejonowey dla Warszawy-Woll

‘Sad Rejonowy dla Warszawy-Zollborza
Sad Rejonowey w Dtwock

S Rejencwey w Walominie

S Rejencuey dla Testona

S Rejonowey dlam. st Warszawy

S Rejenouwy w Plasecanie

S Rejonouey dla Warszawy Pragi-Po.

S Rejonowey dla Warszawy Mokotoma

Ofwiadezam, e sonamaber-am i 7 Rngubsminar Sadowr 39 Apelacyiny w Warszawie, S Okragowyw Warszawie, S Refonsmyw Prussiowie, Sad Refonowy dls W 2557, Sad Okragamnyw Warszanie - Prags, S5 Relonasey w Nowym Dviorae Mazow, 38 Rejorsoany e Lagionanie, 28 Refonovwy v Grodsiky Mazowiasiim, 38 Rejorony il
Wy Srtdniedca i, Sad R 22, Sad Refonenny w Otwcka, S3d Refomomy wWofomirie. Sad Refonony dia Testows. s m st Warszauy, Sad Ref e, 53 Rejonowy auny PP Sad R s viarse

Nastepnym krokiem jest akceptacja danych osobowych:
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Dane osobowe

Typutytkownika Data urodzenia
Imie Migjsce urodzenia
Drugie imie Imig ojca
Nazwisko Imi matkd

Seria nr dokumentu tozsamosci Telefon

Obcokrajowiec bez numeru PESEL Fax
PESEL

Po przejsciu wszystkich krokdéw kopiowania konta, uzytkownik zostaje przeniesiony do wybrane;j
apelacji.

14 Subkonta zwykte

W chwili obecnej Portal Informacyjny daje mozliwos¢ jednoczesnego posiadania wielu subkont
(kont zaleznych). Aby byto to mozliwe, konto gtéwne musi by¢ zarejestrowane w systemie, jako
pierwsze, przed kontem zaleznym. Jesli uzytkownik chciatby zatozy¢ dla siebie wtasne konto w
Portalu Informacyjnym, lecz w systemie posiada juz subkonto (konto zalezne), subkonto to musi
zostac czasowo usuniete (na czas rejestracji konta wtasnego). Nastepnie zaistnieje mozliwosc¢
ponownej rejestracji subkont na profilach innych uprawnionych uzytkownikéw.

Aby to byto mozliwe najpierw uprawiony Uzytkownik musi usungé¢ subkonto. Nastepnie
administrator musi dodatkowo potwierdzi¢ usuniecie subkonta z systemu.

Typy kont ktére majg mozliwos¢ tworzenia subkont zwyktych (kont zaleznych):
- Petnomocnik
- Komornik

- Instytucja
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14.1.1 Tworzenie nowego subkonta.

Program wyswietla profile kont zaleznych przypisanych do konta gtdwnego. Subkonta majg na
celu udostepnienie informacji o sprawie lub wielu spraw z zasobdéw spraw dostepnych
uzytkownikowi innej osobie np. aplikantowi.

Subkonta Ustawienia konta

Dodaj subkonto
j VST Zarzadzaj dostepem
Nazwisko: Status: Aktywne

Login: 001 Data rejestracji: 12 listopada 2020

Poprzez klikniecie w przycisk ,Dodaj Subkonto”, a nastepnie ,Dodaj Nowg osobe”, system
prezentuje formularz do uzupetnienia w celu zatozenia nowego Subkonta.

Petnomocnik uzyskuje mozliwos¢ utworzenia we wiasnym profilu konta zaleznego tzw.
subkonta. Konto zalezne nie wymaga petnej rejestracji na Biurze Obstugi Interesanta Sadu.

Dane personalne Adresy (opcjonalne)
Imig Uzytkownik nie ma zdefiniowanych Zadnych adresdw.

Nazwisko + Dodaj nowy adres

PESEL
Email

Powtdrz email

o

Celem zatozenia konta zaleznego — subkonta petnomocnik wprowadza dane w pola:
- Imie
- Nazwisko
- PESEL
- Email

- Powtdrz email

Petnomocnik uzupetnia profil konta zaleznego — subkonta o adresy wypetniajgc odpowiednie
pola:

- ulica
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- nrdomu

- nr mieszkania
- kod pocztowy
- miejscowosc
-typ

- kraj

Poprzez klikniecie w przycisk ,Zapisz” petnomocnik akceptuje wprowadzone dane adresowe.
Wymagane jest wprowadzenie, co najmniej jednego adresu zameldowania.

Nastepnie petnomocnik klika w przycisk ,,Dalej”, system wysyta na skrzynke pocztowa link do
utworzenia nowego hasta podczas zaktadania subkonta. Poprzez klikniecie w otrzymanego
linka, uzytkownik zaktada nowe hasto oraz loguje sie do Portalu.

Poprzez klikniecie w przycisk ,, Dodaj subkonto”, System wyswietla widok wszystkich subkont
oraz pola:

-Imie,
-Drugie imig,
-Nazwisko,
-Login,
-Email,

-Dane Apelacje, w ktorej petnomocnik posiada konto i moze utworzy¢ Subkonto w danej
apelacji.

14.2 Przekopiowanie subkonta zwyktego

Opcja ,Dodaj Subkonto” prezentuje widok:

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

mig Narwiska Login Email wroclawska warszawsks srevecifuks raectowsks pornafisks  ubelsks idrka  krakowska  katowicks  gdafuks  bishestocks

DDDDDDDDDD
[ e ]

Uprawiony Uzytkownik moze przenie$é¢ konto dla danego Subkonta do kazdej Apelacji ktorej
posiada konto. By méc przenies¢ konto, uzytkownik zaznacza kwadrat przy danej Apelacji do
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ktérej chce utworzy¢ dane konto oraz za pomoca przycisku ,Utwdérz Subkonto” mozemy
utworzy¢ danego konto w danej Apelacji.

Ponizsze zdjecie przedstawia komunikat zatozonego subkonta w danej Apelacji:

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Imie Nazwisko Login Email wroctowska warszawska srcrecifisks  rreszowska  pornafuka lubekska todzka krakowska  katowicka pdafska  biabostacka
Zamacz
O 00O 0O 0 0O 0O o0 0O 0 -

Imie, drugie imie, nazwisko oraz email sg prezentowane dla pierwszej apelacji w ktérej istnieje
dane subkonto (dane w réznych apelacjach mogg sie réznic). Kolejnos¢ poszukiwania subkonta
w apelacjach jest zgodna z ,Domysing kolejnoscig apelacji”: Biatostocka, Gdanska, Katowicka,
Krakowska, tédzka, Lubelska, Poznanska, Rzeszowska, Szczecinska, Warszawska, Wroctawska.

14.3 Edycja danych Subkonta Zwyktego (Konto Zalezne)

14.3.1 Zaktadka ,Moje dane”

Program wyswietla wszelkie dane, jakie zostaty wprowadzone do formularza rejestracyjnego z
poziomu konta gtéwnego np. Petnomocnika lub Konta instytucjonalnego.

88 Sstart

Moje o

Dane ulytkownika Dane kontaktowe Adresy utytkownika Zmiana hasta

> Sprawy

2. Posiedzenia

Login:
Pesel:
7| Czynnosci Status konta: Aktywne
Typ utytkownika:

Imie:

Drugie imig:

Nazwisko:

Seria i numer dowodu tozsamoéci:
Data urodzenia:

7| Kalendarz

[I] stownik

Miejsce urodzenia:
@) msiprof Imie ojca:
Imig matki:

14.3.1.1 Usuwanie konta

Uzytkownik Subkonta ma mozliwos¢ usuniecia konta z Portalu Informacyjnego. W tym celu

Usun konto

Nastepnie nalezy wybrac¢ ,Tak”, aby potwierdzi¢ usuniecie.

nalezy wybrac¢ opcje
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Potwierdzenie usuniecia x

Czy na pewno chcesz usunac swoje konto? Wszystkie dane

zostana utracone.

IS

14.3.2 Zmiana danych kontaktowych.

Uzytkownik subkonta na swoim profilu moze dokonaé¢ zmiany numeru telefonu, oraz dokonac
zmiany adresu poczty elektronicznej. Moze réwniez podac lub edytowac Fax.

W tym celu nalezy przejs¢ do zaktadki Moje dane> Dane kontaktowe uzupetnic¢ pola:

- Telefon
- Email
- Fax

Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz”.
Z tego poziomu uzytkownik moze wigczyé/wytaczyé opcje ,,Powiadamiaj e-mailem o zmianach

w sprawach”. Opcja jest wigczona w momencie, gdy pole jest zaznaczone &#

55 Start
Moje Dane Ustawienla konta

» Spra
4 Y Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

&% Posiedzenia

¥| Czynnosci Fax

Whioski Zapisz

Powiadomienia

7| Kalendarz

[] stownik

14.3.3 Zmiana, dodanie kolejnego adresu

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzania do swojego profilu kolejnych adreséow, ktéorymi
postuguje sie przy kontakcie z sgdem. Jest to mozliwe z poziomu Moje dane > Adresy
uzytkownika.
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Moje Dane Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontzktowe Adresy uzytkownika Zmianz hasta

Ulica® Kod pocztowy™
Nr domu* Miejscowoasc®
I I
Nr mieszkania Typ
Kraj*
Polska -

Usytkownik nie ma jeszcze przypisanych zadnych adressw

By dodac¢ kolejny adres uzytkownik winien klikng¢ w przycisk ,Dodaj nowy adres”.

Spowoduje to otworzenie okna do ktérego nalezy wprowadzi¢ wszelkie dane zgodnie z opisem
poszczegolnych pol:

- Ulica

- Nr domu

- Nr mieszkania

- Kod pocztowy

- Miejscowos¢

- Typ (lista rozwijana)

- Kraj (lista rozwijana)
Klikniecie w przycisk ,Zapisz” spowoduje zapisanie danych na profilu uzytkownika w programie.
Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna dodawania kolejnego adresu.

Dodatkowe adresy nalezy dodac¢ w sytuacji, kiedy uzytkownik — petnomocnik uzywa wielu
adresow korespondencyjnych do kontaktu z sgdem.

Istnieje mozliwo$¢ kopiowanie konta uzytkownika do Portalu Informacyjnego innej apelacji

14.3.4 Zmiana hasta.

Uzytkownik na swoim profilu moze dokona¢ zmiany hasta dostepu do Portalu Informacyjnego.
Jest to mozliwe z poziomu Moje dane >Zmiana hasta. W tym celu nalezy wprowadzic¢ stare hasto
oraz dwukrotnie nowe hasto, po czym klikngé¢ przycisk ,,Zmien”.
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Moje Dane Ustawienia konta
Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta
Stare hasto
| eseeneee
Nowe hasto
Nowe hasto
PotwierdZ nowe hasto

PotwierdZ nowe hasto

14.3.5 Zaktadka , Ustawienia konta”

Z poziomu tej zaktadki uzytkownik moze ustawi¢ wtasne preferencje powiadomien oraz
ustawienia wyswietlania kontrastu i wielkos$ci czcionki. Uzytkownik moze odznaczy¢ czesc
powiadomien, kiedy nie chce dostawac informacji o wszystkich rodzajach zmian w sprawach.

Z tego poziomu réwniez ustawiany jest sposob odzyskiwania hasta.

Ustawienia konta

Ustawienia powiadomien

Zmiana statusu wniosku: E-mail
Do sprawy dotaczono nowy plik: E-mail
Zmiany w sprawach: E-mail
Zmiany w czynnosciach: E-mail
Zmiany w posiedzeniach: E-mail
Zdarzenia systemowe: E-mail

Ustawienia wyswietlania

Czcionka:
100% -

Kontrast:
Klasyczny -

Odzyskiwanie hasta O E-mail @ SMS

15 Subkonta administracyjne

15.1.1 Tworzenie nowego subkonta administracyjnego.

Program wyswietla profile kont zaleznych przypisanych do konta gtéwnego — konta instytucji.
Subkonta majg na celu udostepnienie informacji o sprawie lub wielu spraw z zasobdw spraw
dostepnych uzytkownikowi innej osobie.
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Subkonta Administracyjne beda tylko dostepne dla instytucji. Zakres danych subkonta
administracyjnego jest identyczny jak dla subkonta zwyktego.

Suplenta

Dodaj subkonto Dodaj subkonto administracyine

dytuj | Odbierzautodostep I
Nazwisko: janowski Status: Aktywne
Login: WR40ONK_001 Data rejestracji: 8 padziernika 2019 Zarzadzaj dostepem
Imieg: admin .
Edytuj | Odbierz autodostep JREETS
Nazwisko: subuser Status: Aktywne
Login: WRA00NK_00G Data rejestracji: 10 grudnia 2019 Zarzadzaj dostepem

Poprzez klikniecie w przycisk ,,Dodaj Subkonto Administracyjne”, system prezentuje formularz
do uzupetnienia w celu zatozenia nowego Subkonta Administracyjnego.

Instytucja, uzyskuje mozliwos$¢ utworzenia we wtasnym profilu konta zaleznego tzw. Subkonta
administracyjnego. Konto zalezne nie wymaga petnej rejestracji na Biurze Obstugi Interesanta
Sadu.

Dane personalne Adresy (opcjonalne)

Imig Uzytkownik nie ma zdefiniowanych Zadnych adreséw.
Nazwisko + Dodaj nowy adres

PESEL

Email

Powtérz email

=

Celem zatozenia konta zaleznego — subkonta Administracyjnego wprowadza dane w pola:
- Imie
- Nazwisko
- PESEL
- Email

- Powtorz email

Konto Instytucyjne uzupetnia profil konta zaleznego — subkonta administracyjnego o adresy
wypetniajgc odpowiednie pola:
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- ulica

- nrdomu

- nr mieszkania
- kod pocztowy
- miejscowosc
-typ

- kraj

Poprzez klikniecie w przycisk ,Zapisz” konto instytucyjne akceptuje wprowadzone dane
adresowe.

Nastepnie konto instytucyjne klika w przycisk , Dalej”, system wysyta na skrzynke pocztowa link
do utworzenia nowego hasta podczas zaktadania subkonta. Poprzez klikniecie w otrzymanego
linka, uzytkownik zaktada nowe hasto oraz loguje sie do Portalu.

Subkonto Administracyjne moze:

- zarzadzac innymi subkontami dla konta instytucjonalnego - dodawanie/usuwanie/edycja,
- zarzadzac dostepem do spraw,

- zarzadzac autodostepem.

Subkonto Administracyjne posiada w kornicu loginu znacznik ,,_A” np. Kodjednostki_004_A. Na
liscie kont subkonta administracyjne majg w nawiasie dopisek (subkonta).

15.2 Edycja danych Subkonta Administracyjnego
15.2.1 Zaktadka ,Moje dane”

Program wyswietla wszelkie dane, jakie zostaty wprowadzone do formularza rejestracyjnego z
poziomu konta gtéwnego np. Konta instytucjonalnego.
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Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta
Login:
Pesel:
Status konta: Aktywne
Typ uzytkownika: l Uzytkownik zalezny (subkonto administracyjne) ]
Imie:
Drugie imie:
Nazwisko:
Seria i numer dowodu tozsamosci:
Data urodzenia:
Miejsce urodzenia:
Imig ojca:
Imig matki:

15.2.1.1 Usuwanie konta

Uzytkownik Subkonta ma mozliwos¢ usuniecia konta z Portalu Informacyjnego. W tym celu

Usun konto

Nastepnie nalezy wybra¢ , Tak”, aby potwierdzi¢ usuniecie.

nalezy wybra¢ opcje

Potwierdzenie usuniecia x

Czy na pewno chcesz usunac swoje konto? Wszystkie dane
zostana utracone.

IS

15.2.2 Zmiana danych kontaktowych.

Uzytkownik subkonta na swoim profilu moze dokonaé zmiany numeru telefonu, oraz dokonac
zmiany adresu poczty elektronicznej. Moze réwniez podac lub edytowac Fax.

W tym celu nalezy przejs¢ do zaktadki Moje dane> Dane kontaktowe uzupetnic¢ pola:

- Telefon
- Email
- Fax

Po uzupetnieniu danych nalezy klikngé przycisk ,Zapisz”.
Z tego poziomu uzytkownik moze wigczyé/wytaczyé opcje ,,Powiadamiaj e-mailem o zmianach

w sprawach”. Opcja jest wtgczona w momencie, gdy pole jest zaznaczone &8
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Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

Telefon:
Email:
Fax:

Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

15.2.3 Zmiana, dodanie kolejnego adresu

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzania do swojego profilu kolejnych adreséw, ktorymi
posfuguje sie przy kontakcie z sadem. Jest to mozliwe z poziomu Moje dane > Adresy
uzytkownika.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

Ulica® Kod pocztowy*

Nrdomu* Miejscowosc®

Nr mieszkania Typ
Adres siedziby -
Kraj*
Polska A

Usytkownik nie ma jeszcze przypisanych zadnych adreséw

By dodac kolejny adres uzytkownik winien klikngé¢ w przycisk ,,Dodaj nowy adres”.

Spowoduje to otworzenie okna do ktorego nalezy wprowadzi¢ wszelkie dane zgodnie z opisem
poszczegdlnych pol:

- Ulica

- Nr domu

- Nr mieszkania

- Kod pocztowy

- Miejscowos¢

- Typ (lista rozwijana)

- Kraj (lista rozwijana)

Klikniecie w przycisk ,Zapisz” spowoduje zapisanie danych na profilu uzytkownika w programie.

96



Fundusze L ' O Unia Europejska
Europejskie SPRAWIEDLIWOSCI Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa : Rozwoju Regionalnego

Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna dodawania kolejnego adresu.

Dodatkowe adresy nalezy doda¢ w sytuacji, kiedy uzytkownik — petnomocnik uzywa wielu
adresow korespondencyjnych do kontaktu z sgdem.

Istnieje mozliwo$¢ kopiowanie konta uzytkownika do Portalu Informacyjnego innej apelacji

15.2.4 Zmiana hasta.

Uzytkownik na swoim profilu moze dokonac¢ zmiany hasta dostepu do Portalu Informacyjnego.
Jest to mozliwe z poziomu Moje dane >Zmiana hasta. W tym celu nalezy wprowadzic¢ stare hasto
oraz dwukrotnie nowe hasto, po czym klikng¢ przycisk ,,Zmien”.

Moje Dane Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

Stare hasto

Nowe hasto

Nowe hasto

PotwierdZ nowe hasto

Potwierd? nowe hasto

15.2.5 Zaktadka , Ustawienia konta”

Z poziomu tej zaktadki uzytkownik moze ustawi¢ wtasne preferencje powiadomien oraz
ustawienia wysSwietlania kontrastu i wielkosSci czcionki. Uzytkownik moZze odznaczyé czes¢
powiadomien, kiedy nie chce dostawac informacji o wszystkich rodzajach zmian w sprawach.

Z tego poziomu réwniez ustawiany jest sposob odzyskiwania hasta.

Ustawienia konta

Ustawienia powiadomien

Zmiana statusu wniosku: E-mail

Do sprawy dotaczono nowy plik: E-mail
Zmiany w sprawach: E-mail
Zmiany w czynnosciach: E-mail
Zmiany w posiedzeniach: E-mail
Zdarzenia systemowe: E-mail

Ustawienia wyswietlania

Czcionka:
100% -

Kontrast:
Klasyczny -

Qdzyskiwanie hasta O E-mail (@ SMs
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ms.gov.pl

15.2.6 Kopiowania Subkonta Administracyjnego

Opcja ,Dodaj Subkonto” prezentuje widok:

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dodaj nowa osobe

Immig. Narwiske Login Email wroctawska warsrawska srererifiks rreszowsks  pornafiska  lubelsks todrka  krakowska katowicks  pdafska  bislestocka

o 0 0O o o 0O 0O 0o 0O O pees

vezystin

e

Uprawiony Uzytkownik moze przenies¢ konto dla danego Subkonta do kazdej Apelacji ktorej
posiada konto. By méc przenie$é konto, uzytkownik zaznacza kwadrat przy danej Apelacji do
ktérej chce utworzy¢ dane konto oraz za pomoca przycisku ,Utwdérz Subkonto” mozemy
utworzy¢ danego konto w danej Apelacji.

Ponizsze zdjecie przedstawia komunikat zatozonego subkonta w danej Apelacji:

Tworzenie subkont

15.2.7 Zarzadzanie kontami zaleznymi — subkontami.

Petnomocnik stworzonym na swoim profilu gtéwnym kontom zaleznym — subkontom moze
przyznawac dostep do poszczegdlnych spraw — zgodnie z upowaznieniami.
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Subkonta Ustawienia konta

Dodaj subkonto

Imig: Kamil Status: Aktywne Edytuj EROETON Zarzadzajdostepem
Nazwisko: Kloc Data rejestracji: 10 sierpnia 2018

Login

Imie: }fa(arzyna Status: Aktvwn.e eayoj QORI Zarzazaj dostepem
Nazwisko: Kowalska Data rejestracji: 1 wrzeénia 2018

Login:

Aby zarzadza¢ dostepem do spraw nalezy uzy¢ przycisku ,Zarzadzaj dostepem”, ktéry
przypisany jest do konta jednego z uzytkownikéw zaleznych — subkonta.

Program wyswietla wszystkie sprawy znajdujace sie na profilu petnomocnika.
Za pomocg opcji ,,Przyznaj dostep” nadawany jest dostep do sprawy.

Za pomocg opcji ,,Odbierz dostep” dostep jest odbierany.

Usun filtr Zmien kryteria

4 sygnatura 2 datawphywu 4 data zakoriczenia 2 Przyznany dostep

IXNs 626/15 Opis: Odbierz dostep
05.08.2015 Przyznany dostep: Tak

Data zakoriczenia: 16.12.2015
ZAKONCZONA

1C2377/13 Opis:
Przyznaj dostep
18.12.2013 Przyznany dostep: Nie

Datazakoriczenia: 23.10.2017
ZAKONCZONA

1C1856/14 Opis: [
01.12.2014 Przyznany dostep: Nie

Data zakoriczenia: 20.04.2017
ZAKONCZONA

XGa87/15 Opis:
Przyznaj dostep
10.02.2015 Przyznany dostep: Nie

Datazakoriczenia: 09.07.2015
ZAKONCZONA

X Ga88s/15 Opis: Przyznaj dostep
10.02.2015 Przyznany dostep: Nie

Data zakoriczenia: 19.05.2015
ZAKONCZONA

| Co 1406/14 Opis: _
Przyznaj dostep
17.06.2014 Przyznany dostep: Nie

Datazakonczenia: 25.04.2016
ZAKONCZONA

15.2.8 Sortowanie

4 sygnatura & datawplywu % datazakoficzenia & Przyznanydostep

Umozliwia segregacje wysSwietlanych spraw rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:
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- sygnatura
- data wptywu
- data zakonczenia

- Przyznany dostep

15.2.9 Filtrowanie

Klikniecie w przycisk ,Zmien kryteria” spowoduje wyswietlenie filtru wyszukiwania
Zaawansowanego spraw.

- Sygnatura

- Referent

- Podmiot

- Przedmiot sprawy

- Sad

- Wartos¢ przedmiotu sporu
- Data wptywu od

- Data wptywu do

- Data rozstrzygniecia od

- Data rozstrzygniecia do

- status sprawy: niezakoniczona/zakonczona/wszystkie

Sygnatura Sad
Referent Wartoéé przedmiotu sporu
Podmiot Datawplywu od Datawptywu do
DD.MM.RRRR E DD.MM.RRRR n
Przedmiot sprawy Data rozstrzygniecia od Datarozstrzygniecia do
DD.MM.RRRR E DD.MM.RRRR n
Sprawy
Niezakoriczone Zakoriczone ® Wszystkie

Daje to uzytkownikowi mozliwos¢ dowolnej konfiguracji wyszukiwania sprawy, ktora chce
udostepnic.
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15.2.10 Usun filtr.
Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.

sqd:Sad Apelacyiny we Wroctawiu X \ / Usurfi filtr

4 sygnatura 4 datawptywu ¢ datazakoficzenia £ Przyznany dostep

Klikniecie przycisku ,,Usun filtr”, ktdre pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje
wyczyszczenie zadanych parametrow wyszukania.

Usungc filtr mozna réwniez przez klikniecie ,x” przy ustawionym filtrze.

15.2.11 Przyznawanie dostepu do sprawy do konta zaleznego

Poprzez klikniecie w przycisk ,Przyznaj dostep” znajdujacy sie w danej sprawie, petnomocnik
dokonuje udostepnienia danych zawartych w tejze sprawie na profilu konta zaleznego —
subkonta.

Uruchomiono mechanizm powiadomien uzytkownikéw podrzednych (subkont) o zmianach w
sprawach.

8.3.2.4 Anulowanie dostepu do sprawy kontu zaleznemu.

Poprzez klikniecie przycisku ,Odbierz dostep” znajdujgcy sie w sprawie udostepnionej,
petnomocnik odbiera udostepnienie danych zawartych w tejze sprawie na profilu konta
zaleznego — subkonta.

|)I

16 Uzytkownik Komornik ,Moj profi

16.1.1 Zakfadka ,Moje Dane”

Program wysSwietla wszelkie dane, jakie wprowadzalismy do formularza rejestracyjnego, a ktére
potwierdzit pracownik Biura Obstugi Interesanta.
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Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dane uzytikownika Dane kontaktowe Adresy uzythkownika Zrniana hasta

Login:

Pesel:

Status konta:

Typ uzytkownika:

Imig:

Drugie imie:

Nazwisko:

Seria i numer dowodu toZsamoSci:
Data urodzenia:

Miejsce urodzenia:

Imie ojca:

Imnie matki:

Numer legitymacdji (radcowskiej,
adwokackiej):

Rewiry sadowe:

16.1.1.1 Usuwanie konta

Petnomocnik ma mozliwos¢ usuniecia wtasnego konta oraz subkont powigzanych z profilem z

Usun konto

Nastepnie nalezy wybra¢ , Tak”, aby potwierdzi¢ usuniecie.

Portalu Informacyjnego. W tym celu nalezy wybrac opcje

Potwierdzenie usuniecia x

Czy na pewno chcesz usunac swoje konto? Wszystkie dane
zostana utracone.

L * Nie | v Tak

Uzytkownik, ktéry usunat konto ma mozliwos¢ ponownego zatozenia konta, w tym celu musi

ponownie dokonac rejestracji konta w Portalu Informacyjnym.
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16.1.2 Zmiana, dodanie kolejnego adresu uzytkownika Petnomocnika.

Uzytkownik — petnomocnik ma mozliwos¢ wprowadzania do swojego profilu kolejnych adreséw,
ktorymi postuguje sie przy kontakcie z sgdem. Jest to mozliwe z poziomu Moje dane > Adresy
uzytkownika.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dane utytkownika Dane kontaktowe Adresy utytkownika Zmiana hasta
+ Dodaj Nowy Adres

Prosta 1, Warszawa 01-321 Polska Edytuj
ADRES KANCELARI|

By dodac¢ kolejny adres uzytkownik winien klikng¢ w przycisk ,Dodaj nowy adres”.

Spowoduje to otworzenie okna, do ktérego nalezy wprowadzi¢ wszelkie dane zgodnie z opisem
poszczegdlnych rubryk:

- Ulica (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Nr domu (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Nr mieszkania

- Kod pocztowy (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Miejscowos¢ (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Typ (lista rozwijana)

- Kraj (lista rozwijana, pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)
Klikniecie w przycisk ,Zapisz” spowoduje zapisanie danych na profilu uzytkownika w programie.
Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna dodawania kolejnego adresu.

Dodatkowe adresy nalezy doda¢ w sytuacji, kiedy uzytkownik — petnomocnik uzywa wielu
adresow korespondencyjnych, adresu zameldowania lub kancelarii do kontaktu z sgdem.

16.1.3 Zmiana danych kontaktowych.

Uzytkownik zwykty na swoim profilu moze dokona¢ zmiany numeru telefonu, oraz dokona¢
zmiany adresu poczty elektronicznej. Moze réwniez podac lub edytowac Fax.

W tym celu nalezy przejs¢ do zaktadki Moje dane> Dane kontaktowe uzupetnic¢ pola:

- Telefon
- Email
- Fax

Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz”.
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Z tego poziomu uzytkownik moze wigczy¢/wytaczy¢ opcje ,,Powiadamiaj e-mailem o zmianach
w sprawach”. Opcja jest wigczona w momencie, gdy pole jest zaznaczone &

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

Telefon:

Email:

i j e-mailem o zmi; w

16.1.4 Zmiana hasta.

Uzytkownik — Petnomocnik na swoim profilu moze dokonac¢ zmiany hasta dostepu do Portalu
Informacyjnego. Jest to mozliwe z poziomu Moje dane > Zmiana hasta. W tym celu nalezy
wprowadzi¢ stare hasto oraz dwukrotnie nowe hasto, po czym klikng¢ przycisk ,Zmien”.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta
Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta
Stare hasto
I sSsBeEw
MNowe hasto
MNowe hasto
Sita hasta:
Potwierd? nowe hasto

PotwierdZ nowe hasto

16.1.5 Kopiowanie konta uzytkownika do Portalu Informacyjnego innej apelacji.

Aby mozliwe byto skopiowanie konta, nalezy posiadac¢ aktywne konto i po zalogowaniu nalezy
wybra¢ z menu gornego z listy apelacje, do ktdrej chcemy miec¢ dostep. Przenoszenie konta
dotyczy oséb prawnych jak i fizycznych.

Zmiefi czcionke ~ | Zmierikontrast Bl Apclacia krakowska | Konto uzytkownika

Apelacja warszawska
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Przy kopiowaniu konta wymagana jest akceptacja regulaminu dla wybranej apelacji:

ERSTWO

IEDI IWOSsCI

MINIST
SPRAW

Unia Europejska

Europejski Fundusz

Rozwoju Regionalnego

Regulaminy Portalu Informacyjnego

Sad Apelscriiny wWWarscewie

Sad Okrggowy w Warszawie

S Rercwey w Prusshowie

‘Sad Rejrcuey dla Warszavey Pragi-Pd.

Sad Orggowy w Warszawhe - Praga

Sad Refrcuey w Naveym Dworze Mazow.

Sad Refncwy w Legianowie:

‘Sad Mooy w Geodsidk Masowheckio

Sad Rejoncwey dla Wewy Srcclmietcia

Sad Rejonowey dla Warszawy-Woll

‘Sad Rejonowy dla Warszawy-Zollborza

Sad Rejonowey w Dtwock

Sad Rejoncwey w Walominie

S Rejonowy dla Testowa

S Rejonowey dlam. st Warszawy

Sad Rejoncwy w Plasecanie

S Rejonouey dla Warszawy Pragi-Po.

S Rejonowey dla Warszawy Mokotoma

Ofniadezam e zipoznater/-am sk 2 Regutaminami Sadw: Sad Apelacyiny w Warszaie, Sad Okregowy
¢ irddiesc 5 5 :

Wy Srdds

awie, Sad Reor
ot

Prissiowie, Sad Rejonowy dla
irke. S3d Refonomy dia Testowa

5-Pd., Sad Cloregon farszaviic - Praga . Sad Rejonowy
v i i

m st Warszawy

Nastepnym krokiem jest akceptacja danych osobowych:

Dane osobowe

Typuzytkowmika

Imig

Drugie imie

Nazwisko

Seria i nr dokumentu tozsamosci

Obcokrajowiec bez numeru PESEL

PESEL

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Imie ojca

Imie matki

Telefon

Fax

Email

Powrtérz email

Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

ym Dworze Mazow.,Sad Relorow v Legionowie,Sad Relonowy w Grodzisku Mazawieckim, 18 Rejonowy d
jonouy oy Pragl-Pr., Sad Rej

Po przejsciu wszystkich krokéw kopiowania konta, uzytkownik zostaje przeniesiony do wybrane;j

apelacji.

105



Fundusze L ‘ O Unia Europejska
Europejskie SPRAWIEDLIWOSCI Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

16.1.6 Sortowanie

S syEmatua ¢ dstawplyws  § datazokoncaenia  § Prayznanydostep
Umozliwia segregacje wyswietlanych spraw rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- sygnatura

- data wptywu

- data zakonczenia

- Przyznany dostep

16.1.7 Filtrowanie

Klikniecie w przycisk ,Zmiend kryteria” spowoduje wyswietlenie filtru wyszukiwania
Zaawansowanego spraw.

- Sygnatura

- Referent

- Podmiot

- Przedmiot sprawy

- Sad

- Wartos$¢ przedmiotu sporu
- Data wptywu od

- Data wptywu do

- Data rozstrzygniecia od

- Data rozstrzygniecia do

- status sprawy: niezakoniczona/zakoriczona/wszystkie
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Sygnatura Sad

Referent Wartos¢ przedmiotu sporu
Podmiot Data wptywu od Datawptywu do
DD.MM.RRRR ﬂ DD.MM.RRRR ﬂ
Przedmiot sprawy Data rozstrzygniecia od Datarozstrzygniecia do
DD.MM.RRRR n DD.MM.RRRR n
Sprawy
Niezakonfczone Zakoficzone ® Wszystkie
oo

Daje to uzytkownikowi mozliwos¢ dowolnej konfiguracji wyszukiwania sprawy, ktoéra chce
udostepnic.

16.1.8 Usun filtr.

Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.

% sygnatura %+ datawptywu % datazakoriczenia % Przyznany dostep

Klikniecie przycisku ,Usun filtr”, ktére pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje
wyczyszczenie zadanych parametrow wyszukania.

Usuna¢ filtr mozna réwniez przez klikniecie ,x” przy ustawionym filtrze.

16.1.9 Przyznawanie dostepu do sprawy do konta zaleznego

Poprzez klikniecie w przycisk ,Przyznaj dostep” znajdujacy sie w danej sprawie, petnomocnik
dokonuje udostepnienia danych zawartych w tejze sprawie na profilu konta zaleznego —
subkonta.

Uruchomiono mechanizm powiadomien uzytkownikéw podrzednych (subkont) o zmianach w
sprawach.

8.3.2.5 Anulowanie dostepu do sprawy kontu zaleznemu.

Poprzez klikniecie przycisku ,Odbierz dostep” znajdujgcy sie w sprawie udostepnionej,
petnomocnik odbiera udostepnienie danych zawartych w tejze sprawie na profilu konta
zaleznego — subkonta.
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|II

16.2 Uzytkownik Konto instytucjonalne ,,Md&j profi
16.2.1 Zaktadka ,Moje Dane”

Program wyswietla wszelkie dane, jakie zostaty wprowadzone do formularza rejestracyjnego.

59 Start

00
Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

»  Sprawy

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

% Posiedzenia

Login:

Pesel:

| Czynnosci Status konta: Aktywne

Typ uytkownika: Zakiad Ubezpleczen Spotecznych
Imig:

Drugie imig:

Nazwisko:

Seriai numer dowodu tozsamosci:

Data urodzenia:

S\ Whrioski

| Kalendarz
c

Miejsce urodzenia:

(1) Stownik mig ofca:

Imie matki:

@ Moiorot
g

) Pomoc

16.2.1.1 Usuwanie konta

Mozliwe jest usuniecia konta oraz subkont powigzanych z profilem z Portalu Informacyjnego. W

Usun konto

tym celu nalezy wybraé opcje

Nastepnie nalezy wybra¢ , Tak”, aby potwierdzi¢ usuniecie.
Potwierdzenie usuniecia x

Czy na pewno chcesz usunac swoje konto? Wszystkie dane
zostana utracone.

L * Nie | v Tak

16.2.2 Zmiana, dodanie kolejnego adresu uzytkownika Petnomocnika.

Uzytkownik — o roli systemowej konto instytucjonalne ma mozliwo$¢ wprowadzania do swojego
profilu kolejnych adresow, ktorymi postuguje sie przy kontakcie z sgdem. Jest to mozliwe z
poziomu Moje dane > Adresy uzytkownika.
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Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

+ Dodaj Nowy Adres

Krzywa 12/21, Warszawa 12-111 Polska Eoytui
ADRES SIEDZIBY

By dodac¢ kolejny adres uzytkownik winien klikngé w przycisk ,,Dodaj nowy adres”.

Spowoduje to otworzenie okna, do ktérego nalezy wprowadzi¢ wszelkie dane zgodnie z opisem
poszczegodlnych rubryk:

- Ulica

- Nr domu

- Nr mieszkania

- Kod pocztowy

- Miejscowos¢

- Typ (lista rozwijana)

- Kraj (lista rozwijana)
Klikniecie w przycisk ,,Zapisz” spowoduje zapisanie danych na profilu uzytkownika w programie.
Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna dodawania kolejnego adresu.

Dodatkowe adresy nalezy doda¢ w sytuacji, kiedy Uzytkownik (Konto instytucjonalne) uzywa
wielu adresow korespondencyjnych do kontaktu z sgdem.

16.2.3 Zmiana danych kontaktowych.

Uzytkownik (Konto instytucjonalne) na swoim profilu moze dokona¢ zmiany numeru telefonu,
oraz dokona¢ zmiany adresu poczty elektronicznej. Moze rowniez podac lub edytowad Fax.

W tym celu nalezy przejs¢ do zaktadki Moje dane> Dane kontaktowe uzupetnic¢ pola:

- Telefon
- Email
- Fax

Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz”.
Z tego poziomu uzytkownik moze wtgczyé/wytaczy¢ opcje ,,Powiadamiaj e-mailem o zmianach

w sprawach”. Opcja jest wtgczona w momencie, gdy pole jest zaznaczone &8
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Hojebane

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

Telefon:

Email:

i iaj e-mailem o zmi w
16.2.4 Zmiana hasta.

Uzytkownik (Konto instytucjonalne) na swoim profilu moze dokona¢ zmiany hasta dostepu do
Portalu Informacyjnego. Jest to mozliwe z poziomu Moje dane > Zmiana hasta. W tym celu
nalezy wprowadzi¢ stare hasto oraz dwukrotnie nowe hasto, po czym klikng¢ przycisk ,,Zmien”.

Moje Dane Subkonta Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta

Stare hasto

Stare hasto

Nowe hasto

Nowe hasto

Potwierdz nowe hasto

PotwierdZ nowe hasto

16.2.5 Wnioskowanie subkont zwyktych instytucjonalnych.

Wtgczenie mozliwosci sktadania wnioskdw e-protokotu przez subkonta zwykte instytucji.

Uzytkownikom posiadajgcy dostep do Pl w ramach subkont zwyktych instytucji udostepniona
jest mozliwos¢ sktadania wnioskow dot. E-Protokotu tj:

- Wniosek o dostep do nagran w czytelni sagdu,

- Wniosek o przeprowadzenie rozprawy odmiejscowionej,

- Wniosek o strumieniowanie posiedzenia on-line,

- Wniosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo,

- Wniosek o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst.
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i, 2. 3. 4.
‘Wybér typu wniosku Formularz z danymi Podsumowanie i ztozenie Potwierdzenie ztozenia wniosku
whniosku

Wybér typu wniosku

Whiosek o udzielenie dostepu do sprawy

Whiosek o dostep do nagran w czytelni sadu

Whiosek o przeprowadzenie rozprawy odmiejscowionej (dotyczy wideokonferencji pomiedzy salami rozpraw)
Whiosek o strumieniowanie posiedzenia on-line

Whiosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo

Whiosek o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst

16.2.6 Sortowanie

S sygatws % detavphws  § datazakoficzena $ Prayznanydostep
Umozliwia segregacje wyswietlanych spraw rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- sygnatura

- data wptywu

- data zakonczenia

- Przyznany dostep

16.2.7 Filtrowanie

Klikniecie w przycisk ,Zmield kryteria” spowoduje wyswietlenie filtru wyszukiwania
Zaawansowanego spraw.

- Sygnatura

- Referent

- Podmiot

- Przedmiot sprawy

- Sad

- Wartos¢ przedmiotu sporu

- Data wptywu od
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- Data wptywu do
- Data rozstrzygniecia od
- Data rozstrzygniecia do

- status sprawy: niezakoriczona/zakoriczona/wszystkie

Sygnatura Sad
Referent Wartos¢ przedmiotu sporu
Podmiot Data wptywu od Datawptywu do
DD.MM.RRRR n DD.MM.RRRR n
Przedmiot sprawy Data rozstrzygniecia od Datarozstrzygnigcia do
DD.MM.RRRR n DD.MM.RRRR n
Sprawy
Niezakonczone Zakoriczone ® Wszystkie

Daje to uzytkownikowi mozliwos¢ dowolnej konfiguracji wyszukiwania sprawy, ktdra chce
udostepnic.

16.2.8 Usun filtr.

Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.

4 sygnatura 4 datawptywu ¢ datazakoficzenia £ Przyznany dostep

Klikniecie przycisku ,Usun filtr”, ktdre pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania, spowoduje
wyczyszczenie zadanych parametrow wyszukania.

Usuna¢ filtr mozna réwniez przez klikniecie ,x” przy ustawionym filtrze.

16.2.9 Przyznawanie dostepu do sprawy do konta zaleznego

Poprzez klikniecie w przycisk ,Przyznaj dostep” znajdujgcy sie w danej sprawie, uzytkownik
konta instytucjonalnego dokonuje udostepnienia danych zawartych w tejze sprawie na profilu
konta zaleznego — subkonta.

Uruchomiono mechanizm powiadomien uzytkownikéw podrzednych (subkont) o zmianach w
sprawach.
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8.3.2.6 Anulowanie dostepu do sprawy kontu zaleznemu.

Poprzez klikniecie przycisku ,Odbierz dostep” znajdujgcy sie w sprawie udostepnionej,
uzytkownik konta nadrzednego odbiera udostepnienie danych zawartych w tejze sprawie na
profilu konta zaleznego — subkonta.

16.3 Uzytkownik Sedzia ,,Moj profil”
16.3.1 Zaktadka ,Moje dane”

Program wyswietla wszelkie dane, jakie zostaty wprowadzone do formularza rejestracyjnego.

Moje Dane Ustawienia konta

[z» Sprawy

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy utytkownika Zmiana hasta Wydziaty
Posiedzenia
Login:
Pesel:
| Czynnosci Status konta: Aktywne
Typ uzytkownika: Sedzia
S Imig:
> Whioski Drugie imie:
Nazwisko:

Seria i numer dowodu tozsamosci:
Data urodzenia:

Miejsce urodzenia:

Stownik Imig ojca:

| Kalendarz

Imig matki:

16.3.1.1 Usuwanie konta

()

Uzytkownik ma mozliwos$¢ usuniecia wtasnego konta z Portalu Informacyjnego. W tym celu

Usun konto

Nastepnie nalezy wybrac¢ ,Tak”, aby potwierdzi¢ usuniecie.

nalezy wybrac¢ opcje

Potwierdzenie usuniecia x

Czy na pewno chcesz usunac swoje konto? Wszystkie dane

zostang utracone.
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16.3.2 Zmiana danych kontaktowych.

Sedzia na swoim profilu moze dokonaé zmiany numeru telefonu, oraz dokonaé zmiany adresu
poczty elektronicznej. Moze réwniez podac lub edytowac Fax.

W tym celu nalezy przejs¢ do zaktadki Moje dane> Dane kontaktowe uzupetnic¢ pola:

- Telefon
- Email
- Fax

Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz”.
Z tego poziomu uzytkownik moze witaczyé/wytaczyé opcje ,,Powiadamiaj e-mailem o zmianach

w sprawach”. Opcja jest wtgczona w momencie, gdy pole jest zaznaczone &4

Moje Dane Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta Wydziaty

Telefon:
Email:
Fax:

Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach

16.3.3 Zmiana, dodanie kolejnego adresu Sedziego.

Sedzia ma mozliwos¢ wprowadzania do swojego profilu danych adresowych, jednak przy tego
typie konta uzupetnienie tych danych nie jest wymagane. Dodanie danych adresowych mozliwe
jest z poziomu Moje dane>Adresy uzytkownika.

Moje Dane Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta Wydziaty
Ulica* Kod pocztowy*
Nr domu® Miejscowosc™
Nr mieszkania Typ
| Adres korespondencyjny -
Kraj*
Polska -

Uzytkownik nie ma jeszcze przypisanych zadnych adreséw

By dodad kolejny adres uzytkownik winien klikng¢ w przycisk ,,Dodaj nowy adres”.

Spowoduje to otworzenie okna do ktdrego nalezy wprowadzi¢ wszelkie dane zgodnie z opisem
poszczegdlnych paol:
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- Ulica (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Nr domu (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Nr mieszkania

- Kod pocztowy (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Miejscowos¢ (pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)

- Typ (lista rozwijana)

- Kraj (lista rozwijana, pole obowigzkowe, w systemie oznaczone *)
Klikniecie w przycisk ,,Zapisz” spowoduje zapisanie danych na profilu uzytkownika w programie.
Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna dodawania kolejnego adresu.

Dodatkowe adresy nalezy dodaé¢ w sytuacji, kiedy uzytkownik uzywa wielu adreséw
korespondencyjnych.

16.3.4 Zmiana hasta.

Uzytkownik na swoim profilu moze dokonac¢ zmiany hasta dostepu do Portalu Informacyjnego.
Jest to mozliwe z poziomu Moje dane >Zmiana hasta. W tym celu nalezy wprowadzic¢ stare hasto
oraz dwukrotnie nowe hasto, po czym klikng¢ przycisk ,,Zmien”.

Moje Dane Ustawienia konta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta Wydziaty

Stare hasto

Stare hasto

Nowe hasto

Nowe hasto

Potwierd? nowe hasto

Potwierd? nowe hasto

16.3.5 Wydziaty.

W zaktadce , Wydziaty” prezentowana jest lista wydziatéw, do ktorych sedzia jest przypisany.
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Hoebene

Dane uzytkownika Dane kontaktowe Adresy uzytkownika Zmiana hasta Wydziaty

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat: Wydziat | Cywilny

Sad: Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat: Wydziat 1l Pracy i Ubezpieczen Spotecznych

Sad: Sad Okregowy w Legnicy
Wydziat: Wydziat 11l Karny

Sad: Sad Okregowy we Wroctawiu
Wydziat: ||| Wydziat Karny

16.3.6 Zaktadka , Ustawienia konta”

Z poziomu tej zaktadki uzytkownik moze ustawi¢ wtasne preferencje powiadomien oraz
ustawienia wyswietlania kontrastu i wielkosSci czcionki. Z tego poziomu réwniez ustawiany jest
sposdb odzyskiwania hasta.

UWAGA:

Edycja ustawien powiadomienn zostata zablokowana przez administratora systemu.

Powiadomienia zostaty ustawione domyslnie na pozycje: (® Email

UStaWienia konta

Ustawienia powiadomien

Zmiana statusu wniosku: @ E-mail SMS
Do sprawy dotaczono nowy plik: ® E-mail SMS
Zmiany wsprawach: ®) E-mail SMS
Zmiany w czynnosciach @ E-mail SMS
Zmiany w posiedzeniach ® E-mail SMS
Zdarzenia systemowe ®) E-mail SMS
Ustawienia wyswietlania
Czcionka:

100% -
Kontrast:

Standardowy -
Qdzyskiwanie hasta @ E-mail O SMS
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17 Zgtoszenie nieprawidtowosci dziatania Portalu
Informacyjnego- Formularz ,,Zgtoszenie btedu”

Wsparcie dla systemu Portal Informacyjny $wiadczone jest przez Centrum Pomocy Systemow
Informatycznych.

W celu zgtoszenia zauwazonych problemoéw zwigzanych z funkcjonowaniem portalu (np. braku
sprawy lub braku dokumentdéw oraz innych) nalezy skorzysta¢ z dostepnego, po zalogowaniu
sie do portalu, formularza Zgtoszenie btedu dostepnego w stopce (na samym dole kazdej
strony).

Mapa strony | Regulamin | RODO | Polityka cookies | Aktualizacje | Wykaz sadéw | FAQ || Zgtoszenie bledu

Wystanie zgtoszenia mozliwej jest rowniez bezposrednio z poziomu zaktadki Pomoc po kliknieciu
w link Zgtoszenie btedu znajdujgcego sie w tekscie.

W sytuacji, gdy uzytkownik znajduje sie w zaktadce Pomoc, ale nie jest jeszcze zalogowany,
klikniecie w tekécie w link Zgtoszenie btedu wymusi zalogowanie, a nastepnie wyswietlenie
formatki zgtoszeniowej.

W sytuacji, gdy uzytkownik jest zalogowany i kliknie link do formularza Zgtoszenie btedu
widoczny w tekscie Pomocy zostanie wyswietlona formatka umozliwiajgca zarejestrowanie i
wystanie btedu.

Szanowni Paristwo,
Wsparcie dla systemu Portal Informacyjny Swiadczone jest przez Centrum Pomocy Systemdw Informatycznych.

Weelu i iz funkejonowaniem portalu (np. braku sprawy lub & i prosimya po iu sie do portalu, formularza
Zgloszenie bigdu dostepnego w stopce (na samym dale kazdej strony).

Posiedzenia W przypadia i skorzystania  formularza i (np. brak modliwosci iie do portalu) prosimy o korzystanie z alternatywnych kanatéw zgoszeniowych takich jok wskazany ponize] adres

email lub dostepny w godzinach 7:30 do 15:30 nr telefonu.

i Tel. 71748 96 00 (grupa systemow nr 3)
E-mail: portal.informacyjny@ms.gov.pl

S Wnioski

Instrukcje

Instrukcja obstugi Pl dia uzytkownil
Instrukcja dot. metod weryfikadji uzytkownika P1

5 . ewngtrznego
Powiadomienia

| Kalendarz
] Stownik

Méj profil

@ Pomoc
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Najnowsze sprawy - Najblisze posiedzenia

| czynnosci

Wnioski

/7%, Powladomienia
v| Kalendarz

L] stownik

Mapa strony | Regulamin | RODO | Polityka cookles | Aktualizacle | Wykaz sadéw | FAQ | Zgloszenie bigdu

W portalu Informacyjnym zostaty rozbudowane formularze zgtoszeniowe o dodatkowe pola.
Wartosci z wszystkich pdl trafiajg w mailu do | linii wsparcia.

Btedy zwigzane z brakiem sprawy, danych lub dokumentow w sprawie w Portalu Informacyjnym
nalezy zgtasza¢ wybierajgc ponizej Typ zgtoszenia: Brak sprawy, danych lub dokumentu oraz
uzupetniajgc wszystkie pola oznaczone *.

Btedy zwigzane z brakiem na Portalu Informacyjnym repertorium lub wydziatu nalezy zgtaszac
wybierajgc ponizej Typ zgtoszenia: Inny btad techniczny i wpisujac recznie nazwe sadu oraz
sygnature sprawy w polu Krotki opis btedu.

Po poprawnym uzupetnieniu formularza nalezy klikng¢ ,Wyslij”. System wyswietli komunikat
potwierdzajgcy zgtoszenie btedu.

Potwierdzenie zgtoszenia btedu x

Zgtoszenie btedu zostato przekazane do rejestracji. Prosze
oczekiwac na wiadomosc mailows zawierajaca nr zgtoszenia.

Natomiast klikniecie w x lub w , Anuluj” spowoduje zamkniecie formularza bez wysytania
zgtoszenia btedu.
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Zgtoszenie btedu x

Bedziemy wdzieczni za kazde sugestie mogace poprawi¢ funkcjonowanie portalu.

Najczestsza przyczyna braku mozliwosci wskazania sygnatury sprawy jest brak decyzji Prezesa danego sadu o publikacji na Portalu Informacyjnym spraw z danego repertorium lub
catego wydziatu. Btedy zwiazane z brakiem na Portalu Informacyjnym repertorium lub wydziatu nalezy zgtaszac¢ wybierajac ponizej Typ zgtoszenia: Inny biad techniczny i wpisujac
recznie nazwe sadu oraz sygnature sprawy w polu Krétki opis bedu.

Typ zgloszenia® Sad* Wydzial*

I Brak sprawy, danych w sprawie lub dokumentu v I Sad Apelacyjny we Wroctawiu v I Wydziat | Cywilny

Repertorium” Nr sprawy* Rok* Sygnatura Rola w sprawie Data akeeptacji whiosku o dostep do sprawy

I ACo M I 1 2009 M 1ACo 1/09 dowolny *|  DD.MMRRRR n

Imie i nazwisko Login Adres e-mail Data i godzina zgloszenia

21.03.2019, 11:18

Krétki opis bledu™

4

Tre$¢ powiadomienia mailowego, jakie otrzymuje uzytkownik zgtaszajacy btad za pomocg
formularza dostepnego na Portalu Informacyjnym (Zgtoszenie btedu):

Dziekujemy za skorzystanie z formularza, zgtoszenie zostato przekazane do Centrum Wsparcia
skqd otrzyma Pan/Pani powiadomienie o rejestracji, zawierajgce nr zgtoszenia.

18 Automatyczne powiadomienia mailowe o zmianach
dokonanych w sprawach.

Serwis Portal Informacyjny wzbogacony jest o funkcjonalno$¢ automatycznej dystrybuciji
powiadomien mailowych na adres wskazany przez uzytkownika podczas rejestracji konta w
chwili, gdy sprawa zostata zaktualizowana — sgd dokonat czynnosci, wydat dokument, wyznaczyt
termin rozprawy itp. Maile z powiadomieniami do uzytkownikéw zawierajg informacje o
szczegdtach sprawy (sygnatura, link prowadzacy do danej sprawy, ktorej dotyczy
powiadomienie mailowe).

Tre$¢ powiadomienia mailowego:

W dniu {data} w sprawie {sygnatura} zarejestrowano nowq czynnosc.

Sprawa jest dostepna pod adresem: {adres url odsytajgcy do sprawy}

Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig

119



Fundusze MINISTERSTWO Unia Europejska
Europejskie jSPR/\W”" DI -I\NOSU_ Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

nie odpowiadac.

19 Wykaz sgddw objetych wdrozeniem Portalu Informacyjnego.

Klikniecie w przycisk ,Wykaz sadow” Portal Informacyjny ujawni liste sgdéw objetych
wdrozeniem Serwisu

O Start
Najnowsze sprawy - Najblizsze posiedzenia
Sypraturs cata s
2 05
K39ss us
K3vsis us
arsh a1
Arernty
caum 28
1", Powiadomienia
| Kalendarz
< w201 >
[ stownik oW P
M6 profil .
n oz ow PR

Pomoc

Mapa strony | Regulamin | RODO | Polityka cookies | Aktusiizacie | Wykaz sadéw | FAQ | Zgloszenie bledu

W wykazie sgddéw publikowana jest informacja w postaci > , gdy sad publikuje nagrania E-
protokotu.
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Nagrania E-protokotu w postaci plikéw dZzwiekowych dostepne sg po czterech dniach roboczych
od rozprawy i mozna je odnalez¢ przechodzac do zaktadki E-protokdt w konkretnej sprawie.

* Portal Informacyjny Sadow Apelacji Bialostockiej
o O S3d Apelacyjny w Biatymstoku
=  Sad Okregowy w komzy
« O Sad Rejonowy w tomzy
= S3d Rejonowy w Zambrowie
« O Sad Rejonowy w Wysokiem Mazowieckiem
« O Sad Rejonowy w Grajewie
- O Sad Okregowy w Biatymstoku
- O 5ad Rejonowy w Biatymstoku
« O 5ad Rejonowy w Bielsku Podlaskim
« O Sad Rejonowy w Sokoétce
« O 5ad Okregowy w Suwatkach
« O Sad Rejonowy w Augustowie
= Sad Rejonowy w Efku
= 5ad Rejonowy w Qlecku
« O Sad Rejonowy w Suwatkach
- O Sad Okregowy w Olsztynie
» S3d Rejonowy w Bartoszycach
« O 5ad Rejonowy w Gizycku
« O 5ad Rejonowy w Ketrzynie
= Sad Rejonowy w Mragowie
« O Sad Rejonowy w Olsztynie
« O Sad Rejonowy w Szczytnie
= S3d Rejonowy w Piszu
= 5ad Rejonowy w Biskupcu
» S3d Rejonowy w Lidzbarku Warminskim
= S3d Rejonowy w Nidzicy
« O 5ad Okregowy w Ostrotece
« O 5ad Rejonowy w Ostrotece
« O Sad Rejonowy w Ostrowi Mazowieckiej
= Szd Rejonowy w Przasnyszu
« O Sad Rejonowy w Wyszkowie
= S3d Rejonowy w Puttusku
* Portal Informacyjny Sadéw Apelacji Gdanskiej
o 0 Sad Apelacyjny w Gdansku
- O Sad Okregowy w Elblagu
- O 5ad Rejonowy w Braniewie
« O 5ad Rejonowy w Elblagu
» © s3d Rejonowy w ltawie

20 Nowy Regulamin

Klikniecie w przycisk ,Regulamin” Portal Informacyjny ujawni nowa karta z aktualnym nowym
regulaminem dla danej apelacji.
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@ Sprawy

Posiedzenia

& Syznatura » Datawplywu # Data rozstrzygniecia # Przedmiot sprawy % Referent 2 Sad

Brak wynikow

Czynnosd

Whioski

Powiadomienia

Kalendarz

Méj profil

Wyloguj

Portal Informacyjny © Ministerstwo Sprawiedliwosd 2019 Mapastrony | Regulamin | Zarzadzenia | RODO | Polityka cookies | Aktualizacje | Wykaz sadéw | FAQ | Zgtoszenie biedu

Tytut regulaminu jest zalezny od tego z jakim tytutem dokumentu udostepni Sad.

B zAaRZAD

~

EMNIENr35/2012 X +

c 8 portalwaw.sa.gov.pl/api/terms

ZARZADZENIENr35/2012

Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 310/19
Prezesa Sadu Apelacyjnego w Warszawic
zdnia  wrzeénia 2019 r.

REGULAMIN
PORTALU INFORMACYJNEGO SADOW POWSZECHNYCH Z
OBSZARU APELACJI WARSZAWSKIEJ

Rozdzial
§1

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla warunki korzystania oraz funkcjonowania serwisu internetowego Portal

Informacyjny sadéw powszechnych z obszaru apelacji warszawskiej.

=]

. Ninigjszy Regulamin obowigzuje we wszystkich sadach powszechnych z obszaru apelacji
warszawskie, a realizacja praw Uzytkownika wynikajacych z ninigjszego Regulaminu
dokonana moze by¢ w dowolnym sadzie powszechnym z obszaru apelacji warszawskiej.

3. Regulamin normuje obowiazki i zakres odpowiedzialnodci Administratora systemu

teleinformatycznego, jako  podmiom  zarzadzajgcego  Portalem  Informacyjnym,

Administratora danych, jako podmiotu odpowiedzialnego za przetwarzanie danych

osobowych, oraz prawa i obowigzki zarejestrowanych Uzytkownikéw Portalu
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