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Zapytanie ofertowe z dnia 25 listopada 20202 r. na ustuge szkoleniowa
pn. ,,Psychologiczne aspekty udzialu dziecka w procedurach karnych.

Wilasciwa realizacja roli kuratora reprezentujacego dziecko”

1. Nazwa i adres zamawiajacego:
Naczelna Rada Adwokacka

ul. Swigtojerska 16

00-202 Warszawa

NIP: 526-00-34-369

www. nra.pl

2. Tryb i wybdr oferty
Postgpowanie prowadzone jest w trybie oceny i poréwnania ofert zgodnie z zasada uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw. Postepowanie nie jest prowadzone

W oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych.

3. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest wustuga szkoleniowa polegajaca na przygotowaniu
i przeprowadzeniu wyktadu dla adwokatow z psychologicznych aspektéw udziatu dziecka
w procedurach karnych z perspektywy wtasciwej realizacji roli kuratora reprezentujacego dziecko,
0 ktorym mowa w art. 99 - 993 krio w zw. z art. art. 51 § 2 k.p.k. Wyktad zostanie zarejestrowany

w formie audiowizualnej i trwac bedzie 90 minut zegarowych.

4. Opis przedmiotu zamowienia
4.1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga realizacji wyktadu, sktadajacego si¢ z modutow
tematycznych z zakresu:

1) podstawy psychologii rozwojowej dziecka (charakterystyka faz rozwojowych);

2) psychologiczny obraz dziecka doswiadczajacego krzywdzenia i jego rodziny;
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3)

4)
5)
6)

psychologiczne aspekty udziatu dziecka w procedurach karnych (przestuchanie, badania
sagdowe, motywacja dziecka do udziatu w czynnosciach procesowych, przeciwskazania
w zakresie udzialu dziecka w czynnos$ciach procesowych, przygotowanie dziecka i jego
opiekunow do udzialu w czynnosciach procesowych);

relacja kurator reprezentujacy dziecko — dziecko;

relacja kurator reprezentujacy dziecko - tzw. ,,rodzic niekrzywdzacy”;

metodyka pracy kuratora reprezentujgcego dziecko - aspekty psychologiczne.

Prelekcja w przewazajacej czgsci powinna skupiaé si¢ na aspektach praktycznych ww. zagadnien.

4.2. Ustuga, o ktorej mowa w punkcie poprzedzajacym obejmuje:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

przygotowanie i przeprowadzenie wyktadu wedtug dodatkowych wytycznych i sugestii
Zamawiajacego;

przygotowanie propozycji realizacji wyktadu w formie szczegdélowego konspektu wraz
ze wskazaniem konkretnych metod pracy, w tym z obowigzkowym przygotowaniem
i wykorzystaniem prezentacji multimedialnej (np. PowerPoint) i przekazanie ich nie
pozniej niz na 5 dni kalendarzowych przed terminem rejestracji wyktadu w formie
audiowizualnej;

udzielenie, z chwila wykonania zlecenia, na rzecz Zamawiajagceg0 niewylacznej,
nieograniczonej czasowo i terytorialnie licencji na korzystanie z przedmiotu zlecenia wraz
z zezwoleniem na wykonywanie autorskich praw zaleznych na wskazanych polach
eksploataciji;

zgode na rejestracje wyktadu w formie audiowizualnej oraz wizerunku Wykonawcy;
wspolprace w zakresie opracowania wyktadu w formie audiowizualnej, w szczeg6lnosci
w zakresie jego montazu oraz wyboru istotnych elementéw wyktadu;

terminowa realizacji przedmiotu zamoOwienie w okreslonym zakresie ustugi
z zapewnieniem nalezytej starannosci wedtug swojej najlepszej wiedzy fachowej;

wykonanie zlecenia bez udziatu podwykonawcow.

4.3. Wyktad zostanie zrealizowany w Warszawie. Z uwagi na sytuacj¢ epidemiczng w wyktadzie

beda bra¢ udzial wylacznie osoby nagrywajace prelekcje w formie audiowizualnej

oraz koordynator projektu ze strony Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie zapewnia ewentualnych

przejazddw, noclegow a takze zwrotu poniesionych kosztow w zwigzku z ewentualnymi

przejazdami, noclegami. Zamawiajacy nie ponosi kosztow zwigzanych z przygotowaniem

wyktadu jak np. make-up Wykonawcy. Koszty zwigzane z zapewnieniem pomieszczen dla
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celow zwigzanych z przeprowadzeniem wyktadu jak réwniez 2z rejestracj¢ wykladu w formie

audiowizualnej ponosi Zamawiajacy.

4.4. Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia W terminie do 21.12.2020 roku zgodnie

z ustalonym przez Zamawiajacego harmonogramem, obejmujacym rowniez soboty i niedziele.

4.5. Z Wykonawcg bedzie podpisana umowa zlecenia/wspodlpracy. Rozliczenie za wykonanie

przedmiotu zamowienia nastgpi po zakonczeniu ustugi.

4.6. W przypadku utrzymywania si¢ o obostrzen, zwigzanych z sytuacja epidemiczng kraju,
dopuszczalna jest modyfikacja ustalen 1 formuly realizacji w toku biezacych i roboczych
kontaktow, w zaleznosci od ogoélnych wytycznych i zalecen Rzadu RP, MZ oraz sanepidu
1 mozliwosci organizacyjnych Zamawiajacego.

4.7. Wszelkich dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela Pani

Monika Horna-Cieslak — monika.horna-cieslak@adwokatura.pl

5. Warunki udzialu w post¢powaniu
Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktdrzy spetniajg niezbedne warunki:
1) posiadajg wyksztatcenie wyzsze, kierunkowe: psychologia, pedagogika, seksuologia;
2) maja co najmniej 3-letnie doswiadczenie pracy zawodowej w obszarze pomocy dzieciom
krzywdzonym i ich rodzinom;
3) posiadajg wiedze na temat udziatu dziecka w procedurach karnych oraz instytucji kuratora
reprezentujacego dziecko;
4) majg doswiadczenie w tworzeniu scenariuszy szkolen i skryptow/materialow
szkoleniowych;

5) biegle obstuguja komputer/laptop (poziom minimum: obstuga PPT, Excel, Word, internet).

6. Sposob przygotowania i zlozenia oferty
6.1. Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
6.2. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem oferty pozostaja po stronie

Wykonawcy.

6.3. Ztozona przez Wykonawce oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
a) wypeiony formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania;
b) szczegdlowy konspekt wyktadu wraz ze wskazaniem konkretnych metod pracy,
w tym z obowigzkowym przygotowaniem prezentacji multimedialnej (np. PowerPoint);
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c) kopie dokumentow poswiadczajacych spelnianie niezbednych warunkéw do udzialu
W postepowaniu;

d) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i/lub kapitatowych wg wzoru - Zalgcznik nr 2.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 2 grudnia 2020 r., godz. 13:00,
mailowo na adres: monika.horna-cieslak@adwokatura.pl. Oferty ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

Liczy si¢ data wptynigcia oferty do skrzynki.
6.5. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

6.6. Po terminie sktadania ofert, Oferent moze zmieni¢ ztozong ofert¢ wytacznie na prosbe

Zamawiajacego niezbednych uzupetnien.

6.7. Termin zwigzana oferta: 5 dni kalendarzowych od daty koncowej sktadania ofert.

7. Ocena ofert
7.1. Przed oceng ofert Zamawiajacy sprawdzi formalng stron¢ uczestnictwa wykonawcy

W postepowaniu i okresli, czy kazda z ofert spelnia wymagane warunki okreslone w zapytaniu.

7.2. Niespetnienie ktoregokolwiek z wymagan obowigzkowych bedzie skutkowato odrzuceniem

oferty.

7.3. Zamawiajacy dokona oceny i porOwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej

W oparciu o ponizsze kryteria.

8. Kryteria i wartosci oceny ofert oraz procedura wyboru oferty
8.1. Cena 50% - rozumiana jako wycena ushugi szkoleniowej, liczona wg wzoru:
najnizsza oferowana cena: cena oferty badanej x 50
1) Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN (z doktadno$cig do dwoch miejsc
po przecinku) oraz uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego zamdwienia oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji umowy, cho¢by zmienity si¢ koszty poszczegolnych
jego sktadnikoéw. Oznacza to, ze Wykonawca skalkuluje wszystkie potencjalne ryzyka
jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze przewidzial wlasciwa
organizacj¢ dla bezpiecznego, poprawnego 1 terminowego zrealizowania przez

Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu Umowy.
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2) Cenapodana w ofercie musi uwzglednia¢ wszelkie stosowane przez wykonawce znizkKi itp.
Cena ofertowa musi zawiera¢ catkowita warto§¢ kosztow zlecenia zawierajacg w sobie
wszystkie lezace po stronie Wykonawcy obcigzenia podatkowe i1 ubezpieczeniowe
wymagane obowigzujacymi przepisami prawa z uwzglednieniem aktualnego stanu
prawnego Wykonawcy, a w przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej réwniez nalezne zaliczki na podatek oraz skladki, jakie zamawiajacy
zobowigzany bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami.

8.2. Doswiadczenie 40% - rozumiane jako dlugos¢ stazu pracy w zawodzie, biorgc pod uwage
petnione funkcje osoby przewidzianej/zglaszajacej si¢ do realizacji zamowienia, a zwigzane
merytorycznie z przedmiotem zamoéwienia i sktadanej oferty, liczone w latach i wg ponizszych
zasad:

a) staz pracy 3 - 4 lata—10 pkt;

b) staz pracy 5 - 7 lat — 20 pkt;

C) staz pracy 8 - 9 lat — 30 pkt;

d) staz pracy 10 lat i wigcej — 40 pkt

8.3. Dodatkowe punkty 10% (10 punktow) za aktualnie prowadzong dziatalno$¢ zawodowsg

w obszarze pomocy dzieciom krzywdzonym i ich rodzinom.

8.4. Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia
warunki udziatu w postepowaniu. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora spetnia
wszystkie wymagania Zamawiajacego oraz uzyska najwigksza liczbg punktow sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu. Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskac oferta wynosi 100
(100%).

8.5. O wyborze oferty, Zamawiajacy zawiadomi zainteresowanych pisemnie (mailowo) przed
uptywem okresu zwigzania oferta. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie
jednoczesnie zaproszeniem do zawarcia umowy, ktdra zostanie zawarta nie p6zniej niz po uptywie

7 dni od zawiadomienia o wyborze wykonawcy (liczonych od daty wystania maila).

9. Wykluczenia
Z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

beneficjentem (Zamawiajacym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
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imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcag, polegajace w szczegdlnos$ci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa;
3) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku do przysposobienia, opieki lub kurateli.
Zamawiajacy nie dokonuje oceny sposobu spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisuje

o$wiadczenie spetnienia tych warunkow.

10. Uwagi koncowe

10.1. Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien
publicznych a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu
kodeksu cywilnego. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do

zawarcia umowy.
10.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

10.3. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert. W takim
przypadku informacja o zmianie zostanie zamieszczona na stronie, na ktorej zamieszczone zostato
zapytanie. Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia

zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
10.4. Konkurs ofert moze zosta¢ zamknigty bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

10.5. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli swojg oferte oraz umiesci odpowiednig informacj¢ na swojej stronie
internetowej i/lub stronach, na ktorych zostato umieszczone zapytanie.

10.6. Ocenie poddane zostang oferty zgodne z niniejszym zapytaniem ofertowym. Pozostate oferty

zostang odrzucone.
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10.7. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

uchyla si¢ od zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ofert

ztozonych przez Wykonawcow spelniajacych warunki udzialu w postepowaniu w oparciu

0 ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

10.8. Wykonawcy przygotowuja i sktadajg oferty na wiasny koszt, niezaleznie od wyniku
niniejszego postgpowania.

10.9. W przypadku uniewaznienia niniejszego postgpowania Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego z jakiegokolwick tytutu zwigzanego z realizacjg niniejszego

postgpowania, za wyjatkiem odszkodowania za szkody wyrzadzone umyslnie.

10.11. Od wyniku niniejszego postgpowania Wykonawcy nie przystuguja srodki odwotawcze.

11. Zalaczniki
1) Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2) Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i/lub kapitatowych
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