Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 66/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego

w Piasecznie z dnia 26 sierpnia 2020 roku

Wejscie do Sadu

Osoba potencjalnie zarazona — bez i z objawami chorobowymi

Pomiar temperatury réwny lub wiekszy 37,5°C

Odmowa wstepu do dalszej cz¢sei budynku Sadu/polecenie natychmiastowego opuszczenia
budynku sadu z uwagi na stwarzanie stanu zagrozenia epidemicznego.

l. Zebranie danych w/w osoby celem ustalenia, czy osoba niewpuszczona to osoba
wezwana/zawiadomiona na odbywajaca sie rozprawe lub pracownik.

2. Poinformowanie Kierownika wiasciwego sekretariatu celem przekazania informacji
Przewodniczacemu skfadu lub przetozonego niewpuszczonego pracownika.

3. Sporzadzenie notatki urzgdowej z przebiegu zdarzenia.

W przypadku odmowy opuszczenia budynku
1. Odizolowanie w/w osoby — pomieszczenie izolacji na parterze (nr 17).
2. Kontakt telefoniczny z Kierownikiem Oddziatu Administracyjnego (w. 888) w celu zebrania
danych w/w osoby.
3. Poinformowanie Kierownika Sekretariatu celem przekazania informacji Przewodniczgcemu
skfadu lub przetozonego niewpuszczonego pracownika.
4. W przypadku, kiedy stan zdrowia osoby nie wymaga pomocy Panstwowego Ratownictwa
Medycznego, powinna ona udaé¢ sie domu transportem indywidualnym (np. wiasnym
samochodem) unikajgc transportu zbiorowego, pozostaé tam i skorzysta¢ z teleporady
medycznej.
W przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia osoby, nalezy wezwad pogotowie ratunkowe, celem
przewiezienia do najblizszego oddziatu zakaznego, a o zaistniale] sytuacji niezwlocznie
poinformowa¢ whasciwa powiatowa stacje sanitarno-epidemiczna, ktora przeprowadzi wstepny
wywiad epidemiczny.
5. Sporzadzenie przez Kierownika Oddziatu Administracyjnego lub innego upowaznionego
pracownika notatki urzedowej zawierajacej dane wszystkich osob, ktére miaty kontakt z w/w
osobg, dane tej osoby oraz opis zdarzenia.

6. Przeprowadzenie dezynfekcji pomieszczenia izolacji.




Sala rozpraw

Osoba potencjalnie zarazona — bez objawow chorobowych

Dalsze procedowanie nalezy do decyzji sedziego, jednak rekomenduje sie odroczenie
rozprawy:

Decyzja o kontynuowaniu rozprawy

Decyzja o odroczeniu rozprawy

1. Kontakt telefoniczny z Kierownikiem

1. Kontakt telefoniczny z Kierownikiem

Oddziatu Administracyjnego (w. 888).

2. Zachowanie odstepu od osoby potencjalnie
zarazonej na minimum 2 metry.
3. Uzyskanie danych osobowych (imie,
nazwisko, adres i numer kontaktowy) osob
przebywajacych na sali rozpraw w
charakterze publicznosci oraz potwierdzenie
posiadanych danych stron post¢gpowania,
petnomocnikéw,  $wiadkdéw,  tawnikow,
prokuratora — do protokotu, a jezeli nie jest
sporzadzany  do  notatki  urzgdowej
sporzadzane] przez protokolanta, na podpis
przewodniczacego  sktadu, zawierajacej
takze date rozprawy oraz sygnature sprawy.
W/w notatke lub wyciag z protokotu nalezy
Oddziatu

Administracyjnego celem zdeponowania w

przekaza¢ do  Kierownika

sejfie. Notatka lub wycigg z protokotu

bedzie przechowywana 3 miesigce, a

nastgpnie komisyjnie zniszczona.

4. Osoba potencjalnie zarazona pozostaje na
sali rozpraw, w ktérym bedzie brata udziat w
dalszej cze$ci  rozprawy w  drodze
wideokonferencji.

5. Pozostate osoby przeprowadzane sa na inng
sale rozpraw, gdzie kontynuowana jest

rozprawa w drodze wideokonferencji.

6. Po  zakonczeniu rozprawy obecni na

rozprawie (strony postepowania,

Oddziatu Administracyjnego (w. 888).

2. Zachowanie odstepu od osoby potencjalnie
zarazonej na minimum 2 metry.
(imig,

nazwisko, adres i numer kontaktowy) oséb

3. Uzyskanie danych osobowych

przebywajacych na sali rozpraw w
charakterze publicznosci oraz potwierdzenie
posiadanych danych stron postgpowania,
petnomocnikéw,  $swiadkow,  tawnikow,
prokuratora — do protokotu, a jezeli nie jest
sporzagdzany  do  notatki  urzedowej
sporzadzanej przez protokolanta, na podpis
przewodniczacego  sktadu, zawierajacej
takze datg rozprawy oraz sygnaturg sprawy.
W/w notatke lub wyciag z protokotu nalezy
przekaza¢  do  Kierownika  Oddziatu
Administracyjnego celem zdeponowania w
sejfie. Notatka lub wycigg z protokotu
bedzie przechowywana 3 miesiagce, a
nastepnie komisyjnie zniszczona.
4.Obecni na rozprawie (poza o0sobg
potencjalnie zarazona) opuszczajg budynek
bez zbednej zwtoki.
5. Sedzia referent oraz protokolant zostaja
oddelegowani do domu na 14 dni
kwarantanny lub do czasu uzyskania wyniku
‘testu osoby potencjalnie zarazonej (w
maseczkach oczekuja w sali rozpraw lub w

holu gtéwnym na rzeczy osobiste zniesione




petnomocnicy,  $wiadkowie)  opuszczaja

budynek bez zb¢dnej zwtoki.

7. Sala rozpraw, w ktérej przebywata osoba
potencjalnie zarazona pozostaje

zdezynfekowana i zamknigta przez 2 kolejne

dni, o czym poinformowany zostaje
Przewodniczacy wlasciwego Wydziatu oraz
Kierownik wtasciwego sekretariatu.

8. S¢dzia referent oraz protokolant zostaja
oddelegowani do domu na 14 dni lub do
czasu testu  osoby

uzyskania  wyniku

potencjalnie  zarazonej (w maseczkach

oczekuja w sali rozpraw lub w holu

gtdwnym na rzeczy osobiste zniesione przez

pracownika  wydzialu, a  nastepnie
opuszczaja budynek).

9. Kierownik  Oddziatlu ~ Administracyjnego

wzywa policje, jesli osoba wrdcita z

zagranicy (ztamanie obligatoryjnej
kwarantanny) powiadamia stacje sanitarno —
epidemiologiczna.

notatki

10. Sporzadzenie urzgdowej z

przebiegu zdarzenia i przestanie jej
Prezesowi oraz Dyrektorowi Sadu.

I'l. Kierownik Oddziatu Administracyjnego
podejmuje kontakt z powiatowg stacja
sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania
wyniku testu w kierunku koronawirusa

osoby z punktu 4.

przez pracownika wydziatu, a nastepnie
opuszczaja budynek).

6. Sala rozpraw pozostaje zdezynfekowana i
zamknigta przez 2 kolejne dni, o czym
poinformowany Przewodniczacy

Wydziatu

zostaje

wilasciwego oraz  Kierownik
wilasciwego sekretariatu.

7. Osoba potencjalnie zarazona pozostaje na

Kierownik  Oddziatu

sali  rozpraw —

Administracyjnego wzywa policje, jesli

osoba wrdcita z zagranicy (ztamanie
obligatoryjnej kwarantanny) lub
powiadamia stacje sanitarno —
epidemiologiczng.

8. Sporzadzenie  notatki  urzedowej z

przebiegu zdarzenia i przestanie jej

Prezesowi oraz Dyrektorowi Sadu.

9. Kierownik  Oddzialu ~ Administracyjnego
podejmuje  kontakt z powiatowa stacja
sanitarno-epidemiologiczna celem

uzyskania testu  w  kierunku

wyniku

koronawirusa osoby z punktu 4.

Sala rozpraw

Osoba potencjalnie zarazona — z objawami chorobowymi

1. Kontakt telefoniczny z Kierownikiem Oddziatu Administracyjnego (w. 888) celem

wezwania stuzb ratowniczych (karetka, jesli osoba wrdcila z zagranicy w ciggu ostatnich

14 dni informuje policje).

2. Zachowanie odstepu od osoby potencijalnie zarazonej na minimum 2 metry.




Uzyskanie danych osobowych (imig, nazwisko, numer telefonu) oséb przebywajacych na
sali rozpraw w charakterze publicznosci oraz potwierdzenie posiadanych danych stron
postgpowania, pefnomocnikéw, swiadkéw, fawnikéw, prokuratora — do protokotu, a
jezeli nie jest sporzadzany do notatki urzedowe] sporzadzanej przez protokolanta, na
podpis sedziego referenta/przewodniczacego skladu orzekajacego, zawierajacej takze
date rozprawy oraz sygnature¢ sprawy. W/w notatk¢ lub wyciag z protokotu nalezy
przekaza¢ do Kierownika Oddziatu Administracyjnego. Notatka lub wyciag z protokotu

bedzie przechowywana przez 3 miesigce, a nastepnie komisyjnie zniszczona.

Sedzia podejmuje decyzje o odroczeniu rozprawy/zamknigciu przewodu sgdowego lub

zarzadzeniu przerwy.

Kierownik Oddziatu Administracyjnego powiadamia stacje sanitarno — epidemiologiczna
albo inng wiasciwg stuzbe i postepuje z osoba potencjalnie zarazong $cisle wedtug jej

zalecen.
Obecni na rozprawie (poza osoba z objawami) opuszczaja budynek bez zbednej zwtoki.

Se¢dzia referent lub sktad sedziowski oraz protokolant zostajg oddelegowani do domu na
14 dni kwarantanny lub do czasu uzyskania wyniku testu osoby potencjalnie zarazonej
(w maseczkach oczekuja w sali rozpraw lub w holu gléwnym na rzeczy osobiste

zniesione przez pracownika wydziatu, a nastepnie opuszczaja budynek).

Sporzgdzenie notatki urzgdowej z przebiegu zdarzenia i przestanie jej Prezesowi oraz

Dyrektorowi Sadu.

Sala rozpraw zostaje zdezynfekowana i zamknieta przez 2 kolejne dni, o czym
poinformowany zostaje Przewodniczacy wiasciwego Wydziatu oraz Kierownik

wiasciwego sekretariatu..

- Kierownik  Oddziatu Administracyjnego podejmuje kontakt z powiatowa stacja

sanitarno-epidemiologiczna celem uzyskania wyniku testu w kierunku koronawirusa

osoby z objawami punktu 6.




