ZARZADZENIE NR 191/2020

PREZESA i DYREKTORA SADU REJONOWEGO DLA WARSZAWY -
MOKOTOWA W WARSZAWIE

z dnia 29 maja 2020 roku

w sprawie organizacji pracy Sadu w okresie epidemii COVID-19

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 lit. ai b w zw. z art. 9a § 1 w zw. z art. 8 pkt 2 oraz art.
3la’§ 1 pkt 1131 art. 54 § 2 ustawy z 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sgdéw

owszechnych (Dz. U. 2020 r. poz. 365 t]. ze zm.), art. 207 ustawy z 26 czerwca 1974 1.

odeks pracy (Dz. U. 2019502. 1040 tJ zezm.)oraz§1,812ust. 1i4 oraz §17 ust. 1
pkt 2} rozporzadzenia Rady Ministrow z 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystepujgcym epidemii
(Dz. U. z 2020 r,, dpoz. 878 ze zm.) majac na wzgledzie zapewnienie {)ezpieczeﬁstwa
%acownikOw Sadu oraz oséb przebywajacych w obiektach Sgdu Rejonowego dla

Varszawy- Mokotowa w Warszawie w zwiazku z zagrozeniem COVID-19 zarzadza
sie:

g1
OGRANICZENIA W ZAKRESIE WSTEPU DO BUDYNKOW SADU
I PORUSZANTIA SIE PO NICH
1. Wszystkie osoby wchodzgce do budynku Sgdu sg zobowigzane do:

poddania si¢ bezdotykowemu pomiarowi temperatury ciala,

dezynfekcji rgk,

korzystania ze $rodkéw ochrony osobistej tj. maseczki badz przytbicy,
zachowania bezpiecznej odlegtosci od innych 0séb na terenie sgdu - co najmniej
2 metry,

e. Kkorzystania wylacznie z oznakowanych miejsc siedzacych,

a0 uow

f. podpisania o§wiadczenia, ze nie wykryto u nich choroby COVID-19 ani nie s3
objete kwarantanna i w okresie ostatnich 14 dni nie miaty kontaktu z osobg, u
ktorej wykryto chorobe COVID-19 lub jest objeta kwarantanng,

2. Zabrania sie wstepu do budynku Sadu pracownikowi, interesantowi oraz
kazdej innej osobie:
a. co do ktérej zachodzi podejrzenie zakazenia wirusem SARS-CoV-2 wynikajace
7 wystapienia u niej jednego lub wiecej objawéw choroby COVID-19 w postact:
- podwyzszonej do 37,5 °C i wiecej temperatury ciata,
- trudnoéci w oddychaniu,
- suchego uporczywego kaszlu,



- zaburzenia w funkcjonowaniu lub utraty zmystu wechu i smaku,

b. ktora odméwita poddania sie czynnosciom okreslonym w pkt 1 lit. a i b oraz
nie korzysta ze §rodkéw ochrony osobistej tj. maseczki badz przytbicy,

¢ uktorej wykryto chorobe COVID-19 lub ktéra objeta jest kwarantanna,

d. ktéra w okresie ostatnich 14 dni miala kontakt z osoba, u ktére] wykryto
chorobg COVID-19 lub objetg kwarantanng,

e. ktéra nie zlozy pisemnego o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1 lit, f.

3. Jezeli osoba wezwana przez sad lub zawiadomiona o posiedzeniu sadu nie zostata
wpuszczona do budynku sadu z przyczyn okreslonych w pkt 2 stuzba ochrony jest
zobowigzana poinformowaé niezwlocznie o tym fakcie kierownika sekretariatu
wlasciwego wydzialu, ktéry przekazuje te informacje przewodniczacemu skladu
rozpoznajacego sprawe, w ktérej osoba zostata wezwana lub zawiadomiona.

4. Zabronione jest poruszanie si¢ po budynkach Sadu bez stosowania srodkéw
ochrony osobistej w postaci maseczki bad przytbicy; powyzsze nie dotyczy
pracownikow sgdu na ich stanowiskach pracy niezwigzanych z obstuga
interesantow.

5. Ruch interesantéw we wszystkich budynkach Sadu ogranicza sie:

a. do partery i pierwszego pietra (dla 0séb korzystajacych z biura podawczego,
czytelni i kasy),

b. do kondygnacji, na ktorej znajduje sie dana sala rozpraw i ciggow
komunikacyjnych bezposrednio do niej prowadzacych (w przypadku osob
uczestniczacych w rozprawie lub posiedzeniu).

6. Ogranicza si¢ wstep interesantow do budynkéw Sadu w lokalizacji przy:

a. Al Solidarnosci 58:
- do 6 0s6b korzystajacych jednoczesnie z sali wgladowej,

- do 10 0s6b jednoczesnie w celu skorzystania z biura podawezego,
b. ul. Plockiej 9/11B:
- do 2 0s6b korzystajacych jednoczesnie z czytelni,

- do 0s6b uczestniczacych w rozprawach i posiedzeniach jawnych,
c. ul. Ogrodowej 51a:
~do 4 0s6b korzystajacych jednoczesdnie z czytelni,

- do 0s0b uczestniczacych w rozprawach i posiedzeniach jawnych,



7. Osoby uczestniczgce w rozprawach i posiedzeniach jawnych bedg wpuszezane do
budynku Sadu nie wezesniej niz na 15 minut przed planowanym rozpoczeciem
rozprawy lub posiedzenia.

8. Wstep do budynku Sadu mozliwy jest po wskazaniu $cisle okreglonego celu
wizyty w sadzie; w przypadku oséb uczesiniczacych w rozprawie badz
posiedzeniu nalezy poda¢ sygnature akt sprawy, nr sali i godzine rozpoczecia
rozprawy badz posiedzenia; w przypadku przekroczenia limitu osob okreslonych
w pkt 6 pracownicy ochrony informujg interesantéw o powyzszym fakcie i
koniecznosci oczekiwania na wejscie na zewnatrz budynku sadu.

9. W przypadku utworzenia kolejki oséb oczekujgeych na wejscie do budynku sadu
osoby uczestniczace w posiedzeniu sadu beda wpuszczane w pierwszej
kolejnosci.

§2

OGRANICZENIA W ZAKRESIE OBSEUGI INTERESANTOW

1. W zakresie organizacji Biura Podawczego:

a. utrzymuje sie dzialanie trzech stanowisk biura podawczego w
siedzibie przy Al Solidarnosci 58 oraz jednego okienka biura
podawczego w lokalizacii przy Al Solidarnosci 127,

b. wstrzymuje sie funkcjonowanie biura podawczego w lokalizacji
przy ul. Ogrodowej 5la i przy ul. Plockiej 9/11B.

2. . W zakresie funkcjonowania czytelni akt:

a. utrzymuje si¢ czytelnie akt we wszystkich lokalizacjach Sadu
Rejonowego dla Warszawy - Mokotowa w Warszawie,

b. akta beda udostepniane po wczesniejszym ich zaméwieniu droga
telefoniczng badZz elektroniczng minimum z jednodniowym
wyprzedzeniem,

¢. w czytelni akt, z zachowaniem pomiedzy interesantami odleglosci
minimum 2 m., moze przebywad jednoczeénie nie wigcej niz: 6 os6b
w siedzibie przy Al Solidarnosci 58, 2 osoby przy ul. Plockiej 9/11B
14 osoby przy ul. Ogrodowej 51a,

d. zamawiajgcy do wgladu akta beda wpuszczani do budynku Sadu
wedtug imiennej listy,

e. zamawianie akt do czytelni odbywa sie zdalnie (telefonicznie i
droga elektroniczng z posrednictwem telefonéw i adreséw e-mail
dostepnych na stronie internetowej Sadu).

3. W zakresie organizacji Biura Obstugi Interesantow:
a. wstrzymuje sie bezposrednig obsluge interesantéw;



b. udzielanie informacji odbywa sig zdalnie (telefonicznie i droga
elektroniczna) za posrednictwem numerdw telefondw i adresow e-
mail, dostepnych na stronie internetowej Sgdu,

4. W zakresie dyzuréw i przyjmowania interesantéw w sekretariatach
sadowych oraz przez osoby funkcyjne:

a. wstrzymuje si¢ dyzury poniedziatkowe po godzinie 16:00 we wszystkich
Komoérkach Organizacyjnych Sadu Rejonowego dla Warszawy - Mokotowa
w Warszawie, we wszystkich lokalizacjach,

b. nie odbywa si¢ przyjmowanie interesantéw przez osoby funkcyjne.

§3

ROZPRAWY [ POSIEDZENIA JAWNE ORAZ ZASADY BEZPIECZENSTWA Z
NIMI ZWIAZANE

1) Rozprawy i posiedzenia z udzialem stron prowadzone s3 z uwzglednieniem
koniecznoséct zachowaniu wymogéw sanitarno-epidemiologicznych obowiazujgcych
w czasie epidemii, w szczegdlnosci:

a. bezpiecznego odstepu migdzy osobami na sali rozpraw - minimum 2 m,;

b. zalozenia maseczki ochronnej lub przytbicy przed rozprawg/posiedzeniem
jawnym, chyba ze przewodniczacy skiadu zwolni z tego obowigzky;

¢. przerw miedzy rozprawami na przewietrzenie i dezynfekcje sali rozpraw -
minimum 15 minut;

d. wzywania $wiadkow i bieglych pojedynczo, na wskazang godzing, z
uwzglednieniem przerw na dezynfekcje miejsca dla $wiadkow na sali
rozpraw po przeprowadzeniu dowodu z udziatem $wiadka lub biegtego;
powyzsze nie jest konieczne w przypadku stosowania przez nich
rekawiczek;

e. nasalach rozpraw wyposazonych w przestony z pleksiglasu.

2) Poleca sie Przewodniczagcym Wydzialow przy wspoéludziale referentow
dokonanie przegladu rozpraw i posiedzen jawnych z wyprzedzeniem 2 tygodni pod
katem wymogéw wskazanych w pkt 1) i w razie potrzeby odwotanie terminow
rozpraw i posiedzen jawnych lub dokonanie odpowiednich zmian w terminach
wezwan dla swiadkéw lub bieglych; Przewodniczgcy Wydzialéow moga wydawac
stosowne zalecenia w tym zakresie sedziom referentom.

3)  Wykaz odwotanych rozpraw i posiedzen w zwigzku z ograniczeniami
wynikajgcymi  z zagrozenia epidemicznego lub epidemiologicznego bedzie
publikowany na stronie internetowej sadu.

4) Na sale rozpraw nalezy wchodzi¢ w maseczce lub przylbicy, pojedynczo, w
odstepach minimum 2 m, bezposrednio po dezynfekeji rak.



50 Na drzwiach wejSciowych na sale rozpraw umieszcza sie informacje ile osob
moze maksymalnie przebywad na sali rozpraw w tym samym czasie,

6) Osoba zainteresowana uczestniczeniem w rozprawie lub posiedzeniu jawnym
jest zobowigzana zglosi¢ ten fakt najpozniej na 3 dni robocze przed terminem
rozprawy lub posiedzenia, e- mailem pod adresem: publicznosc@mokotow.sr.gov pl
lub telefonicznie w Biurze Obstugi interesantéw, o liczbie 0s6b mogacych wzigé
udzial jako publicznosé decyduje przewodniczacy posiedzenia, uwzgledniajac
ograniczenia w liczbie oséb moggcych uczestniczyé w rozprawie na danej sali
rozpraw oraz mozliwosci techniczno-organizacyjne sagdu; o uprawnieniu do wejécia
takiej osoby na teren Sadu zostaje poinformowana stuzba ochrony sadu; jezeli z
uwagi na warunki rozprawy liczba oséb mogagca wejs¢ na sale jest ograniczona,
decyduje kolejnoé¢ zgloszen.

7) W razie duZego zainteresowania ze strony publicznosci - w trosce zwlaszcza o
zachowanie wymogdw sanitarno - epidemiologicznych - Prezes Sadu lub wlasciwy
Wiceprezes moze zdecydowaé o wydaniu okreslonej liczby kart wstepu na rozprawe.

8) Z przebiegu posiedzenia prowadzonego z wykorzystaniem Srodkéw zdalnej
komunikacji sporzadza sie protokét pisemny albo, jezeli to technicznie mozliwe,
protokol elektroniczny w systemie ReCourt.

§4
KOMUNIKACJA ZDALNA W POSTEPOWANIACH SADOWYCH

1. W przypadku spraw z udzialem oséb pozbawionych wolnosci sedzia referent
podejmuje z odpowiednim wyprzedzeniem decyzje dotyczace uzycia $rodkéw
zdalnej komunikacji zapewniajgcych przekaz obrazu i dZwieku oraz decyzje co do
sposobu rejestrowania przebiegu rozprawy {(posiedzenia). O wyznaczeniu takiego
posiedzenia Kierownik Sekretariatu niezwlocznie informuje Oddzial Informatyczny,
ktéry odpowiada za organizacje tego posiedzenia.

2. Zaleca si¢, aby przestuchanie swiadkéw i bieglych wezwanych do Sadu
przeprowadzaé w drodze wideokonferencji z innego pomieszczenia w Sadzie.

3. Zaleca si¢ mozliwie szerokie wykorzystywanie mozliwosci wystuchania,
przestuchania i odebrania stanowisk przy wykorzystaniu srodkéw komunikaciji
elektronicznej, jezeli tylko mozna zapewni¢ wystarczajacg identyfikacje uczestnikéw
komunikacji. W szczegoélnosei zaleca sie wykorzystywanie adreséw e-mailowych
wskazanych w aktach, uwidocznionych w elektronicznych systemach repertoryjnych,
adresow e-mailowych adwokatéw i radcow prawnych widniejgcych na stronach ORA
i OIRP oraz oficjalnych adreséw PGRP (z rozszerzeniem @prokuratoria.gov.pl) i
oficjalnych adresdéw Prokuratury.



§5
OSOBA Z PODEJRZENIEM CHOROBY COVID-19

W przypadku stwierdzenia, ze w budynku sgdu przebywa osoba z objawami
wskazujacymi na mozliwo$¢  zakazenia koronawirusem (w szczegdlnosci o
podwyzszone] temperaturze 37,5°C i wiecej, z Kklopotami oddechowymi,
intensywnym kaszlem lub dusznosciami Iub z oéwiadczenia kt6rej wynika, ze w
ciggu ostatnich 14 dni miala kontakt z osobg zakazong koronawirusem lub innego
rodzaju okolicznoéei wskazuja na mozliwos¢ zakazenia koronawirusem nalezy:

1) zapewnié¢ tej osobie za jej zgoda natychmiastowq izolacje w wyznaczonym
pomieszczeniu (izolatka na parterze budynku przy ul. Ogrodowej 5la obok szatni,
pokéj 230 w budynku przy Al Solidarnosci 58 oraz pokdj na parterze przy salach
rozpraw w lokalizacji przy ul. Plockiej 9/11B),

2) niezwlocznie skontaktowaé sie z Kierownikiem Oddzialu Administracyjnego lub
0s0bg przez niego wyznaczong,

3)  w przypadku podejrzenia zagrozenia zycia lub zdrowia wezwac karetke,

4) sporzadzi¢ notatke urzedowa zawierajgca wszystkie dane osob, ktore miaty
kontakt z ww. osoba, dane tej osoby oraz opis zdarzenia i przekazac jg Kierownikowi
Oddziatu Administracyjnego lub osobie upowaznionej,

5 powiadomié wlasciwy powiatowy oddziat sanepidu.

§6
ZASTEPSTWA SEDZIOW

Upowazniam Przewodniczacych Wydzialow do wydawania w imieniu Prezesa Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Mokotowa w Warszawie decyzji w trybie art. 47b § 3
ustawy - Prawo o ustroju sadéw powszechnych o zastgpieniu sedziego pracujgcego
zdalnie lub zwolnionego ze §wiadczenia pracy na podstawie odrgbnej decyzji Prezesa
lub Wiceprezesa Sadu.

§7
KWARANTANNA AKT

1. Wszystkie pisma i akta spraw kierowane do Sadu Rejonowego dla Warszawy-
Mokotowa w Warszawie podlegaja obowigzkowej kwarantannie w specjalnie do tego
celu wydzielonym pomieszczeniu przez okres 24 godzin, za wyjatkiem spraw
pilnych, do ktérych nalezg wnioski o przedtuzenie tymczasowego aresztowania w
postepowaniu przygotowawczym oraz wnioski zakladéw leczniczych zwigzane z
ochrong zdrowia psychicznego.

2. Po zakoriczeniu kwarantanny pismo/akta spraw nalezy oznaczy¢ prezentatg z
datg wptywu(dotyczy korespondencji przekazywanej za poSrednictwem operatora



pocztowego), ktéra jest faktyczna data wptywu i przekazac je do wilasciwej komorki
organizacyjnej.

§8

WYKONANIE ZARZADZENIA

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim Pracownikom Sadu i Ochrony.

§9
PRZEPISY KONCOWE

1). Traci moc:

- Zarzadzenie nr 114/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego dla Warszawy
Mokotowa w Warszawie z dnia 16 marca 2020 r.

- Zarzadzenie nr 126/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego dla Warszawy
Mokotowa w Warszawie z dnia 20 marca 2020 .

- Zarzadzenie nr 127/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego dla Warszawy
Mokotowa w Warszawie z dnia 20 marca 2020 r.

- § 4 Zarzadzenia nr 164/2020 r. Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy
Mokotowa w Warszawie z dnia 24 kwietnia 2020 r.

- § 2 Zarzadzenia nr 174/2020 r. Prezesa Sadu Rejonowego dla Warszawy
Mokotowa w Warszawie z dnia 11 maja 2020 r.

2) Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

3) Kopie niniejszego zarzadzenia prosz¢ umiesci¢ na stronie internetowej Sadu
Rejonowego dla Warszawy - Mokotowa.
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Do wiadomodcis

P. Prezes Sadu Apelacyjnego w Warszawie,

P. Prezes Sadu Okrggowego w Warszawie,

P. Wiceprezesi Sadu,

P. Przewodniczacy Wydzialtw,

P. P. Kierownicy Oddzialdw/ Sekretariatow Wydzialow,
P. Inspekior BHP,

Sluzba ochrony,

ORA w Warszawie,

OIRP w Warszawie ,

Prokuratura Okregowa w Warszawie
Prokuratura Rejonowa Warszawa - Mokotow,
Prokuratura Rejonowa Warszawa - Ursynéw,

Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskie].



