Zarzadzenie Nr 43/2020
Prezesa i Dyrektora Sqdu Rejonowego w Piasecznie

z dnia 29 maja 2020 roku
w sprawie organizacji pracy Sadu Rejonowego w Piasecznie w stanie epidemii

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 lit. ai b w zw. z art. 9a §1 i art. 54 § 2 oraz art. 31a §1 pkt 1-3 w zw.
z art. 8 pkt 11 2 ustawy z 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 365 ze zm.), art. 207 § 2 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.), art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u
ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 ze zm.), art. 14a ust. 4 i 9 w zw. z art. 15 zzs' ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych
(Dz. U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.), §1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z 20 marca 2020 r. w
sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491
ze zm.), §1 1 §13 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 31 marca 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z
2020 r. poz. 566 ze zm.) oraz majac na wzgledzie zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow sadu
oraz 0s0b przebywajacych w obiekcie, a takze w zwiazku z rozprzestrzenianiem sie koronawirusa
SARS-CoV-2 zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
(wstep do budynku Sadu)

1. Interesanci wchodzacy do budynku Sadu zobowigzani sg do poddania sie Srodkom
bezpieczenstwa obowigzujacym w Sadzie Rejonowym w Piasecznie, w tym: obowigzkowi
dezynfekcji rak przed wejsciem na teren Sadu oraz sprawdzeniu temperatury przez
pracownikéw ochrony.

2. Interesanci zaopatrywani sg przez pracownikow ochrony w maseczki jednorazowe (za
wyjatkiem sytuacji, gdy Interesant dysponuje wilasng) oraz zobowigzani sg do

niezwlocznego zalozenia przydzielonych srodkow i bezwzglednego poruszania si¢ w nich
po budynku Sadu.

3. Osoby uczestniczace w rozprawach lub posiedzeniach wpuszczane sg do budynku Sadu na
10 minut przed planowanym rozpoczgciem rozprawy badz posiedzenia oraz zobowigzane sg
do bezposredniego udania si¢ pod sale rozpraw do wyznaczonej ,,strefy bezpieczenstwa”.

4. Poruszanie si¢ po budynku Sadu dopuszczalne jest jedynie w strefach bezposrednio
zwigzanych z czynnosciami, z powodu ktorych wynikto stawiennictwo. Przebywajac na
terenie budynku nalezy zachowa¢ odstep od innych 0s6b wynoszgcy minimum 2 metry.
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Do odwolania zabrania si¢ wstepu do budynku Sadu oséb innych niz:
a) wzywane do udzialu w rozprawach i posiedzeniach;
b) udajace si¢ do Biur Obstugi Interesantow lub Sali przegladowej, celem uzyskania
informacji o sprawie badz wgladu do akt sprawy/ksiegi wieczyste;j;
c) wykazujace inng niezbedna potrzebe, w szczegblnosci udajace si¢ na osobiste
spotkanie z kuratorem zawodowy oraz wyrazajace che¢ udzialu w rozprawach i
posiedzeniach w charakterze publicznosci.

Do odwolania zabrania si¢ wstepu do budynku Sadu osobom:

a) ktore nie poddadza sie¢ wymogom wskazanym w ust. 1;

b) u ktéorych po dokonaniu pomiaru temperatury urzadzenie pomiarowe wskaze
temperature ciata wyzsza niz 37,5°C;

¢) maja objawy choroby COVID-19 (kaszel, dusznosci);

d) sa objete kwarantanng lub izolacja domowa badz przebywajg z osobg objeta
kwarantanna, izolacja;

e) w okresie ostatnich 14 dni wrocily zza granicy, mialy styczno$¢ z osobg zarazong
COVID-19 lub osobg objeta kwarantanna.

Osoby wchodzace do budynku Sadu obowiazane sg udzieli¢ pracownikom ochrony oraz
pracownikom sadu informacji dotyczacych okolicznosci wskazanych w ust. 6 pkt d-e.

W przypadku stwierdzenia, ze osoba wchodzaca do budynku Sadu lub juz w nim
przebywajaca, w szczegolnosci przebywajgca na sali rozpraw, spelnia cho¢ 1 kryterium
wskazane w ust. 6 — stosuje si¢ procedure stanowigca Zalgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

(bezpieczenstwo na rozprawach i posiedzeniach)

. Rozpoznawanie spraw przed Sadem Rejonowym w Piasecznie powinno odbywaé sie z

zachowaniem wymogow bezpieczenstwa oraz wymogdw sanitarno-epidemiologicznych
opisanych w niniejszym Zarzadzeniu, jak réwniez okreslonych odrebnymi zarzadzeniami i
poleceniami Prezesa i Dyrektora.

. Osoby zawiadomione lub wezwane na rozprawe badz posiedzenie przebywaja wylacznie w

wyznaczonych strefach lub zajmuja wskazane miejsca siedzace z zachowaniem bezpieczne;j
odlegloscei od innych osob.

. Ze wzgledu na koniecznos¢ zachowania zasad bezpieczefistwa oraz wymogow sanitarno-

epidemiologicznych, na sale rozpraw wpuszczona zostaje wylacznie okreslona liczba 0sob,
zgodnie z informacjami umieszczonymi na drzwiach kazdej sali, z zastrzezeniem, iz
pierwszenstwo uczestnictwa w rozprawach i p051edzen1ach majg strony, petnomocnicy,
obroncy oraz oskarzyciele.



9.

10.

1.

. Zabrania sie przynoszenia na rozprawe lub posiedzenie zbednych rzeczy.

. Sale rozpraw zorganizowane zostaly w sposdéb umozliwiajacy zachowanie bezpieczne]

odleglosci pomiedzy uczestnikami. Kazda osoba wchodzaca na sale rozpraw zobowigzana
jest do zajecia wyznaczonego miejsca siedzacego.

. W kazdej sali rozpraw obowigzuje bezwzgledny zakaz przestawiania mebli.
. W tej samej sali, w miar¢ mozliwosci, w jednym dniu przeprowadza si¢ tylko jedna sesje.

. Na rozprawie lub posiedzeniu, w ktérym uczestniczy wigcej niz jedna osoba, wprowadza sie

obowigzek zachowania niezbgdnych srodkow ochrony:

a) dezynfekcja rak przed rozpoczeciem rozprawy lub posiedzenia;

b) zachowania odstepu pomiedzy wszystkimi osobami uczestniczacymi w sprawie — min.
2 metry;

¢) zalozenia maseczki ochronnej lub przylbicy — zdjecie ostony twarzy jest mozliwe na
polecenie sedziego referenta, w szczegdlnosci celem potwierdzenia tozsamosci;

d) zarzadzania przerw mig¢dzy rozprawami i posiedzeniami lub w trakcie ich trwania, ale
nie rzadziej niz raz na godzine, celem przewietrzenia sal rozpraw;

e) dezynfekeji miejsc siedzacych i powierzchni dotykowych po kazdej przestuchiwanej
osobie oraz po zakonczeniu rozprawy lub posiedzenia.

Sedziemu i/lub protokolantowi udostepnia sie przytbice.

Swiadkowie i biegli wzywani sa pojedynczo, na wskazang godzine, z uwzglednieniem
przerw na przewietrzenie sal rozpraw i dezynfekcje miejsca dla $wiadkéw na salach
rozpraw pomiedzy kolejnymi swiadkami lub biegtymi — a gdy $wiadek lub biegly zeznaje
przez wideokonferencje z innego pomieszczenia w sadzie z zachowaniem wskazéwek
przekazanych przez Oddziat Administracyjny.

Pisma sktadane przez strony podczas trwania rozprawy lub posiedzenia, po zapoznaniu si¢
z ich trescig przez sedziego referenta, umieszczane sag w przeznaczonych do tego
pojemnikach i podlegaja 24 godzinnej kwarantannie. Po tym czasie zostaja dotaczone do
akt sprawy.

Poleca si¢ Przewodniczacym Wydzialow lub osobom ich zastepujacym dokonanie
przegladu rozpraw oraz posiedzen wyznaczonych na: lipiec, sierpien oraz wrzesien 2020 r.
pod katem wymogow wskazanych w ust. 9 i w razie potrzeby dokonanie odpowiednich
zmian w terminach wezwan dla §wiadkoéw lub bieglych. Przewodniczacy Wydzialow lub
osoby ich zastepujace moga wydawaé stosowane zalecenia w tym zakresie sedziom
referentom.
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W przypadku gdy nie jest mozliwe przeprowadzenie rozprawy lub posiedzenia z
zachowaniem wymogow sanitarno-epidemiologicznych obowiazujacych w stanie epidemii,
zaleca si¢ Przewodniczacym Wydziatéw lub osobom ich zastepujacym, zmiang terminu
rozprawy lub posiedzenia, po uprzedniej akceptacji Prezesa lub Wiceprezesa Sadu
Rejonowego w Piasecznie.

. Sprawy z udzialem o0séb pozbawionych wolnosci lub w inny sposéb izolowanych, nalezy,

w miare mozliwosci technicznych, prowadzi¢ z uzyciem elektronicznych srodkow zdalnej
komunikacji, zapewniajacych przekaz obrazu i dzwieku.

Zaleca sig, aby przestuchanie swiadkéw, bieglych oraz stron wezwanych do Sadu odbywato
sie¢ w drodze wideokonferencji z innego pomieszczenia (w szczegolnosci sali rozpraw) w
Sadzie.

Potrzebe przeprowadzenia rozprawy lub posiedzenia w sposéb opisany w ust. 13 oraz ust.
14, sedzia referent zglasza Kierownikowi Oddziatu Administracyjnego oraz Kierownikowi
Sekretariatu z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.

7 przebiegu rozpraw lub posiedzen prowadzonych z wykorzystaniem srodkoéw zdalnej
komunikacji sporzadza si¢ protokol pisemny albo, jezeli pozwalaja na to warunki
techniczne, protokoét elektroniczny w systemie ReCourt.

Zaleca si¢ wykorzystywanie komunikacji elektronicznej w kontaktach z uczestnikami
postepowan oraz ich adresow poczty elektronicznej wskazanych w aktach (ujetych w
systemach repertoryjnych) oraz adresow poczty elektronicznej adwokatow i radcow
prawnych widniejacych na stronach internetowych ORA i OIRP, a takze jednostek
powszechnych Prokuratury i innych instytucji publicznych.

Zobowiazuje  Przewodniczacych ~ Wydzialow do  przekazywania do  Oddziatu
Administracyjnego wykazu sygnatur spraw, ktore sie nie odbeda, przy czym wykaz spraw
ktore si¢ nie odbeda w okresie od 2 do 5 czerwca 2020 r. powinien zosta¢ przekazany do
Oddzialu Administracyjnego do dnia 1 czerwca 2020 r. do godziny 14:00. Pozostate
wykazy tygodniowe powinny by¢ przekazywane do $rody w tygodniu poprzedzajacym.
Oddzial Administracyjny zamieszcza wykaz spraw wskazanych w ust. 18, obejmujacy date,
oznaczenie wydzialu oraz sygnature sprawy na stronie internetowej Sgdu.

§3
(dzialanie Biura Obsltugi Interesantow, Czytelni Akt, Sali przegladowej)

W dalszym ciagu rekomenduje si¢ zalatwianie spraw na odleglo$¢, z wykorzystaniem
drogi elektronicznej lub mailowej.

. W przypadku spraw niewymagajacych osobistego stawiennictwa w budynku Sadu,

udzielanie informacji w Biurze Obstugi Interesantéw odbywa sie telefonicznie za
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posrednictwem numerdéw 22 703-78-97 oraz 22 703-79-04 lub drogg elektroniczng za
posrednictwem adresu e-mail: boit@piaseczno.sr.gov.pl .

W sprawach dotyczacych ksiag wieczystych, ktore nie wymagaja osobistego stawiennictwa
w budynku Sadu, udzielanie informacji odbywa si¢ telefonicznie za posrednictwem
numerow 22 703-79-15 oraz 22 703-79-06 lub droga elektroniczng za posrednictwem adresu

e-mail: ksiegiwieczyste(@piaseczno.sr.gov.pl .

. Wglad do akt spraw Interesanci otrzymuja po uprzednim telefonicznym lub e-mailowym

zamoOwieniu za posrednictwem numerow: 22 703-78-97, 22 703-79-04 lub adresu e-mail:
boiuwpiaseczno.sr.gov.pl. Udostepnienie akt nastepuje w wyznaczonym dniu i o okreslone;j
godzinie.

. Zamawianie odpisow, wypisow lub kserokopii z akt mozliwe jest w formie telefonicznej,

elektronicznej (e-mail, ePUAP), korespondencyjnej lub podczas osobistego stawiennictwa w
Sadzie. Podstawowa forma uzyskania odpisu, wypisu lub kserokopii z akt jest droga
korespondencyjna (za posrednictwem operatora pocztowego). Osobisty odbior
zamowionych dokumentdéw nastepuje w wyznaczonym dniu.

. Oczekiwanie na wejscie do pomieszczen dla Interesantow odbywa si¢ z zachowaniem

bezpiecznej odleglosci min. 2 metrow. Interesanci zobowigzani sg do zajecia wyznaczonych
miejsc siedzacych.

. Z Biura Obstugi Interesantow oraz Sali przegladowej IV Wydziatu Ksigg Wieczystych moze

korzysta¢ w tym samym czasie wytacznie jedna osoba.

Z Czytelni Akt moze korzysta¢ w tym samym czasie wylacznie dwdch Interesantow. Kazda
osoba przebywajaca w pomieszczeniu zobowigzana jest do zajecia wskazanego miejsca
siedzacego.

W pomieszczeniach, w ktérych przyjmowani sg Interesanci obowigzuje bezwzgledny zakaz
przebywania 0sob postronnych oraz wnoszenia zbednych rzeczy.

Po wizycie kazdego Interesanta, nastepuje dezynfekcja powierzchni, z ktérymi miatl on
bezposredni kontakt.

Pomieszczenia, w ktérych przebywaja Interesanci podlegaja regularnemu wietrzeniu, nie
rzadziej niz raz na godzing.

§4

(dzialanie Biur Podawczych)

. Bezposrednie sktadanie pism i1 wnioskow na Biuro Podawcze Sadu Rejonowego w

Piasecznie oraz Biuro Podawcze IV Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w



Piasecznie, do odwolania odbywa si¢ wylacznie w wyznaczonych, stosownie oznaczonych
punktach zlokalizowanych w poblizu wejscia glownego do budynku Sgdu. Wyznaczone
punkty dostepne sg bez koniecznosci wchodzenia na teren Sgdu.

2. Zapisy ust. 1 nie dotycza przypadkéw sktadania pism przez osoby przebywajace na terenie
Sadu w zwigzku z udziatem w odbywajgcych si¢ w tym dniu rozprawach i posiedzeniach
lub uméwionym terminem wgladu do akt.

§5
(objecie kwarantanng korespondencji wplywajacej)

1. Wszystkie pisma i akta spraw kierowane do Sgdu Rejonowego w Piasecznie (z wylaczeniem
wnioskow wplywajacych do IV Wydzialu Ksiag Wieczystych) podlegaja obowiazkowej
kwarantannie w specjalnie do tego celu wydzielonym pomieszczeniu przez okres 24 godzin,
za wyjatkiem spraw pilnych, do ktérych nalezg wnioski o przedtuzenie tymczasowego
aresztowania w postepowaniu przygotowawczym, wnioski zaktadow leczniczych zwigzane
z ochrong zdrowia psychicznego oraz wnioski o zabezpieczenie.

2. Po zakonczeniu kwarantanny pismo/akta spraw oznacza si¢ prezentata z datg wpltywu
(dotyczy korespondencji przekazywanej za posrednictwem operatora pocztowego), ktdra
jest faktyczna data wptywu i przekazuje je do whasciwej komorki organizacyjne;j.

§6

(wstrzymanie przyjmowania interesantow)

Do odwotania wstrzymuje si¢ przyjmowanie Interesantow przez wszystkie osoby funkcyjne Sadu
Rejonowego w Piasecznie, tj. Prezesa, Wiceprezesa, Dyrektora, Przewodniczacych Wydzialow,
Kierownikow Sekretariatow, Sekcji oraz Oddzialéw. Skargi i wnioski nalezy sklada¢ droga
elektroniczng lub na pismie.

§7
(dzialanie Kasy)

Rekomenduje si¢ dokonywanie wptat na rachunek bankowy Sadu oraz zakup znakow sadowych
przez Interesantow za posrednictwem strony: https://oplaty.ms.gov.pl/ .

§8
(skréocone dyzury)

Do odwolania skraca si¢ czas trwania dyzuréw poniedziatkowych do godziny 17:00.



§9

(dyzury mediatorow)

Spotkania z mediatorami odbywaja si¢ w czwartki, po uprzednim telefonicznym umdwieniu sie
najpozniej do wtorku do godziny 12:00.

§10
(inne postanowienia)

1. W tym samym czasie, z windy moze korzysta¢ wylacznie jedna osoba. Nie dotyczy to osdb
wspolnie zamieszkujacych.
2. Do odwotania zamyka si¢ funkcjonujaca w Sadzie Rejonowym w Piasecznie szatnie.

§11
(postanowienia koncowe)

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2020 roku i obowigzuje do odwotania oraz
podlega publikacji na stronie internetowej Sadu Rejonowego w Piasecznie.

2. Z dniem 31 maja 2020 roku traci moc Zarzagdzenia Nr 35/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu
Rejonowego w Piasecznie z dnia 13 maja 2020 roku w sprawie organizacji pracy Sadu
Rejonowego w Piasecznie w okresie epidemii.

Dyrektor Prezes
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Do wiadomosci:

Prezes Sadu Apelacyjnego w Warszawie
Prezes Sadu Okregowego w Warszawie
Prokurator Regionalny w Warszawie
Prokurator Okregowy w Warszawie
Prokurator Rejonowy w Piasecznie
Prezes Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej
Komendant Rejonowy Policji w Piasecznie
Dziekan Okrggowej Rady Adwokackiej w Warszawie
Dziekan Okrggowej Izby Radcéw Prawnych w Warszawie
. Wiceprezes Sadu Rejonowego w Piasecznie
. Przewodniczacy oraz Zastepcy Przewodniczacych Wydzialow I-1V Sadu Rejonowego w Piasecznie
. Sedziowie Sadu Rejonowego w Piasecznie _
. Kierownicy oraz Zastepcy Kierownikow Wydziatow, Sekcji i Oddziatu Administracyjnego Sadu
Rejonowego w Piasecznie
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