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Zarzadzenie Nr 43/2020
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego dla Warszawy-Woli w Warszawie
Z dnia 27 maja 2020 r.

w przedmiocie okreslenia dalszych zasad organizacji pracy Sadu Rejonowego
dla Warszawy-Woli w Warszawie oraz zasad rozpoznawania spraw w stanie
epidemii z powodu COVID-19

Na podstawie:

- art. 22 §1pkt1lit.aibwzw. zart. 9a§ 1 wzw. z art. 8 pkt 2 oraz art. 31 a
§ 1pkt1i art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadow
powszechnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 365 z p6zn. zm.),

- art. 207 - Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z pozn. zm.),

- art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o0 zapobieganiu oraz zwalczaniu
choréb zakaZnych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 z p6zn. zm.),

- § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z
2020 r. poz. 491 z pézn. zm.),

- § 1 12 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020 r. w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéow i zakazéow w
zZwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 878),

- art. 14 a ust. 4 i 9, 15 zzs"S ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegéinych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
Zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaZnych oraz wywofanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374 z p6zn. zm.),

majac na wzgledzie zapewnienie bezpieczenstwa Pracownikow Sadu oraz oséb
przebywajacych w obiektach Sadu Rejonowego dla Warszawy-Woli w Warszawie,
a takze interes publiczny, dobro wymiaru sprawiedliwosci oraz koniecznos¢
przeciwdziatania niebezpieczenstwu wystgpienia szkody w zwigzku ze stanem
epidemii, wprowadza sie nastepujace zasady funkcjonowania Sadu.



§1
ROZPRAWY | POSIEDZENIA JAWNE

Terminy rozpraw i posiedzen jawnych wyznacza sie z uwzglednieniem

mozliwosci zachowania wymogéw  sanitarno-epidemiologicznych, a

zwlaszcza:

1) zachowania odstgpu co najmniej 2 metrow pomigdzy osobami
uczestniczgcymi w rozprawie lub posiedzeniu, z wylgczeniem skiadu
Sadu;

2} przerw miedzy rozprawami na przewietrzenie i dezynfekcje sal rozpraw;

3) wzywania S$wiadkdow | bieglych z uwzglednieniem przerw na
przewietrzenie i dezynfekcje sal rozpraw.

Poleca sig Przewodniczacym Wydzialow (Zastepcom Przewodniczacych

Wydziatéw  lub  upowaznionym  Sedziom) dokonanie  przegladu

rozpraw/posiedzen jawnych wyznaczonych na czerwiec 2020 r. pod katem

wymogow wskazanych w ust. 1 i w razie potrzeby wydanie odpowiednich
zarzadzen odno$nie wezwan swiadkow, bieglych i innych uczestnikow

postgpowania, a w szczegdlnie uzasadnionych wypadkach - zdjecie z

wokandy lub odwotanie terminéw rozpraw i posiedzen jawnych z obowigzkiem

zaplanowania dalszych czynnosci. Przewodniczacy Wydziatéw moga
wydawac referentom stosowne zalecenia w tym zakresie.

Dyrektor Sadu przydziela sale rozpraw, a takze informuje Przewodniczacych

Wydziatow i Kierownikow Sekretariatow Wydziatow o dopuszczalnej liczbie

osob, ktdéra moze przebywaé w danej sali rozpraw w tym samym czasie.

Informacje te nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu rozpraw i posiedzen

jawnych.

Na drzwiach wej$ciowych na sale rozpraw umieszcza sie informacje, ile osob

moze maksymalnie przebywaé w danej sali w tym samym czasie.

§2
WYMOGI BEZPIECZENSTWA NA ROZPRAWACH | POSIEDZENIACH
Rozpoznanie spraw powinno odbywa¢ sie z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa oraz wymogéw sanitarno-epidemiologicznych, opisanych

m.in. w ust. 21 § 1, jak réwniez okreslonych odrebnymi zarzadzeniami i



poleceniami Prezesa i Dyrektora Sadu.

Na rozprawie lub posiedzeniu, w ktorym uczestniczy wiecej niz 1 osoba,

wprowadza sie nastepujace srodki ochrony:

1) dezynfekcji rak przed rozpoczeciem rozprawy lub posiedzenia;

2) zachowania odstepu co najmniej 2 metrow pomiedzy wszystkimi
osobami uczestniczacymi w rozprawie lub posiedzeniu, z wylagczeniem
sktadu Sadu;

3) zaloZzenia maseczki ochronnej lub przytbicy — chyba ze przewodniczacy

rozprawy lub posiedzenia zwolni z tego obowigzku.

§3

KOMUNIKACJA ZDALNA W POSTEPOWANIACH SADOWYCH
W przypadku spraw z udziatem oséb pozbawionych wolnosci sedzia referent
podejmuje z odpowiednim wyprzedzeniem decyzje dotyczace uzycia srodkow
zdalnej komunikacji zapewniajacych przekaz obrazu i dzwigku oraz decyzje co
do sposobu rejestrowania przebiegu rozprawy (posiedzenia).
Zaleca sig, aby przestuchanie Swiadkéw, biegtych, stron wezwanych do Sadu
odbywatc sie¢ w drodze wideokonferencji z innego pomieszczenia w Sadzie.
Z przebiegu posiedzenia prowadzonego z wykorzystaniem $rodkéw zdalnej
komunikacji sporzadza sie protokot pisemny albo, jezeli pozwalajg na to
warunki techniczne, protokot elektroniczny w systemie ReCourt.
W razie potrzeby o zaplanowaniu czynnosci jak w punktach 1-3 Kierownik
Sekretariatu informuje Oddziat Informatyczny, celem udzielenia niezbednej
pomocy w organizacji rozprawy (posiedzenia).
Zaleca sie wykorzystywanie srodkéw komunikacji elektronicznej w kontaktach
z uczestnikami postepowan oraz ich adreséw poczty elektronicznej
wskazanych w aktach (ujetych w systemach repertoryjnych) oraz adreséow
poczty elektronicznej adwokatéw i radcow prawnych widniejacych na stronach
internetowych ORA i OIRP, a takze jednostek powszechnych Prokuratury i
innych instytucji publicznych.

§4
DZIENNE WYKAZY ROZPRAW | POSIEDZEN JAWNYCH
Zobowigzuje sie Przewodniczacych Wydziatow do przekazywania w kazdym

Lad



2.

dniu roboczym do godziny 13:00 do Oddziatu Administracyjnego wykazu
spraw, ktére beda rozpoznawane w dwodch nastepujacych po sobie dniach
roboczych - poprzez podanie sygnatury, daty rozprawy (posiedzenia),
wskazanie stron, przedmiotu postepowania oraz os6b wezwanych
(zawiadomionych) o terminie rozprawy (posiedzenia).

Wykaz spraw i os6b wskazany w ust. 1 Oddziat Administracyjny przekazuje
niezwlocznie dowodcy zmiany ochrony w budynku Sadu, nie pézniej jednak
niz na 1 dzien przed datg rozprawy (posiedzenia).

W dniu otrzymania wykazéw okreslonych w punkcie 1 Oddziat Administracyjny
sporzadza zbiorczy wykaz spraw obejmujgcy date rozprawy (posiedzenia),
oznaczenie Wydziatu i sygnature sprawy, ktéry niezwlocznie przekazuje do
Oddziatu Informatycznego celem zamieszczenia na stronie internetowej Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Woli w Warszawie. Wykaz powinien byé
opublikowany na stronie internetowej w tym samym dniu.

Wstep do budynkéw Sadu przystuguje wylacznie osobom, ktore widnieja w
wykazie wskazanym w punkcie 1, oraz osobom, ktére wyrazily cheé udziatu w
rozprawie (posiedzeniu) w charakterze publicznosci i otrzymaly karte wstepu
wystawiong przez Prezesa Sadu. Kartg wstepu wydaje sie na wniosek ztozony
pisemnie lub za pomocg Srodkéw komunikowania sie na odleglo$¢ co najmniej
dwa dni robocze przed terminem rozprawy (posiedzenia). Wydawanie kart
wstepu moze by¢ ograniczone ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania zasad
bezpieczenstwa oraz wymogow sanitarno-epidemiologicznych. W innych
przypadkach wstep na sale rozpraw dla osoby nie bedacej uczestnikiem
postepowania moze nastgpi¢ wylacznie na podstawie indywidualnej decyz;ji
Prezesa Sadu.

§5
WYKAZY ODWOLANYCH ROZPRAW | POSIEDZEN JAWNYCH
Zobowigzuje sig Przewodniczacych Wydziatdow do niezwlocznego
przekazywania Oddziatowi Administracyjnemu wykazu rozpraw i posiedzen
jawnych zdjetych z wokandy.
O zdjetych z wokandy, zmienionych lub odwotanych terminach rozprawy
(posiedzenia) zawiadamia sie¢ uczestnikéw postgpowania | osoby



zainteresowane poczta lub, w zaleznosci od mozliwosci technicznych, mailem,
telefonicznie, faksem badz w inny sposéb. Zawiadomienia dokonuje sig takze
poprzez zbiorczy dla danego Wydziatu komunikat umieszczony na stronie
internetowej Sadu.

§6
ZASTEPSTWA SEDZIOW
Upowazniam Przewodniczgcych Wydziatéw do wydawania w imieniu Prezesa Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Woli w Warszawie decyzji w trybie art. 47b § 3 ustawy
- Prawo o ustroju sgdéw powszechnych o zastapieniu sedziego pracujgcego zdalnie
lub zwolnionego ze $wiadczenia pracy na podstawie odrebnej decyzji Prezesa lub
Wiceprezesa Sadu.

§7
WSTEP DO BUDYNKU SADU

1. Interesanci wchodzacy do budynku Sadu zobowigzani sg do poddania sie
zasadom bezpieczenstwa obowigzujgcym w Sadzie Rejonowym dla
Warszawy-Woli w Warszawie, w tym obowigzkowi dezynfekcji rak oraz
sprawdzenia temperatury ciata.

2. Interesanci moga porusza¢ sie po terenie Sadu jedynie w maseczkach
ochronnych lub przytbicach.

3. Zabrania sie wstepu do budynku Sadu osobom:

1)  ktore nie poddadzg sie obowiazkom wskazanym w ust. 1;

2) u ktérych po dokonaniu pomiaru temperatury urzadzenie pomiarowe
wskaze temperature ciata 37,5°C lub wyzsza;

3) z objawami infekcji drog oddechowych (kasze!, dusznosci);

4) ktore sg objete kwarantanna;

5) ktére mialy styczno$é¢ z osobg zarazong COVID-19 lub osobg objetg
kwarantanng.

4. Osoby wchodzace do budynku Sadu obowigzane sg udzieli¢ pracownikom
ochrony (innym osobom upowaznionym do kontroli bezpieczenstwa) informaciji
dotyczgcych okolicznosci wskazanych w ust. 3 pkt 4-5.

5. W przypadku stwierdzenia, ze osoba, ktora zamierza wejs¢ do budynku Sadu



badz juz w nim przebywa, nie spetnia kryteriow wskazanych w ust. 3 — stosuje

sig procedury bezpieczenisiwa wynikajgce w odrebnych zarzadzen i polecen

kierownictwa Sadu.

§8

ORGANIZACJA RUCHU OSOBOWEGO W BUDYNKACH SADU

1. Utrzymuje sie ograniczenia dotyczgce ruchu osobowego w ten sposéb, ze

wstep do budynkéw Sadu przystuguje jedynie:

1)

2)

3)

4)

pracownikom Sadu, Prokuratury, Policji, Strazy Granicznej, Panstwowej
Strazy Pozarnej, Pogotowia Ratunkowego,

stronom, ich przedstawicielom procesowym oraz osobom
zawiadomionym/wezwanym na rozprawe (posiedzenie) — zgodnie z
wykazem, o ktorym mowa w § 4,

osobom posiadajagcym kartg wstepu badZ ktorym Prezes Sadu wydat
zgode w mysl § 4 ust. 4 zd. ost. - po uprzednim sprawdzeniu ich
tozsamosci,

stronom, ich przedstawicielom procesowym oraz innym osobom w dniach
i terminach wyznaczonych na zapoznanie sig z aktami w Czytelni Akt
oraz Interesantom kierujgcym sig do Biura Podawczego, Biura Obstugi
Interesantow badz Kasy.

2.  Interesanci kierujacy sie do Biura Podawczego, Biura Obstugi Interesantow

badz Kasy obstugiwani sg pojedynczo i przed obstuzeniem powinni przebywaé

w miejscu wskazanym przez pracownika ochrony.

§9
BIURO OBSLUGI INTERESANTOW, CZYTELNIA AKT

1. Ogranicza sie funkcjonowanie Biura Obstugi Interesantow (BOI) w ten sposdb,

ze udzielanie informacji odbywa sig:

1)

2)

telefonicznie pod numerami telefondéw 022 328 6020, 022 328 6021,
022 328 6022,

za pomocg poczty elekironicznej, przy czym zapytania nalezy kierowaé
na adres boi@warszawa-wola.sr.gov.pl.




Wglad do akt spraw Interesanci otrzymujg po uprzednim telefonicznym lub
elektronicznym zaméwieniu na wyznaczony dzien i godzing - przy
wykorzystaniu danych kontaktowych wskazanych w ust. 1. Wglad w akta jest
ograniczony jedynie do spraw:

1) wyznaczonych na rozprawy i posiedzenia jawne,

2)  w ktérych biegnie termin do wniesienia $rodka zaskarzenia,

3) wktorych biegnie termin do wykonania zarzadzenia Sadu.

W razie watpliwosci lub w innych przypadkach niecierpiacych zwioki decyzje
o udostepnieniu akt do wgladu podejmuje Przewodniczacy Wydziatu.
Terminy na wglad do akt nalezy wyznaczac w taki sposob, aby w Czytelni Akt
w tym samym czasie przebywato maksymalnie 2 Interesantow.

Odpisy, wypisy i kserokopie z akt powinny by¢ zamawiane telefonicznie, za
posrednictwemn operatora pocztowego lub poczty elektronicznej - przy
wykorzystaniu danych kontaktowych wskazanych w ust. 1. Jedynie w
wyjatkowych przypadkach zamoéwienia te mogg byé skiadane 2za
posrednictwem Biura Podawczego.

Wydawanie odpiséw, wypiséw i kserokopii z akt odbywa sie jedynie za
posrednictwem operatora pocztowego, a w przypadkach niecierpigcych zwtoki
- przez Biuro Podawcze, o ile Przewodniczacy Wydziatu (Zastepca
Przewodniczgcego, upowazniony Sedzia) tak zarzadzi.

§ 10
KWARANTANNA AKT

Wszystkie pisma i akta spraw kierowane do Sgdu Rejonowego dla Warszawy-
Woli w Warszawie podlegajg obowigzkowej kwarantannie w wydzielonym
pomieszczeniu przez okres 24 godzin, za wyjgtkiem spraw o
zastosowanie/przediuzenie tymczasowego aresztowania, wnioskow 0
przymusowy pobyt w zakiadzie leczniczym (w tym na podstawie przepisow
ustawy o ochronie zdrowia psychicznego) oraz wnioskéw o zabezpieczenie.
W innych przypadkach niecierpigcych zwioki decyzje o odstapieniu od
kwarantanny dokumentéw podejmuje Przewodniczacy Wydziatu (Zastepca
Przewodniczacego badz inny upowazniony Sedzia).

Po zakonczeniu kwarantanny pismo/akta sprawy nalezy oznaczy¢ prezentatg

==



z faktyczng data wplywu korespondencji przekazanej za posrednictwem
operatora pocztowego.

§ 11

KASA
Do odwolania zmienia si¢ organizacje dziatania Kasy Sadu Rejonowego dia
Warszawy-Woli w Warszawie w ten sposéb, ze wplaty naleznosci sadowych sa
przyjmowane poprzez dyspozycje przelewow na rachunki bankowe Sadu
(wskazane na stronie internetowej Sadu), a jedynie w wyjatkowych przypadkach -
poprzez uiszczenie zapiaty w Kasie Sadu.

§12
DOWODY RZECZOWE
Do odwotania wstrzymuje si¢ wydawanie i przyjmowanie dowodow rzeczowych
bezposrednio pracownikom Sadu. Dowody rzeczowe nalezy przesytaé do Sadu za
posrednictwem operatora pocztowego. W wypadkach niecierpigcych zwioki
wydawanie i przyjmowanie dowodéw rzeczowych odbywa sie za zgodg Prezesa
Sadu lub upowaznionego Sedziego. Udzielanie informacji w tym przedmiocie
odbywa sig telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej - przy
wykorzystaniu danych kontakiowych wskazanych § 9 ust. 1.

§13
WIDEOKONFERENCJA NA RZECZ INNYCH SADOW
Do odwolania wstrzymuje sie przeprowadzanie w Sadzie Rejonowym dla
Warszawy-Woli w Warszawie wideokonferencji na rzecz innych sadow i instytucji.

§14
DYZURY MEDIATOROW
Do odwotania wstrzymuje sie dyzury mediatoréow w Sadzie Rejonowym dla
Warszawy- Woli w Warszawie.

§15
POSTANOWIENIA KONCOWE



Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 27 maja 2020 r.
2.  Wdniu 27 maja 2020 r. tracg moc:

a) Zarzadzenie Nr 22/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego dla
Warszawy-Woli w Warszawie z dnia 12 marca 2020 r. ~ Zmiany
organizacji pracy Biura Podawczego, Biura Obstugi Interesantéw i
Czytelni Akt Sgdu Rejonowego dla Warszawy-Woli w Warszawie;

b) Zarzadzenie Nr 23/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego dla
Warszawy-Woli w Warszawie z dnia 13 marca 2020 r. — Zmiany
organizacji pracy Biura Podawczego, Biura Obstugi Interesantow i
Czytelni Akt Sadu Rejonowego dla Warszawy-Woli w Warszawie;

c) Aneks nr 2 do Zarzadzenia Nr 35/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu
Rejonowego dla Warszawy-Woli w Warszawie z dnia 18 maja 2020 r.;

d) Zarzadzenie nr 36/2020 Prezesa Sadu Rejonowego dia Warszawy-Woli
w Warszawie z dnia 3 kwietnia 2020 r. w sprawie okreslenia kategorii
spraw podlegajacych rozpoznaniu w zwigzku z zagrozeniem COVID-19,
zmienionego Aneksami 1,2,3.

§16
O tresci Zarzadzenia zawiadamia sie Prezesa Sadu Apelacyjnego w Warszawie,
Prezesa Sadu Okrggowego w Warszawie, Okregowg Rade Adwokackg w
Warszawie, Okregowa Izbe Radcow Prawnych w Warszawie, Prokurature
Rejonowa Warszawa-Wola, Prokurature Rejonowg Warszawa-Zoliborz,

Prokurature Okregowg w Warszawie, Prokuratorie Generalng Rzeczypospolitej
Polskiej.

Robert Sieron Sebastian tados

Dyrektor Sadu Re Prezes Sadu Rejonowego

dlf Warszawy-Woli dla Wapszawy-Woli
arstawi w Warsaaw







