Zarzadzenie Nr 35/2020
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie

z dnia 13 maja 2020 roku

W sprawie organizacji pracy Sadu Rejonowego w Piasecznie w stanie epidemii

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 lit. aib w zw. z art. 9a §1 i art. 54 § 2 oraz art. 31a §1 pkt 1-3 w zw.
z art. 8 pkt 112 ustawy z 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 365 ze zm.), art. 207 § 2 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.), art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazeri i choréb zakaznych u
ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 ze zm.), art. 14a ust. 4 i 9 w zw. z art. 15 zzs ust. 1 i 6 ustawy z
dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywolanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.), §1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z 20
marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U.
z 2020 r. poz. 491 ze zm.), §1 i §13 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 31 marca 2020 r. w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 566 ze zm.) oraz majgc na wzgledzie zapewnienie bezpieczenstwa
pracownikéw sadu oraz 0sob przebywajacych w obiekcie, a takze w zwiazku z rozprzestrzenianiem
si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 zmianie ulega Zarzadzenie Nr 33/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu

Rejonowego w Piasecznie z dnia 30 kwietnia 2020 r. w ten sposob, ze nadaje mu si¢ nastepujacg
tresé:

§1
(wstep do budynku Sadu)

1. Interesanci wchodzacy do budynku Sadu zobowigzani s do poddania sie $rodkom
bezpieczenstwa obowigzujagcym w Sadzie Rejonowym w Piasecznie, w tym: obowiazkowi
dezynfekeji rak przed wejsciem na teren Sadu oraz sprawdzeniu temperatury przez
pracownikow ochrony.

2. Interesanci zaopatrywani sg przez pracownikow ochrony w maseczki jednorazowe (za
wyjatkiem sytuacji, gdy Interesant dysponuje wiasng) oraz zobowiazani sa do
niezwlocznego zatozenia przydzielonych srodkow i bezwzglednego poruszania sie w nich
po budynku Sadu.

3. Do odwolania zabrania si¢ wstepu do budynku Sgdu osobom:
a) ktore nie poddadzg si¢ wymogom wskazanym w ust. 1;
b) u ktérych po dokonaniu pomiaru temperatury urzadzenie pomiarowe wskaze
temperature ciala wyzsza niz 37,5°C;
¢) maja objawy choroby COVID-19 (kaszel, dusznosci);
d) s objete kwarantanna;



e) w okresie ostatnich 14 dni wrocily zza granicy, miaty stycznosé z osobg zarazong
COVID-19 lub osoba objeta kwarantanna.

4. W przypadku stwierdzenia, ze osoba wchodzaca do budynku Sadu lub juz w nim
przebywajaca, w szczegolnosci przebywajaca na sali rozpraw, spetnia cho¢ 1 kryterium
wskazane w ust. 3 — stosuje si¢ procedure stanowigca Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

5. Do odwotania zamyka si¢ funkcjonujaca w Sadzie Rejonowym w Piasecznie szatnie.

§2

(bezpieczenistwo na rozprawach i posiedzeniach)

1. Rozpoznawanie spraw przed Sgdem Rejonowym w Piasecznie powinno odbywaé sie z
zachowaniem wymogow bezpieczefistwa oraz wymogow sanitarno-epidemiologicznych
opisanych w §1.

2. Na rozprawie lub posiedzeniu, w ktérym uczestniczy wiecej niz jedna osoba, wprowadza si¢
obowigzek zachowania niezbe¢dnych srodkéw ochrony:
a) dezynfekcja ragk przed rozpoczeciem rozprawy lub posiedzenia;
b) zachowania mozliwie najwigkszego odstepu pomigdzy wszystkimi  osobami
uczestniczacymi w sprawie — w miare mozliwosci min. 2 metry;
¢) zatozenia maseczki ochronnej lub przylbicy;
d) zarzadzania przerw miedzy rozprawami na przewietrzenie i dezynfekceje sali rozpraw;

Na wniosek s¢dziego udostepnia si¢ sedziemu i/lub protokolantowi przylbice. Za wydanie
srodkéw odpowiada Oddziat Administracyjny.

3. Poleca si¢ wzywanie swiadkéw i bieglych pojedynczo, na wskazang godzine, z
uwzglednieniem przerw na przewietrzenie sali rozpraw i dezynfekcji miejsca dla §wiadkow
na sali rozpraw pomigdzy kolejnymi $wiadkami lub biegtymi — a gdy $wiadek lub biegly
zeznaje przez wideokonferencje z innego pomieszczenia w sadzie z zachowaniem
wskazowek przekazanych przez Oddzial Administracyjny.

4. Poleca si¢ Przewodniczacym Wydziatéw lub osobom ich zastepujacym dokonanie przegladu
rozpraw oraz posiedzen jawnych wyznaczonych na czerwiec 2020 r. pod katem wymogow
wskazanych w ust. 2 oraz ust. 3 i w razie potrzeby odpowiednie zmiany w terminach
wezwan dla Swiadkow lub biegtych, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
odwotanie terminéw lub zdjecie z wokandy rozpraw i posiedzen jawnych. Przewodniczacy
Wydziatléw lub osoby ich zastgpujagce moga wydawaé stosowane zalecenia w tym zakresie
sedziom referentom.



. Poleca si¢ Przewodniczgcym Wydziatow lub osobom ich zastepujacym, zdjecie z wokandy,
po uprzedniej akceptacji Prezesa lub Wiceprezesa Sadu Rejonowego w Piasecznie,
rozprawy lub posiedzenia, gdy nie jest mozliwe ich przeprowadzenie z zachowaniem
wymogow sanitarno-epidemiologicznych obowigzujacych w stanie epidemii.

. Sprawy z udzialem 0s6b pozbawionych wolnosci lub w inny sposéb izolowanych, nalezy, w
miar¢ mozliwosci technicznych, prowadzi¢ z uzyciem elektronicznych $rodkéw zdalnej
komunikacji, zapewniajacych przekaz obrazu i dzwieku.

. W miar¢ mozliwosci technicznych, zaleca si¢ przestuchiwanie $wiadkow lub biegtych
wezwanych do Sgdu w drodze wideokonferencji prowadzonej z innego pomieszczenia (sali
rozpraw) w Sadzie.

. Potrzebg przeprowadzenia rozprawy lub posiedzenia w sposéb opisany w ust. 4 oraz ust. 3,
sedzia referent zgtasza Kierownikowi Oddzialu Administracyjnego oraz Kierownikowi
Sekretariatu z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.

. Przebieg rozpraw i posiedzen realizowanych przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji
zdalnej powinien by¢ utrwalony i przechowywany jako zalgcznik do akt sprawy.

§3
(dzialanie Biura Obslugi Interesantéw, Czytelni Akt, Sali przegladowej)

. Udzielanie informacji w Biurze Obstugi Interesantow odbywa si¢ wylacznie telefonicznie za
posrednictwem numeréw 22 703-78-97 oraz 22 703-79-04 lub drogg elektroniczng za
posrednictwem adresu e-mail: boi‘@piaseczno.sr.gov.pl .

. Udzielanie informacji w sprawach dotyczacych ksigg wieczystych odbywa si¢ wylacznie
telefonicznie za posrednictwem numeréw 22 703-79-15 oraz 22 703-79-06 lub droga
elektroniczng za posrednictwem adresu e-mail: ksiegiwieczyste(@piaseczno.sr.gov.pl .

. Udostepnia sie¢ do wgladu akta spraw, w ktorych:
a. wyznaczone sg w okresie od 30 kwietnia 2020 roku do 5 czerwca 2020 roku
rozprawy lub posiedzenia jawne;
b. biegnie termin do wniesienia srodka odwotawczego;
c. biegnie termin do wuzupelnienia brakéw formalnych pism procesowych,
wymagajacych wgladu do akt sprawy.
W razie watpliwosci lub w innych przypadkach niecierpigcych zwloki decyzje o
udostepnieniu akt do wglagdu podejmuje Przewodniczacy Wydziatu.

. Wglad do akt spraw Interesanci otrzymujg po uprzednim telefonicznym lub e-mailowym
zamOwieniu za posrednictwem numerdw: 22 703-78-97, 22 703-79-04 lub adresu e-mail:
boif@piaseczno.sr.gov.pl . Wniosek o wglad do akt powinien zawiera¢ wskazanie przyczyn,




dla ktérych wglad do akt jest konieczny. Wglad do akt nastepuje po telefonicznym lub e-
mailowym potwierdzeniu, ze udost¢pnienie akt nastapi w wyznaczonym dniu i o okreslonej
godzinie.

. Zamawianie odpiséw, wypisow lub kserokopii z akt prowadzone jest w formie telefoniczne;j,
elektronicznej (e-mail, ePUAP), korespondencyjnej oraz w razie uzasadnionej koniecznosci,
za posrednictwem Biura Podawczego.

. Wydawanie odpisow, wypisow lub kserokopii z akt nastepuje wylacznie za posrednictwem
operatora pocztowego; na uzasadniony wniosek w przypadkach wyjatkowych
niecierpigcych zwloki Przewodniczacy Wydziatu moze zarzadzi¢ wydanie za
posrednictwem Biura Obslugi Interesantéw w budynku Sadu.

. Zawiesza si¢ dzialanie Sali przegladowej IV Wydziatu Ksigg Wieczystych; na uzasadniony
wniosek w przypadkach wyjatkowych niecierpigecych zwtoki Przewodniczacy Wydziatu
moze podjaé decyzje o udostgpnieniu akt ksiggi wieczystej do wgladu w wyznaczonym dniu
i 0 okreslonej godzinie.

. Z Czytelni Akt oraz z Sali przegladowej Wydzialu IV Ksigg Wieczystych moze korzysta¢ w
tym samym czasie tylko jeden Interesant.

§4

(dzialanie Biur Podawczych oraz e-odwolania)

. Bezposrednie skladanie pism i wnioskow na Biuro Podawcze Sadu Rejonowego w
Piasecznie oraz Biuro Podawcze IV Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w
Piasecznie, do odwolania odbywa sie wylgcznie w wyznaczonych, stosownie oznaczonych
punktach zlokalizowanych w poblizu wejscia glownego do budynku Sgdu. Wyznaczone
punkty dostepne sg bez koniecznosci wchodzenia na teren Sadu.

. Zapisy ust. 1 nie dotycza przypadkow sktadania pism przez osoby przebywajace na terenie
Sadu w zwigzku z udzialem w odbywajacych si¢ w tym dniu rozprawach i posiedzeniach
lub umowionym terminem wgladu do akt.

. Zarzadza si¢ dokonywanie przez Oddzial Administracyjny lub innych upowaznionych
pracownikéw, wydrukéw pism procesowych zawierajacych srodki zaskarzenia oraz
wnioski o sporzadzenie uzasadnienia orzeczenia lub zarzadzenia wedtug ponizszych zasad:

a) wydrukowi podlega tres¢ tych pism zawarta w e-mailach przesytanych na adres: c-
odwolania@piaseczno.st.gov.pl o ile jest ona dofaczona do e-maila w oddzielnym pliku

w formacie .pdf;
b) zalgczniki wskazane w tresci pisma nie podlegaja wydrukowi;



1.

2.

¢) po dokonaniu wydruku pracownik Oddziatu Administracyjnego lub inny upowazniony
pracownik, potwierdza wplynigcie pisma do Sadu Rejonowego w Piasecznie poprzez
przystawienie prezentaty Sadu ze wskazaniem daty i godziny wptywu;

d) jako date i godzing wptywu przyjmuje si¢ date i godzine wydruku;

e) e-maile przystane do godz. 14.00 w dni robocze podlegajg wydrukowi w tym samym
dniu, przystane po godz. 14.00 podlegaja wydrukowi w kolejnym dniu roboczym,
przestane w dni wolne od pracy podlegaja wydrukowi w pierwszym dniu roboczym;

f) e-maile, o ktérych mowa w ust. 1 nie podlegaja usuwaniu ze skrzynki mailowe;;

g) w dniu przystawienia prezentaty Sadu, albo najpdzniej w nastepnym dniu roboczym
skanuje si¢ pierwsza strong pisma z prezentatg Sadu i przesyla sie skan e-mailem na
adres e-mailowy, z ktérego pobrano tres¢ pisma do wydruku;

h) potwierdzone prezentata srodki zaskarzenia i wnioski o sporzadzenie uzasadnienia
przekazuje si¢ niezwlocznie na Biuro Podawcze celem zarejestrowania w systemie, a
nastgpnie do wlasciwych wydziatow.

§5

(czasowe ograniczenie wysylania korespondencji)

Wstrzymuje si¢ wysylanie pism sadowych (w tym odpiséw orzeczen, zarzadzen i
uzasadnien), ktdre wiaza si¢ z rozpoczeciem biegu terminu do wniesienia $rodka
zaskarzenia badz innych terminéw procesowych, sadowych oraz akt sgdowych z
wylaczeniem spraw egzekucyjnych, wieczystoksiggowych oraz wszystkich pism sgdowych
w sprawach pilnych wymienionych w Zarzadzeniu Nr 28/2020 z dnia 28 kwietnia 2020 roku
Prezesa Sadu Rejonowego w Piasecznie oraz Zarzadzeniu Nr 34/2020 z dnia 13 maja 2020
roku Prezesa Sadu Rejonowego w Piasecznie, a takze innych spraw uznanych za
niecierpigce zwloki przez Przewodniczacego Wydzialu w szczegodlnie uzasadnionym
przypadku.

Akta spraw niecierpigcych zwiloki, o ktérych mowa w §1, powinny by¢ przesytane do Sgdu
Okregowego w Warszawie z przymocowang na obwolucie kartka z napisem ,,KONIECZNE
DO WYSLANIA” zas$ pod spodem ,,na zarzadzenie Przewodniczacego Wydziatu”.

Wstrzymujemy wysylanie zawiadomien i wezwan na terminy rozpraw i posiedzen inne niz
te, ktére odbedg si¢ w maju, czerwcu oraz lipcu 2020 r., chyba, ze w szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Wydzialu lub osoba go zastgpujaca zarzadzi
inaczej.

Polecamy Przewodniczacym Wydzialéow lub osobom ich zastgpujacym sprawowanie
biezgcego nadzoru nad kwalifikowaniem do wysyltki korespondencji okreslonej w §1.

§6
(objecie kwarantanng korespondencji wplywajacej)



1. Wszystkie pisma i akta spraw kierowane do Sadu Rejonowego w Piasecznie (z wytaczeniem
wnioskow wplywajgcych do IV Wydziatlu Ksigg Wieczystych) podlegaja obowigzkowej
kwarantannie w specjalnie do tego celu wydzielonym pomieszczeniu przez okres 24 godzin,
za wyjgtkiem spraw pilnych, do ktorych naleza wnioski o przedluzenie tymczasowego
aresztowania W postgpowaniu przygotowawczym oraz wnioski zakladéw leczniczych
zwigzane z ochrong zdrowia psychicznego.

2. Po zakonczeniu kwarantanny pismo/akta spraw nalezy oznaczy¢ prezentaty z data wpltywu
(dotyczy korespondencji przekazywanej za posrednictwem operatora pocztowego), ktora
jest faktyczna data wptywu i przekazac je do wlasciwej komorki organizacyijne;.

§7
(dzialanie Kasy)

Do odwotania zmienia si¢ organizacj¢ dzialania Kasy Sadu Rejonowego w Piasecznie w taki
sposob, ze przyjmowanie wplat odbywa si¢ wylacznie na rachunek bankowy Sadu. Zakup znakow
sadowych  przez Interesantow powinien odbywa¢ sie za posrednictwem  strony:
https://oplaty.ms.gov.pl/ .

§8
(odwolane dyzury)

Do odwotania wstrzymuje si¢ dyzury poniedziatkowe po godzinie 16:00 we wszystkich komdrkach
organizacyjnych Sagdu Rejonowego w Piasecznie.

§9

(wstrzymanie przyjmowania interesantow)

Do odwolania wstrzymuje si¢ przyjmowanie interesantow przez wszystkie osoby funkcyjne Sadu
Rejonowego w Piasecznie, tj. Prezesa, Wiceprezesa, Dyrektora, Przewodniczacych Wydziatow,
Kierownikow Sekretariatow, Sekcji oraz Oddziatoéw.

§10
(wideokonferencje na rzecz innych sagdow)

Do odwotania wstrzymuje si¢ przeprowadzanie w Sadzie Rejonowym w Piasecznie
wideokonferencji na rzecz innych sadow.

§11
(dyzury mediatoréw)

Do odwolania wstrzymuje si¢ przeprowadzanie w Sadzie Rejonowym w Piasecznie dyzuréw
mediatorow.



§12
(postanowienia koncowe)

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania oraz podlega
publikacji na stronie internetowej Sadu Rejonowego w Piasecznie.

2. 7 dniem 4 maja 2020 roku traca moc dotychczas wydane Zarzadzenia Prezesa oraz Prezesa i
Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie:

a)

b)

Zarzadzenie Nr 16/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie z dnia 23
marca 2020 roku w sprawie objecia obowigzkowa kwarantanng pism/akt wptywajacych
do Sadu Rejonowego w Piasecznie;

Zarzadzenie Nr 17/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie z dnia 23
marca 2020 roku w sprawie organizacji wejscia Interesantéw na teren Sadu Rejonowego
w Piasecznie;

Zarzadzenie Nr 19/2020 Prezesa Sadu Rejonowego w Piasecznie z dnia 25 marca 2020
roku w sprawie ograniczenia pracy Sadu Rejonowego w Piasecznie;

Zarzadzenie Nr 20/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie z dnia 25
marca 2020 roku w sprawie czasowego ograniczenia wysylania korespondencji z Sagdu
Rejonowego w Piasecznie;

Zarzadzenie Nr 21/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie z dnia 25
marca 2020 roku w sprawie przesylania do Sadu Rejonowego w Piasecznie tresci
srodkow odwotawczych i wnioskow o sporzadzenie uzasadnienia za pomocg poczty
elektronicznej;

Zarzgdzenie Nr 22/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie z dnia 26
marca 2020 roku w sprawie zmiany organizacji pracy Biura Podawczego, Biura Obstugi
Interesantow 1 Czytelni Akt, Kasy oraz Biura Podawczego IV Wydzialu Ksiag
Wieczystych Sadu Rejonowego w Piasecznie.

Prezes
Sqdu Rejonowego w Piasecznie

Radostaw Lenarczyk

(21T Jemwarek



Do wiadomosci:

Prezes Sadu Apelacyjnego w Warszawie

Prezes Sadu Okregowego w Warszawie

Prokurator Regionalny w Warszawie

Prokurator Okregowy w Warszawie

Prokurator Rejonowy w Piasecznie

Prezes Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej

Komendant Rejonowy Policji w Piasecznie

Dziekan Okregowej Rady Adwokackiej w Warszawie

9. Dziekan Okrggowej Izby Radcow Prawnych w Warszawie

10. Wiceprezes Sadu Rejonowego w Piasecznie

I'1. Przewodniczacy oraz Zastgpey Przewodniczacych Wydziatéw I-IV Sadu Rejonowego w Piasecznie
12. Sedziowie Sadu Rejonowego w Piasecznie

13. Kierownicy oraz Zastgpcy Kierownikéw Wydziatow, Sekeji i Oddziatu Administracyjnego Sadu
Rejonowego w Piasecznie
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